KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
ETKINLIiK HAZIRLIK i$ AKIS SEMASI

ETKINLIK YAPILACAK KONUNUN BELIRLENMESI

v

ETKINLIGIN KAPSAMININ VE NELER YAPILABILECEGININ
BEYIN FIRTINASI TEKNIGI ILE TARTISILMASI

v

ETKINLIKTE GERCEKLESTIRILECEK FAALIYELERIN PLANLANMASI

v

FAALIYETLERE GORE KAG KiSININ GOREVLENDIRILECEGINE KARAR
VERILMESI

A4

ETKINLIK SORUMLUSUNUN BELIRLENMESI

l

HARCAMA SORUMLUSUNUN BELIRLENMESI

l

ETKINLIK YERI HAZIRLIK SORUMLUSUNUN BELIRLENMESI

'

TANITIM SORUMLUSUNUN BELIRLENMESI

A

PROGRAM SORUMLUSUNUN BELIRLENMESI

ULASIM SORUMLUSUNUN BELIRLENMESI

l

RESMI YAZISMA SORUMLUSUNUN BELIRLENMESI




ETKINLIK PROGRAMININ HAZIRLANMASI i$ AKIS SEMASI

2
ETKINLIK YAPILACAK KONUNUN BELIRLENMESI
3} >,

A

PROGRAMIN AYRINTILI OLARAK AKISININ HAZIRLANMASI

v

ETKINLIK PROGRAMININ NETLESTIRILMESI

A4

ETKINLIK HAKKINDA BASKANLIGA SUNULMAK UZERE
BILGILENDIRME YAZISININ HAZIRLANMASI

MUZIKLERIN HAZIRLANMASI

l

KURGUNUN HAZIRLANMASI

v

MUZIK VE KURGUNUN ETKINLIK YERINDE KONTROL EDILMESI

v

EKSIKLIKLERIN GIDERILMESI

l

SALONUN HAZIR OLDUGUNUN ILGILI BIRIME BILDIRILMESI




ETKINLIK RESMi YAZISMALAR AKIS SEMASI

ETKINLIK YERININ RESMi YAZI VE GORUSME ILE
TAHSISI

|

DIGER KURUMLARDAN
ISTENILECEK DESTEKLERE
KARAR VERILMESI
A A
GUVENLIK AMBULANS

b
EMNIYET MODURLUGUNE ITFAIYE MUDURLUGUNE SAGLIK MUDURLUGUNE
RESMI YAZI YAZILMASI RESMI YAZI YAZILMASI

RESMI YAZI YAZILMASI

l

BELEDIYE ZABITA
MUDURLUGUNE RESMI
YAZI YAZILMASI




ETKINLIK TANITIM i$ AKIS SEMASI

ETKINLIK ILE ILGILI TANITIM ARAGCLARININ TESPIT
EDILMESI (AFiS, DAVETIYE. EL ILANI, BROSUR, GAZETE )

A

TANITIM ARAGLARI ILE KONUKLAR ICIN
{LGILI OLARAK ISIMLIKLERIN
TASARIMIN YAPILMASI HAZIRLANMASI
" | |
KONUKLARA
TANITIM ARACLARININ VERILMEK UZERE
BASIM ISININ PLAKETLERIN
GERCEKLESTIRILMESI HAZIRLANMASI
3 A
! + ISIMLIKLERIN,
TANITIM ILGILI TANITIM 3 PL&K"ET‘-ER'}“N
ETKINLIGE DAVET ARAGLARININ ARACLARININ GI)#UI{‘UII(‘]\:E?I vh;s
EDILECEK KISILERIN GEREKLI YERLERE ETKINLIK YERINE ind
BELIRLENMES| ASILMASI VE GONDERILMESI TAKDIM
DAGITILMASI <l

A 4

BASILAN
DAVETIYELERIN
ETIKETLENMESI

e s

DAVETIYELERIN
DAGITIMI




ETKINLIK YERI HAZIRLANMASI i$ AKIS SEMASI

ETKINLIK YERINE GIDILEREK ON
INCELEME YAPILMASI

SES DUZENI BELEDIYE / PODYUM SES DUZENI PODYUM
ETKINLIK YERI KURULMASI KURULMASI ICIN
KURULABILIR Mi? MU? IRTIBATA GECILMESI

A

GEREKLI DUZENLEMELERIN

YAPILMASI [PII

m :

BELEDIYE VE PROGRAM [LE
ILGILI ARACLARIN SALONA
VE ILGILI YERLERE
ASILMASI

v

v

ETKINLIK ONCESINDE
ETKINLIK YERINE
GIDILEREK HERHANGI BIR
AKSAKLIK OLUP
OLMADIGININ KONTROL
EDILMESI




ETKINLIK ULASIMININ SAGLANMASI i$ AKIS SEMASI

ETKINLIK SURESINCE ULASIM DURUMUNUN
TESPIT EDILMESI

& ULASIM FIRMALARI
[LE IRTIBATA

e

L AYARLANMASI

ETKINLIK ALANINA
GITMEK UZERE ARACA
IHTIYAC VAR MI?

v

KONUK ILE GORUSULMESI

A4

ULASTIRMA SERVISINDEN KONUGU
KARSILAYACAK ARACIN AYARLANMASI

v

KONUGUN KARSILANARAK ETKINLIK
YERINE ULASTIRILMASI

KONUGUN ETKINLIKTEN SONRA GIDECEGI
YERE ULASIMININ SAGLANMASI




BUTCE HAZIRLIKLARI i$ AKIS SEMASI

MALI ISLER MUDURLUGU TARAFINDAN

BUTCE CAGRISININ YAPILMASI HAZIRAN AYINDA MALI ISLER
MUDURLUGU BIR SONRAKI YIL

BUTCESININ HAZIRLANMASI IGIN
l TUM MUDURLUKLERE BUTCE

CAGRISINDA BULUNMAKTADIRC

TEMMUZ VE AGUSTOS AYLARINDA BiR
SONRAKI YIL YAPILMASI OLASI
HARCAMALARIN TESPIT EDILMESI

A

HAZIRLANAN TEKLIF BUTCESININ MALI
ISLER MUDURLUGUNE GONDERILMESI

=

GEREKLI
DUZELTMELERIN MALI ISLER MUDURLUGUNUN BUTCEYI
YAPILARAK MALI MUHASEBE KODLARINA GORE YENIDEN
HIZMETLER > DUZENLEYEREK MECLIS ONAYINA
MUDURLUGUNE SUNMASI
GONDERILMESI l

ALINDI MI? DUZENLENEN BUTCELER
MECLISE EYLUL AYINDA

SUNULMAKTADIR.

BUTCENIN BAKANLIGA GONDERILMESI

ONAY ALINDI MI1?

[e]

A

ONAYLANAN BUTCENIN DUZENLENEN
MUHASEBE KODLARI ILE BIRIME
GELMESI




GAZETE HABERLERININ ARSIVLENMESI

MUDURLUGUMUZE GELEN
GAZETELERIN ILGILI BOLUME
GETIRILMESI

GAZETELERDE MUDURLUGUMUZLE
ILGILI HABERLERIN TARANMASI

v

MUDURLUGUMUZLE
ILGILI HABERLERIN KESILEREK A4
KAGIDINA TARIH VE GAZETE I1SMi
YAZILARAK ARSIVLENMESI




ETKINLIKLERIN HABER YAPILMASI i$ AKIS SEMASI

MUDURLUGUMUZUN YAPTIGI
ETKINLIKLERIN FOTOGRAF VE VIDEO

CEKIMLERININ YAPILMASI

Y

A

FOTOGRAFLARIN
BILGISAYAR ORTAMINA
AKTARILMASI VE
ARSIVLENMESI

VIDEO CEKIMININ
BILGISAYAR ORTAMINA
AKTARILMASI VE
ARSIVLENMES|

y

4

FOTOGRAF CEKIMININ
BILGISAYAR ORTAMINDAN
CD ORTAMINA
AKTARILMASI

VIDEO CEKIMININ
BILGISAYAR ORTAMINDAN
CD ORTAMINA
AKTARILMASI

|

FOTOGRAFLARIN SECILMESI
VE CERCEVELENMESI

4

VIDEO CEKIMININ YEREL
TELEVIZYONLARA
GONDERILMESI




