IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| 1. ARSIV

I.1.Arsivleme Is Akis Semasi

‘d(a|:;1 Ruhsat Biriminde Imar
Arsiv Dosyasi i1k Hali fle
Olugturulur

Yapi Ruhsat Biriminde
Olusturulan Dosyanin Arsive
Gelmesi

v

Gelen Evragin (Dosyanin) Zimmetle
Alinmasi

Dosya Imar Arsiv
Dosyas1 m ?

Eksik Evrak Tamamlatma
E Siirecinin Basglatilmas1 |

Eksik Evrak Var
mi ?

Evraklar
Tamamlands mi ?

Dosya Numarasi Verilmesi ¢ E

\ 4
Dosyalarin Numaralandirilarak
Arsivdeki yerlerine Konulmasi LT
ZTON




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

I. ARSIV

I.2.Argiv Talep Degerlendirme is Akis Semasi

Vatandagin Arsiv Bilgi
Talebinin Gelmesi

Vatandaga Dosya Higbir
Sekilde Verilmez. Sadece
Belediye Birimlerinden Gerekli Surat Verilir.
Arsiv [él’gl Ta'leblmn VATANDAS Bilgi tsteyen N Bt
elmesi x
Kim ?
\ 4

3 Niifus Ctizdani ve Telefon Yetki Belgesi

Numarasi Alinir

var m 7

Dosyanin Zimmet

Karsihginda Verilmesi \ 4
¥
Dosya Evrak Suret Harcinin Dosya Evrak Suret Harcinin
Odenmesi Igin 3 - Odenmesi Igin
Ruhsat ve Denetleme I it Ruhsat ve Denetleme
Dosya Geri Midtrligtne Yonlendirilmesi Midirltgtne Yonlendirilmesi

Geldi mi ?

H

E
v

Makbuz Geldi

¢ Makbuz Geldi
mi ?

Dosyanin Arsivdeki mi ?

Yerine Konulmas:

H
Birime Dosyanin istenilen Evrakin
Getirilmesi Konusunda |« Makbuz Kargihginda Istek Tarl
Ihtar Verilir Verilmesi o2
iNCITLEME SURF,IALMA
Arsiv Gorevlisi Dosya Evrak Suret Harcinin
Gozetiminde Incelemenin |« Odenmesi Igin
Yapilinas Ruhsat ve Denetleme
Midirliigtine Yonlendirilmesi

Inceleme ve Verilen
— | Suretlerin Kaytlarinin
Alinmasi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

I1. ETUD PROJE

[1.2.Statik Proje inceleme is Akis Semasi

Projenin Gelmesi

Mimari Proje
Onaylanmig mi ?

Yol Kotu
Tutanag Var n ?

H

1[ l
Mimari Onay Igin Geri Harita Birimine
lade Edilir E E Yonlendirilir
_ | Statik Projenin Detayli

e Kontrol Edilmesi |

-Yol Kotu Tutanaginda Istinat Duvar
Yapilmasi Belirtilmisse Istinat Duvar
Projesi Yapilmasi Zorunludur.

Projelerde Eksiklik
Yada Hata Var mi1?

f
Tespit Edilen Eksikliklerin
Proje Miikellefine Bildirilmesi

H
Hatalar Ve Eksiklikler
g Diizeltildikten Sonra
Tekrar Getirildi mi ?
v

Kontrol Onay: Verilerek Projenin Yapi
Ruhsat Birimine Yonlendirilmesi




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

I1. ETUD PROJE

[1.1.Mimari Proje inceleme is Akis Semasi

Ruhsat Dosyasinin Gelmesi

Dosyada Eksik

|[ Bilgilendirme Yapilarak Dosyanin |— v >
armi

Tamamlattirilmasi

Mimari Projenin Kontroliiniin
Yapilmasi

Yonetmeliklere

I Eksikliklerin Bildirilmesi i 9 ;i
ygun mu?

Y

Diizeltilen Projenin Tiim
Niishasinin Geri Getirilmesi

Projede Eksik
Var mi?

H
\ 4 \ 4
S AR B Bagimsiz Boliim sayisina Gore Belediye
anan LIojenin Opaylanrqasn bhia % Igiarclarmm ve Ggrekiyorsa Oloparky
Projenin Incelenmek Uzere Diger Proje Harcinin Kesilerek Vatandasin Ruhsat ve
Ekibine Yonlendirilmesi

Denetleme Miidiirligiine Yonlendirilmesi

Onéy-lanan Mimari Proje; Statik, Elektrik, Kalorifer, Sthhi Tesisat, Jeolojik Durum gibi Projelerini

nmasi igin diger
birimlere onaya gider.




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGT

! 11. ETUD PROJE

I1.17. Miidiirligiin Biitcesinin Olusturulmasi is Akis is Akis Semasi

Mali Hizmetler Miidiirliigiinden
Biitge Talebi Yazisinin Gelmesi

Y

Miidiirliik Birimlerince Toplantinin
Yapilmasi

Y

Birimlerin ihtiyaglarinin
Belirlenmesi

A 4

Yatirim Programi Kapsaminda
Projelerin Belirlenmesi

\ 4

Bitge Talebinin mali Hizmetler
Miidiirliigiine Teslimi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUT

I1. ETUD PROJFE,

I1.15. Miidiirliik Faaliyet Raporunun Hazirlanmas Is Akis Semas

Yillik Faaliyet Rapor Hazirlama
Doéneminin Gelmesi

|

Birimlere Yillik Faaliyetlerini
Raporlamalar Konusunda Bildirim
Yapilmasi

v

L

Birimlerin Raporlar Hazirlamas

Raporlarin Teslim Edilmesi

fgili Birime
Gonderilir [* E

Hazirlanan Raporlarda
Hata Varmi ?

H

!

Tiim Birimlerden gelen Faaliyet
Raporlar Miidiirliik Faaliyetleri Olarak
Hazirlamir

A

Tamamlanan Faaliyet Raporu Strateji

Geligtirme Miidiirliigiine Gonderilir ACIKIA

Burada Tiim Belediye
Birimleri Faaliyetleri
Sistem Programa
Islenerek
Degerlendirmesi
Yapihr,




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

II. ETUD PROJE

[1.14.Tadilat Projesi Onay: s Akis Semas

Vétan:a]l-ssg ?"chﬁve Iskan Kontrolleri Sirasinda Ka; dig?:é:;ﬁ:y?g‘:gm
it e o Ortaya Cikan Degisiklikler S
Basvurmasi g g1 Degisiklikler

4

Yeni Proje lle Eski Projenin
g Kargilastirilarak Incelenmesi

a

REKLI BEL :
I.Ruhsat Fotokopisi
2.Eski Proje
3.Yeni Proje
4.Gerekiyorsa Muvafakatlar

Ruhsat ve Eklerine Aykiri
H+| Kisimlarin Projeye Uygun
Hale Getirilmesi

Proje Tadilati
Yapilabilir mi ?

Harcin Yatiriimasi Igin Vatandagin gelir
Miidiirligiine Yonlendirilmesi

\4

Dekont
Geldi mi ?

E

!

Tadil edilmis Projenin Onaylanmasi ve |
Niishasinin Arsive Gonderilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

1. ETUD PROJE

[I.12.Ekspertiz Raporu Islemleri Is Akis Semas

Vatandasin Dilekge Ile Bagvurmasi

Y

I.Ruhsat Fotokopisi
2.Iskan Belgesi Fotokopisi
3.ngaat  halinde Ise
Ruhsat Fotokopisi

Yerinde Inceleme Yapilmas:
(Bayindirhik Seviyelerinin Belirlenmesi)

r

Tespit Edilen Deger Uzerinden Ekspertiz
Raporunun Diizenlenmesi

v

Ekspertiz Ucretinin Tahsili Igin
Vatandasin gelir Miidiirliigiine <

Yonlendirilmesi

Dekont Geldi
mi ?

Vatandaga Raporun Teslim Edilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

I1. ETUD PROJE

I1.10.Kentsel Sit Alam I¢inde Bulunan Tescilli Yapilarla flgili Yapilan
Calhismalarin Is Akis Semasi

Sit Alani Iginde Yap
Maliklerinin Bilgi Almak
Amaci lle Bagvurmalar

Réleve Projelerinin
Onaylanmas Igin Bagvurunun

Yapilmasi
Yapi Kentsel Sit
Alam I¢inde mi ? ¥
E Yapmnin Yerinde Incelenmesi
et I

Yapmmn Genel Anlaminda Yapimn Tarihi Ordu Evleri
Bilgileri Sozlo Olarak Verilerek Envanterine Bakilarak
Vatandas Bilgilendirilerek Tescil Durumu Incelenir
Yonlendirilir

Proje Yap lle
Orttigtiyor mu ?

Proje. Onarim,
Restorasyon
Talebimi var ?

PROJE

Y

Yapinin Restittisyon, Roleve ve
Restorasyon Projelerinin
Yaptinlmas: Konusunda

Yonlendirilerek Bilgi verilir

Projenin Onaylanmas:

Yapmnn Restorasyon Projesinin
Yapurnilarak Bolge Koruma
Kurulundan Onay Alinmasi ONARIM — \ 4

Konssnda Bilgi vertiir Eksiklik ve Hatalarm

Giderilmesi Igin Projenin ladesi

Yapmin Restorasyon Projesinin
Yaptnlarak Bolge Koruma
Kurulundan Onay Alinmas: RESTORASYON -
Konusunda Bilgi verilir

Eksiklikleri ve Hatalari Giderilen Proje Geri Geldiginde
Kontrol Edilir ve Uygunsa Onaylanir. S6z Konusu Réleve
Projeleri Bolge Koruma Kurullarma Gonderilerek Kurul
Onaylarini da almasi gerekmektedir,




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

1. ETUD PROJE

I1.7.Yikim izni Verilmesi is Akis Semas:

Dilekge Ile Bagvurunun Yapilmas: !

b
SAMIAIVIANTIm a8

1. Dilekge

2. Son Tapu Kaydi

3. Hisseli ise Muvafakatlar
4. Koordinath Cap

Gerekli Belgeler
Tamam m1?

Eksik Belgelerin Vatandasa E
Bildirilmesi

Y

Harcin Odenmesi I¢in Vatandaslarin Gelir] @

Miidiirligiine Gonderilmesi -Harcin Odenmesi ve Belediye le
llgili Herhangi Bir llisigin Olup,
Olmadigina Dair Belgenin

- Alinmast  Ig¢in  Ruhsat  ve
H Denetleme Miidiirliigiine
Yonlendirilir

Dekont Getirildi
mi?

Bina Yikim Izninin Verilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

I1. ETUD PROJE

11.5.Kat Miilkiyeti Projesi inceleme is Akis Semasi

Dilekge ile Birlikte Gerekli

Belgelerin Alinmasi
GEREKLI BELGELER

|Iskan Asli ve Fotokopisi
2.Tapu Asli ve Fotokopisi

Eksiklerin Tamamlanmasi 3.Onayli Proje
fgin Vatandasa Bilgi [+ H Belgeler '!;amam 4.Yapimin Tiim Cephelerini
Veriliasi s Gaosteren Fotograflar
i’:
Eksiklerin Tamamlanmasi
I¢in Vatandasa Bilgi
Verilmesi
Kat Miilkiyetinin 2
Verilemeyeceginin vatandasa E Herhangi B",?
Bildirilmesi ERRCL A 2
H
\
Harcin Odenmesi Igin
»| Vatandagin Gelir Miidiirltigtine
Yonlendirilmesi
H

Y
Onayli Proje lle Vatandagin
Getirdigi Fotografin
Karsilastiriimasi

Dekont
Geldi mi ?

Proje ve Fotograf

E—E

Uyusuyor mu ?
l H
Fotograflara Tarih ve Imza Atilarak Proje Tadilat Siirecinin
Kat Miilkiyeti Projesinin Onaylanmas: Baglatilmas:

(7 S *\-

e At X 4
‘or HELED 69\, g
. LEp W 4

."‘w--_.,—-‘/



iIMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

1. ETUD PROJE

I1.4.Kat irtifaki Projesi Inceleme Is Akis Semas:

Dilekge Ile Gerekli Belgelerin
Gelmesi

REKLI BELGELER
1. Tapu Ash Yada Fotokopisi
2.Temel Vizesi Onayli Ruhsat Asli
ve Fotokopisi

3.0nayh Mimari Proje Ash

4.Kat irtifaki Projesi

Vatandasin Ruhsatinin W

Yenilenmesi Igin Yapi
Ruhsat Birimine
Yonlendirilmesi

Ruhsat 5 Yili

‘- -
L Asmis m1?

~

Vatandasin Temel Vizesi
Yapilmasi I¢in Harita |« H

Birimine Yonlendirilmesi

Ruhsatta Temel
Vizesi Var m ?

Vatandas) Harg Odemesi I¢in Ruhsat ve
"1 Denetleme Miidiirliigiine Yonlendirilmesi

Dekont
Alindi mi ?

/E

Vatandasi Har¢g Odemesi I¢in Ruhsat ve
Denetleme Miidiirliigiine Y6nlendirilmesi

-Kat rtifaki Projesi Onaylandiktan

Sonra  Tapu ve  Kadastro

Miidiirliiklerine Ust Yazi

Miisterek Alanlarin Tespit Edilmesi Yanlarak Vatandas Bu
ve Projelerin Karsilagtirilmasi Mildirliiklere Yonlendirilir

Y

Projeye Tarih, Miihiir Basilarak
Imzalanmasi ve Miisterek
Alanlarin Belirtilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

B 1I1. HARITA

| 111.2. 18.Madde Uygulamasi is Akis Semasi (A)

Vatandaglardan Yazil Talep Gelmesi

Belediye Imar Planlamasinin
Yapilmas: veya Imar Plam
Ihtiyacinin Olmas;

(A)

1/1000 Uygulama
Imar Plani Var mi1 ?

E
Y

-

Diizenleme Yapilacak Bolgenin Segimi Igin
Enctimene Yazi Yazilmasi

Enctimen Bolge
Segimini Onayladi
mi ?

Uygulama lhale
Yoluyla mi yapilacak
2

H
\ 4

Diizenleme Yapilacak Bolgenin
Kadastral Parsellerinin Tespitinin
Yapilmasi

h 4

Tespit Edilen Parsellerde 18. Madde
Uygulamasi Yapilmasi Igin
Enclimene Yaz1 Yazilmasi

Enclimen Karan
Olumlu mu ?

Uygulama yapilamayacagindan
Islemin Sonlandiriimas:

Islemin
Sonlandirilmasi

fhale birimine Yonlendirilmesi

7

Uygulamalarin Sonlandiriimas

-—*4.
\
(B) ; VG
Ordu Blytiksehir Belediyesine onay igin sunulmasi ,-} n'- ~ / "“\:‘. - 2 \
{ ‘:, w ol

. |

=
R TAII
\\q—:—'t.\ ")1?
L' 3!'..?. b
*“ l&



IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| 111. HARITA

d 111.10. Kismi Kamulastirma Is Akis Semasi (A)

Tapu Kadastro h 4
Mid. Teknik H—> [;02"8 Hukuk Isleri Miidiirligiince Hukuki
Kontrola ?1'"“'" P Siirecin Baglatilmas:
mu 7
E
4 v
Igili Tapu Sicil Miidiirliigine (B) Mahkemece Belirlenen Bedelin
Gonderilip Ifrazin Tescilinin Odenmesi ve Mahkeme Kararmin
Y apilmas Kesinlestirilmesi
Y v
Odeme Evraki Diizenleyip Odemenin Kesinlesen Mahkeme Karari [le Tapu
Yapilmas: [gin Muhasebeye Sicil Miid.’ligtine Miiracaat Edilerek
Gonderilmesi Ferah Isleminin Gergeklestirilmesi

A 4

Tapu Sicil Miidiirligiindeki Ferah
Islemlerinin Yapilmasi

Y

Muhasebeye Bloke C6zme Bilgisinin
Verilmesi

A

Kamulastirilan Alanin {1gili Birime
Kamulagtirma Islemlerinin Tamamlandig
Bilgisinin Verilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

1. HARITA

§ 111.10. Kismi Kamulastirma Is Akis Semasi (A)

Araci malikten Dilekge ve Gerekli

Belgelerin Alinmas:

Belediyenin Kismi Istimlak
Isteginin Enclimene Sunulmas)

Y

Kismi Kamulastirma Yapilacak Yerin
Kadastro ve Imar Paftalarinin Hazirlanmasi

(A)

4

Kismi Kamulastirma Yapilacak Yerin

1. Tapu Fotokopisi

2 Varisli 1se Veraset [lami
Fotokopisi

3. Varsa Vekiletname

Kadastro ve Imar Paftalarinin Hazirlanmas:

v

Arazi Olgiimlerinin Yapilmas:

A4

Arazi Olglimlerinin Bilgisayara Aktariimas

v
Bilgisayar Ortaminda Olgfi Krokisi ve
Beyannamelerin Hazirlanmasi

r
Kiymet Takdir Komisyonunca Zeminde
Krymet Takdiri Yapilmas:

Y

Uzlagma Komisyonu Toplanma Bilgisinin
Miilk Sahibine Tebligaumn Yapilmasi

Uzlasma

Saglandi i ?

v

Uzlasma Komisyonu ve Miilk Sahibinin
imzalarinin Alinmasi

v
Cikan Bedelin Odenmesi, Kadt. Miid. ve
Tapu Sicil Miidiirligiindeki Ifraz ve Diger
Islemler Igin Gorevlendirme Yapilmast igin
Enciimene Yazi Yazilmasi

h 4
Hesap [slerine Bedelin Bloke Ettirilmesi

r

Kadastro Miid. Ilgili Tapu Sicil Miidiirliigiine
Tescil Igin Yaz1 Yazilmas:

!

Kamulastirma
yapilmasi Zorunlu mu ?

(B)




| 111. HARITA

| 111.9. Devir islemleri is Akis Semasi

iMAR VE SEHIRCILIK MUDURL

UGU

Devir Islemlerinin Baslatiimas: Istegi

Y

Devir Alinmasi ve Bedel Tayini Igin Kiymet
Takdir Komisyonuna Havale Edilmek Uzere
Enciimene Yaz1 Yazilmasi

Enctimen Karan
Olumlu mu ?

E

v

H—>

Bedelin Tayin Edilmesi Igin Kiymet Takdir
Komisyonuna Havale Edilmesi

v

Kiymet Takdir Komisyonundan Tayin Edilen
Bedel Bilgisinin Gelmesi

A 4

Enciimene Kiymet Takdir Komisyonunun
Belirledigi Bedel ve Bu Bedelden Kars:
Kuruma Teklif Verilecegi Bilgisinin

Bedel Uzerinden Karsi Kuruma Teklif
Sunulmasi

Teklif Kabul

Y

|

Hukuki Siirecin
Baslatilmasi

Y

tdahkmece Gorevlendirilen

Bilirkisinin Bedel Takdiri

Edildi mi ?

Dosyann Iptali

E

v

Odenti Dekontu lle Kuruma
Yaz1 Yazilmas

l

Y

,| Bedelin &denmesi Igin Hesap
Islerine Bilgi Verilmesi

Tapu Tescil Islemleri Igin
Gorevlendirme Yapilmasi

Y

Tapu Tescil Islemlerinin

Y apilmasi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

I11. HARITA

I11.7. Kamulastirma Is Akis Semasi (B)

E
Uzlagma Komisyonu ve Miilk [ ) Mahkemece Belirlenen Bedelin
Sahibinin imzalarinin Alinmasi Odenmesi ve Mahkeme Kararinin
Kesinlestirilmesi
A4
Cikan Bedelin Odenmesi ve Tapu Sicil
Miid. Islemleri, Gorevlendirme
Yapilmasi igin Enctimene Yaz
Yazilmasi
\ 4 Y
Odeme Evraki Dlizenlenmesi ve Mahkeme Karari [le Tapu Sicil
Muhasebe Mudtirligtine Midirltigtine Mracaat Edilerek Ferah
Yonlendirilmesi Isleminin Gergeklestirilmesi

A 4

Tapu Sicil Mudtrliginde FERAH
Isleminin Yapilmas:

\4

Muhasebe Miid(rliigiine Bloke Cozme
Bilgisinin Verilmesi

A4
Kamulastirilan Alan veya Binann 11gili Birime

Kamulagtirnlmasimin Tamamlandig: Bilgisinin
Verilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

[11. HARITA

111.8. Bagis islemleri Is Akis Semasi

Vatandastan Dilekge Ile Birlikte Gerekli
Belgelerin Gelmesi

1. Tapu Fotokopisi

2 Varisli Ise Veraset llami
Fotokopisi
3.Varsa Vekiletname

v
A4 A4
Maclla Karati Alimast Bagislanacak Yerin Kadastro ve
Imar Paftalarinin Hazirlanmas:
A J
le H-»  Dosyanin Iptali
E
l A 4
Tapu Sicil Islemleri ve
Baskanin Olursunun Alinmasi

|Gorevlendirme Igin Enciimene Yazij<

Yazilmas:

v

Igili Tapu Sicil Miidiirltigtine
Belediye Adina Tescil Igin Yazi

e ASLMIAS L

Y

Kalan Suretin Arsivlenmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| 111. HARITA i

| 111.6. Yol Terk (Belediye Miilkler

i) Is Akis Semasi

Dilekge Ile Birlikte Gerekli Belgelerin

1.Tapu
2.Harita Muh, Hazirlanan Islem Dosyasi
3.Varsa Vekdletname

v

Zimmetle Alinmasi

Dilekgenin Dizeltilmesi I¢in

Dosyamin Geri Verilmesi

Dilekgede Bedelsiz
Ibaresi Gegiyor
mu?

Dosyadaki Koordinat Bilgilerinin NETCAD'e
Girilerek Gerekli Kontrollerin Yapilmas:

Diizeltilen Dosyanin Geri

Getirilmesi

Hatalarin Dtizeltilmesi
Igin Bildirim Yapilmas:

Enclimen Kararinin Resmi Yazi lle
Vatandaga Bildirilmesi ve Dosyanin
Iptali

[<—H

Imar Plani ve Imar
Kanununa Uygun
mu?

Enctimene Yaz Yazilmasi

Enclimen Karari
Uygun mu?

E

¥
Harcin Tahsil Edilmesi Igin Vatandagin Ruhsat ve

Denetleme Miidiirligtine Yo6nlendirilmesi

Belediyedeki Dosyanin Tapu
Kadastroya Gidecek 4 Takim

Getirilmesi

Diizeltilen Dosyanin Gcril

Dosya Ile Karsilastiriimas;

Dekont Getirildi

*E mi ?

A

Hatalann Duzeltilmes:
Belediye Dosyasiyla Aym

Olmast Igin Geni Verilmesi

3 Adet Dosyanin
Onaylanarak Kadastro
Mudurlogtine Resmi Yazi lle
Bildirilmesi




AR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

111, HARITA H

d 111.7. Kamulastirma Is Akis Semasi (A)

Arsa Malikinden Dilekge Ile Birlikte

Belediyenin Istimlak Istegini
Gerekli Belgelerin Alinmasi (A)

Enctimene Sunmasi

Y
Arsanin Imar ve Kadastro Paftalarinin
Hazirlanmasi Iptal Dosyast H

Encfimen Onay
Verdi mi ?

v E
Kamulastirma Igin Enctimene Yazi ¢
Yazilmasi

Arsa Malikine Tebligat Yapilmasi

Y

I1gili Tapu Muid. $erh Koydurarak
Tapu kayitlarinm Istenmesi

15 Gn Iginde
Cevap Geldi mi 7

v
Kamulastinlacak Alanin Zemin H
Incelenmesinin Yapilmasi l

Kanuni Stirecin Baglatilmasi

Alan Uzerinde

E
Bina Var mi ? i 4
> Hukuk Isleri Takip Siirecinin
E B 1 [
H v

Binanin Krokisinin
Hazirlanarak Kamulastirina
Tespit Formuna Eklenmgsi

Kiymet Takdir
Komisyonunun Kiymet |«
Takdir Yapmasi

N
Arsa Malikine Uzlasma
Komisyonu Tebligatinin

Uzlagma Sagland

Kamulastirma
m ?

Gerekiyor mu ?

REKLL B ; a
1.Tapu Fotokopisi +
2.Varisli Ise Veraset [lami Iptal Dosyasi
Fotokopisi

3.Varsa Vekiletname

(B)



IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

y 111 HARITA

GEREKLI BELGELER

1.Tapu
2.Harita Miih, Hazirlanan [slem Dosyas:
3.Varsa Vekaletname

Tevhid: Bir araya getirme, birlestirme.

Tevhid Isleminin Gergeklesemeyeceginin
Vatandaga Bildirilmesi

111.4. Tevhid (Belediye Miilkleri) is Akis Semas

Dilekge lle Birlikte Gerekli Belgelerin
Zimmetle Alinmasi

Y

Dosyadaki Koordinat Bilgilerinin
NETCAD'e Girilerek Kontrollerin
Yapilmasi

Imar Plam ve Imar
Kanununa
Uygun mu ?

Diizeltilen Dosyanin GeriL
Gelmesi

Igin Bildirilmesi

Hatalarin Diizeltilmesi

Kararimin Yazi lle Vatandasa Bildirilmesi
ve Dosyanin Iptal Edilmesi

Diizeltilen Dosyanin Geri

l—H

E

Dosyada Herhangi
Bir Hata Var m ?

Enctimene Y?z: Yazilmasi

Enclimen Karar
Uygun mu ?

E
v

Harcin Tahsil Edilmesi I¢in
Vatandagin Gelir Miidtirligtine
Yonlendirilmesi

Dekont Geldi mi ?

E
Y

Gelmesi

f

Belediyedeki Dosya lle Ayni
Olmasi Igin Geri verilmesi

Belediyedeki Dosyanin Tapu
Kadastro'ya Gidecek 4 Takim Dosya
lle Karsilastirimas:

3 Adet Dosyanin Onaylanarak
Kadastro M(id. Resmi Yaz lle
Bildirilmesi
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[11.5. ihdas (Belediye Miilkleri) is Akis Semas1 (A)

Komisyonun Bedel Tespitini Yapmas:

\ 4

Komisyonda Belirlenen Bedel Kargiligi Ihdas Edilen
Yerin Vatandasa Satilmas: ve Satig Islemleri Igin
Gorevlendirme Yapilmasi Konusunda Enclimene

Yaz Yazilmasi

A4
(B) Enctimen Kararinin Vatandasa Bildirilmesi

Y

Belirlenen Bedelin Odenmesi Igin Vatandasin
Ruhsat ve Denetleme Madurliigtine Yonlendirilmesi

L 4

Dekont Geldi

mi?

Islem Sonlandinlr je——E

Satig Islemi Igin Tapu Sicil Mudtrligtine Yazs
Yazilmas: ve Satig Islemenin Yapiimas:

v

Islem Dosyasinin Arsivienmesi




[
i@

Bildirilmesi

,f Hatalarm Diizeltilmesi Igin

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

§ 111. HARITA i

} 111.5. ihdas (Belediye Miilkleri) is Akis Semas: (A)

Dosyadaki Koordinat Bilgilerinin

A

Hatalarin Diizeltilmesi Igin
Bildirilmesi

(A)

»| NETCADde Girilerek Gerekli
Kontrollerin Yapilmasi

Belediye Adina Ihdasin Yapiimasi, Tapu Sicildeki

Basvuru Dilekgesinin Zimmetle Belediye Personelince [hdas
Alinmasi Dosyasinin Diizenlenmesi
v -

1. Tapu

2 Harita Mh. Hazirlanan
Islem Dosyas

3 Varsa Vekdletname

ihdas: Tapusu olmayan bir
yeri ortava g¢ikartmak, parsel
numarasi  vererek  yeniden

Tescil Islemleri I¢in Gorevlendirme Yapilmas: [+
in Enclimene Yazi Yazilma,

Karar Olumlu
mu?

E
\4

Teknik Belgeler ile Birlikte (Biiro ve Arazi
Kontrollerinin Yapilmasi) ve Tapu Sicil Mid.
; i AZ11ITIAS

Kontrol Miihendisi ile Biiro ve Arazi
Kontrollerinin Yaptiriimasi

A4

Tapu Sicil Mlid. Tescil Ettirilip Tapu Kaydinin
Alinmasy

A
Belediye Gelir Midurligtine Emlak Beyanimnin
Verilmesi

Ihdastan Olugan Parselin
Satis1 Talep Ediliyor
mu ?

E “ i .

v (,"‘ * AN 0N
Ihdas Edilen Yerin Bedel Tespiti Igin Komisyon f > /7PN 4 P \\‘
Olusturulmas) Hususunda Enclimene Yazi h ne \l\w )43

Yazilmasi ak P
- “;_ ﬁ;p‘i“‘_'_-.?"{.\v \-;_{ r‘”

A Y (YIRA L 4

N e Plew *» }":’

T

H—>|

Bilgi Verilir

Islem Sonlandirilir Vatandasa

Argivlenmesi

Tapu Sicil Belgesinin

(B)
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I11.3. ifraz (Belediye Miilkleri) is Akis Semasi

A Dilekge lle Birlikte Gerekli Belgelerin
GFREKLIBELGELER Zimmetle Alinmasi
1.Tapu
2.Harita Mith. Hazirlanan [glem Dosyasi
3.Varsa Vekaletname ¥
Dosyadaki Koordinat Bilgilerinin
NETCAD'e Girilerek Kontrollerin
Aciklama Yapilmasi
ifraz: Arazinin Bolunmesi, Parsellere
Ayrilmasi

imar Plani ve Imar
Kanununa
Uygun mu ?

Islemin Gergeklesemeyeceginin

Vatandaga Resmi Yaziyla Bildirilmesi H

Dosyada Herhangi
Bir Hata Var m1 ?

Duzeltilen Dosyanin Geri| o Hatalarin Diizeltilmesi | E
Gelmesi Igin Bildirilmesi

Enclimene Yaz Yazilmasi

Kararinin Yaz lle Vatandasa Bildirilmesi

Enclimen Karari
ve Dosyanin Iptal Edilmesi ’ H

Uygun mu ?

E
y

Harcin Tahsil Edilmesi Igin
Vatandasin Gelir Miidiirltigtine
Yonlendirilmesi

H Dekont Geldi mi ?
E
Y
Belediyedeki Dosyanin Tapu
2 . Kadastro’ya Gidecek 4 Takim Dosya
Diizeltilen Dosy':mm Geri lle Kargilastiriimas
Gelmesi
f v
Belediyedeki Dosya Ile Aymi 3 Adet Dosyanin anylanarak
Olmas I¢in Geri verilmesi ¢ E Kadastro M(id. Resmi Yaz lle
Bildirilmesi
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| 111.2. 18.Madde Uygulamas Is Akis Semas: (C)

Biiro ve Arazi Kontrollerinin Yapilmasi

A 4
(C) Yapilan Kontrollerin Tescil Edilerek Tapu Sicil
Miidorlogone Gonderilmesi Igin Yazi Yazilmas:

Y

Tapu Sicil Miidtirltigtnden Tapu Tescillerinin Yapilmas

Y

Maliklere Uygulama Yapildig: ve Tapu Belgelerinin
Alinmasi Igin Tebligat Yapiimas:

Y

Tapularin Vatandaglara Verilmesi

18. Madde Uyg

=3194 Sayih Kanunun Arazi ve Arsa Diizenlemesi ile ilgili maddesidir.

-Imar hududu iginde bulunan binali veya binasiz arsa ve arazileri malikleri veya diger hak sahiplerinin muvafakati aranmaksizin
birbirleri ile, yol fazlalari ile. kamu kurumlarina veya belediyelere ait bulunan yerlerle birlegtirmeye, bunlari yeniden imar planina
uygun ada ve parsellere ayirmaya. mistakil, hisseli veya kat malkiyeti esaslarina gore hak sahiplerine dagitimaya ve re’sen tescil

iglemlerini yaptirmaya belediyeler yetkilidir. S6z0 edilen yerler belediye ve milcavir alan disinda ise yukarida belirtilen yetkiler
valilikge kullanilir,

=
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Tespit Edilen Parsellerden 18. Madde Uygulamasi
Yapilacagina Dair Belirtme I¢in Tapu Sicil ve Kadastro
Midirlaklerine Yaz Yazilmas:

A4

Tapu Sicil Midrltginden Arazi va da Arsa I¢in Tabiatlar
ile Birlikte Tapu Kayitlarimin Alinmasi

(B) ,

Kadastro Midiirligtinden Parsellerin varsa Koordinat Degeri
Yoksa Grafik Olgti Degerleri ve Paftalarinin Alinmasi

v
Arazinin Millkiyet Durumunun Cikarilarak Hesaplanan
Koordinatlarin Kadastro Mddrlogtne Onaylanmas: Igin Yazi
Yazilmasi

v

Arazideki Blitin Meveut Olan simir ve yapilarin (Bina,
I[ Imar Plam Tadilat Igin Planlama Cesme, Depo v.b.) Sigtimesi

Birimine Yonlendirilmesi

Iy
E

Meveut Imar Plam Uzerinde yol, yesil alan gibi

kisimlara gelen ve korunmasi gereken bina var
mi ?

\4
Dizenleme Ortaklik Payr Hesabi, Parselizasyon Planinin
—»| Yapilmasi ve Buna Bagh Olarak 18. Madde Yonetmeliginde
Belirtilen Hesap ve Belgelerin Hazirlanmas

A
Hazirlanan Parselizasyon Planinin ve Eski Evraklanin
Onaylanarak 1. Ay Sore lle (3194 Say.Kan. 19. Mad. Gore)
lan Edilmesi Igin Encimene Yazi Yazilmas:

Enctimen Kararinm Olumsuzluklar

Encimen Karan

ve Onay vermeme Sebeplerinin j¢——H Olumlu mu Karar
Bildirilmesi Alindi mi ?
N\
Itirazin Degerlendirilmesi I Ay Boyunca Belediye Anons Sisteminde [lan

I¢in Enctimene Yazi
Yazilmas

Edilmesi ve llan Panosunda Yer Almasi igin Zabita

Itiraz hakli
Bulundu mu ?

llan Stiresinde
Itiraz var mi ? p——

Vatandaga Teblig ¢ H
Yapilmasi
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II1.1. Hali Hazir Haritalarin Hazirlanmas: Is Akis Semasi

Beledi Imar Planinin Yapilmas:
veya Imar Plani [htiyacinin
Olmass

Vatandaglardan Talep Gelmesi

A4

Tahdit:  Sinirlama,  gevreleme.
Alanmin  gevrelendigi bir krokinin
hazirlanmasi asamasidir,

Hali Hazir Yapilacak Alanin
Tahdit Krokisinin Hazirlanmasi

4

Nirengi, Poligon ve Ana RS
Noktalarinin Tespitinin Yapilmas:

=Tahditi yapilan alanin bslgedeki ve
yakin civarindaki dlgtisel deger
noktalarinin tespit edilmesidir.

Yeni Nirengi, Poligon ve RS

Syt Mevcut Noktalar
Noktalarinin Insa Edilmesi

var m ?

E
.
Insa Edilen noktalarin CPRS, Y
Total Station ve Elektronik _| Arazide Detay ve Takometrik
Nivolar ile Ol¢iilerek oy Olgiilerin Yapilmasi
Hesaplanmasy

Y

Yapilan Olgiimlerin Bilgisayar
Ortamina Atilmasi

v
Arazide Tutulan Olgii Krokileri
Yardimiyla Bilgisayar Ortaminda }—»
Haritalarin Olugturulmas:

Haritalarin 3194 Sayili Yasanin 7.
Maddesine Gore Onaylanmas:

e —

anun
Madde7-Halihazir harita ve imar planlarinmn yapiimasindan asagida belirtilen hususlara uyulur.
a-) Halihazir haritasi bulunmayan yerlesim verlerinin halihazir haritalari belediyeler veya valiliklerce yapilir veya yapurilir. Bu
haritalarin tasdik mercii belediyeler ve valiliklerce yapilir veya yaptirihr. Bu haritalarn tasdik mercii belediyeler ve valilikler olup
tasdikli bir niishas Bakanliga, bir niishas da ilgili tapu dairesine gonderilir.
b-) Son niifus sayiminda. niifusu 10,000 agan yerlesmelerin imar planlarinin yapurilmalari mecburidir. Son niifus sayiminda ntifusu
10.000" i agmayan yerlesmelerde, imar plant yapilmasina gerekli olup olmadigina belediye meclisi karar verir, Meveut imar planlan
yiiriirliktedir.
¢-) Meveut planlarin yerlesmis nifusa yetersiz olmasi durumunda veya yeni yerlegme alanlarimin acilen kullanmaya agilmasini temin igin
belediyeler veya valiliklerce yapilacak mevzi imar planlarina veya imar plam olmayan ve Bakanlikga hazirlanacak yonetmelik
esaslarina gre uygulama yapilir, * 7Y S
Haritalarn alinmasina veya imar planlarinin tatbikatina memur edilen vazifeler. vazif»él:]ni yapm“w%p'.%ﬂ sayili Kadastro ve Tapu
Tahriri Kanununun 7 inci maddesindeki salahiyeti haizdirler. s ol

Il
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§ 111.12. Takas Islemleri Is Akis Semasi

Vatandasin Kamulasurilacak Alan Igin Takas Istegi
Dilekgesinin Gerekli Belgelerle Zimmetle Alinmasi

JEREKLI BELGELER
1. Tapu Fotokopisi

I—E

Belediyenin Elinde
Uygun Parsel Var mi ?

Meclisten Takas Yetkisi Alinmasi,
Kamulastirmanin Takas Yolu lle
Yapilmasi ve Islemler Igin
Gorevlendirme Yapilmasi Konusun da
Enctimenden Karar Alinmasi

Kamulastirilacak Alanin Imar ve
Kadastro Paftalarinin Hazirlanmasi

Y

2 Varisli Ise Veraset Hlami
Fotokopisi
3.Varsa Vekiletname

H_

A4

Dosya Hazirlanarak Durumun
Vatandasa Resmi Yazi lle
Bildirilmesi

Dosya Iptal

f

Takas Edilecek Arsanin Imar ve kadastro
Parsellerinin Hazirlanmas:

v

Her Iki Parselin Degerlerinin
Belirlenmesi Igin Kiymet Takdir

Iki Deger
Arasindaki fark
% 120 yi Asiyor

mu ?

Her Iki Parselin Degerlerinin
Belirlenmesi Igin Kiymet Takdir
Komisyonunun Toplanmas:

H»>

Komisyonunun Toplanmas:
Vatandas Borg¢lu
' .
Vatandaga Farkin Ruhsat ve Denetleme Miid.

Odenmesi Igin Resmi
Yaz1 Yazilmasi

Farkin Tahsili Igin Bilgi

Verilmesi

| Odeme Dekontun

Alinmasi

A

Tapu Sicil Mad.

Bedeller
Arasindaki
Fark Tt

Bel. Borg¢lu —1

Mali Hizmetler
Miid. Odeme
Bilgisi Verilmesi

A
Odeme Bilgisini
Alinmasi

Tescil Islemlerinin |«
Yapilmas;

v
Vatandasa Yeni
Tapunun Verilmesi

v

l1gili Birime Takas Y&ntemi lle
Islemin Bittiginin Bildirilmesi
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[11.11. Satis islemleri Is Akis Semasi

Satn Alma Istegi Dilekgesinin Gerekli Belgeler fle Birlikte
Zimmetli Olarak Alinmasi

Y

1. Tapu Fotokopisi
2 Varisli Ise Veraset Hlami
Fotokopisi

3.Varsa Vekaletname

Stz Konusu Yerin Imar Paftalarinin Hazirlanmasi

Parselin Tamami
Belediyeye mi ait ?

Basvurular Diger Hisse
Sahiplerinin Ttim{ine mi
ait ?

Parsel 20,000 m2’
nin Altinda m1 ?

TOKI Izin Verdi

E o170 H—1—H— Meclisten Satis Yetkisi Alinmasi
E
\ 4
—» Meclis Onayina Sunulmasi
v H
Vatandasa Resmi Yaz lle I
> Bildirilmesi lle Islemin
H Sonlandiriimasi
Bedel Belirlemek Uzere ve Kiymet
Takdir Komisyonunun
H Olusturulmasi Igin Enctimene Yazi |
\ 4
Minimum Bedel Tespiti Igin —Y. — .
Kiymet Takdir Komisyonunun Olugturulan Komisyonun Belirledigi Bec!clm
Toplanmasi Kabuld, Satisin Yapilmas: ve Gorevlendirme
fcin Yazi Yazilmasi
A
Ag¢ik Arttirma [le Saus Igin Dosyanin A¢ik Attirma H
Resmi Yazi lle Ihale Birimine »|  Sdrecinin gt Eél:;::’dr:‘ ::,d : B
Gonderilmesi Baslatiimasi ;

A 4
Satig Gergeklesme Bilgisinin Enclimen
Karan lle Alinmas:

Bedelin Vatandasa ve Gelir
Miidarltgane Bildirilmesi

Y &

Tapu Midirlagtine Tescil Igin Yaz1 |e Dekontun Kontrol Edilmesi
' -
Tapunun Vatandasa Verilmesi /;: 1 ﬁ\
- fa, __H»N
- ag - » - . ¥ o s s L
Gelir Mudurlugu;e Bilgi Verilmesi f; a -:'{(.;.;\‘ = “l
i ] i o
R o
Kalan Suretin Arsivlenmesi i? p ‘.g‘\*.fp 5, ;‘.‘}‘
—
A7
raivact®
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[11.25. Belediyenin Diger Birimlerinden Gelen Taleplerin Karsilanmas: Is
Akis Semasi

Birimlerden Gelen Talepler

Konunun Imarla ligili
H—| Olmadiginin S6zli ve Yazih
Olarak Bildirilmesi

Talepler Imarla
figili mi ?

Konunun Arastiriimasi, Bilgi ve Belgelerin
Toplanmasi

Y

Gerekiyorsa Yerinde Inceleme Yapilmasi

v

Elde Edilen Bilgi ve Belgelerin Talep Gelen
Birim lle Paylagilarak 1 Niishasimin Argivlenip 1
Nishasimin Kamu Kurulusuna Verilmesi
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., [11.23. Diger Kamu Kuruluslaryla isbirligi is Akis Semasi

Kamu Kuruluslarindan Gelen Talepler

Konunun Imarla ligili

Talepler Imarl
St H———] Olmadiginin S6z10 ve Yazih

Tlgili mi ?

Olarak Bildirilmesi
E
Konunun Arastinlmasi, Bilgi ve Belgelerin
Toplanmasi
A4
Gerekiyorsa Yerinde Inceleme Yapilmas:
a"";i’ ;_ & ‘:1::"‘"\"‘,
a/’ ‘- " *. £ N= \\:‘
I fas N, n *\-‘
lI :-: (l\:n .f“, B =
Elde Edilen Bilgi ve Belgelerin Talep Gelen L o« ‘},\.;’_?;3'}:' .5
Kamu Kurulusu lle Paylagilarak 1 Ntishasinin \\ e Y PPt
Argivlenip 1 Niishasinin Kamu Kurulusuna W lrien B
s 3 > - =
Verilmesi N
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I11.24. Belediyeye Ait Gayrimenkullerin Tapu Kayitlarmmmin Cikartilmas: Is
Akis Semasi

Belediyemize Ait Gayrimenkullerin Herhangi Birinin Tapu Sicil
Bilgilerinin ve Kadastral Yapisinin Cikarilmas: Istegi

4

Tapu Sicil Midtirligiinden Tapu Kayit Suretinin Cikartilmasi

A

Kadastro Mtdtrligiin Varsa Koordinat Degerleri Yoksa Grafik
Olgti Degerlerinin Alinmas

Y

-Gerekli Oldugunda Arazi Olgtimiintin

Koordinatlarin NETCAD Yazilimi ile Bilgisayara Aktariimasi, :
Yapilarak  Koordinath  Krokisinin

Yoksa Grafik Olgtilerinin Bilgisayara Ortaminda Hesaplanmas:

h 4

Tapu Kaydinin ve Krokisinin 1 Niishas: Arsivlenerek | Niishasinin
lgili Birime Verilmesi .
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d 111.22. Plankote is Akis Semasi

pr—

Arazi Calismasi Yapilmasi Isteginin Kurum,
Kurulug ve Ilgili Birimlerden Gelmesi

A

A

Arazi Calismas) Yapilacak Yerin Imar ve
Kadastro Paftalarinin Hazirlanmasi

A

Y

Olgitm Yapilacak Yerdeki Gerekli Poligon

Roperlerinin

Hazirlanmasi

A

4

—

ROPER: Belli bir yeri, bir noktay:
yeniden bulmak igin konulan sabit isaret;
baslama noktas:.

Poligon Réperlerinin Arsivden Cikartilmasi

BILGILENDIRME
-Poligon Roperleri Gerekli Durumlarda
Kadastrodan Temin Edilebilir.

Y

Aplikasyon Calismasi Igin Gerekli Ekipmanin
Hazirlanmasi

Y

Gerekli Arazi Calismalarinin Yapilmasi

A4

Sonuglarin Bilgisayar

Ortamina Aktarilmasi

v

Hesap ve Cizimlerinin Yapilarak Talepte
Bulunan Birime Gonderilmesi

Y

4

Kalan Suretinin Argivlenmesi
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&

i 111.21. Aplikasyon Is Akis Semasi

Arazide Aplikasyon Calismasi Yapilmasi
Isteginin Gelmesi

v

Aplikasyon Calismasi Yapilacak Yerin Imar ve
Kadastro Paftalarimin Hazirlanmas

A

Aplikasyon Yapilacak Yerdeki Gerekli Poligon
Roperlerinin Hazirlanmasi

Y

Poligon Roperlerinin Arsivden Cikartilmasi

-Aplikasyonu yApilacak Bina, Yol, Park
v.b.’nin XYZ Koordinatlarimn Bilgisayar
Ortaminda Cikartilmasi ve Hesaplanmasi
Kadastral Paftalarin Hazirlanmasi
{irecinde Ir,

ROPER: Belli bir yeri, bir noktay:
yeniden bulmak igin konulan sabit isaret;
baglama noktas.

BILGILENDIRM}
-Poligon Roperleri Gerekli Durumlarda
Kadastrodan Temin Edilebilir.

Y

Aplikasyon Calismas: Igin Gerekli Ekipmanin
Hazirlanmasi

v

Gerekli Arazi Calismasinin Yapilmasi ve
Zeminde lsaretlenerek [gili Birim
Elemanlarina Teslim Edilmesi

A4

Aplikasyon Calismasina Ait Belgelerin |
Nushasinin lgili Birime Verilmesi ve 1
Niishasinin da Argivlenmesi
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. Hisseli Satislarla flgili Tapu Sicil Miidiirliigiinden Gelen Yazlarin
| Cevaplanmas Is Akis Semas

Hisseli saug lle ligili Tapu Sicil Madarltgtinden
Yazinin Gelmesi

Y

Hisseli Satig Yapilacak Taginmazin Kadastral
Paftasinin Cikartilmasi

Hisseli Taginmaz
Imar planma Giriyor
mu ?

Hisseli Satigtan Sakinca Olup
Olmadiginin Yazisinin
Yazilmas:

|

H
-Ce\rre- ‘Diizeni  Plami Iginde Kalan
Taginmazin ~ Hangi  Amagla  Tahsis
v Edildigi, Uzerinde Bina Varsa 2981 /3290

Sayili Yasa Kapsaminda Kalp Kalmadig:;

125000 Olgekli Cevre Diizeni Plan
Kapsaminda Kalip Kalmadigi ve Toprak
Koruma Kanunu Gore Hisseli Tasinmazin
Incelenmesi

TKGM  Tasarruf Iglemleri Dairesinin
03.10.1997 Tarih ve 1997 / 12 Sayih
Genelgesine Gore Incelenir.

4

Hisseli satisin Yapilip Yapilmayacagi Konusunda

Tapu Sicil Mudutrltgiine Yazinin Yazilmasi
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I11.19. Dilekcelerin Degerlendirilmesi ve Cevaplanmasi Is Akis Semasi

Vatandaslarin Harita Birimine Dilekge Ile
Basvurmasi

A4

Dilek¢ede Bahsedilen Konu Hakkindaki
Dosyalarin, Yapilan Islemlerin
Incelenmesi ve Gerekiyorsa Arazide
Inceleme Yapilarak Diger Birimlerden
Bilgi Alinmasi

Y

Dilekgede bahsedilen Konu hakkinda
Vatandasa Olumlu Ya da Olumsuz Yaz
Yazilmas:
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I11.18. Subasman Vizesi Akis Semasi

Dilekge ve Gerekli Belgeler ile Birlikte
Belediyeye Gelmesi

1.Ruhsat Asl
2.Mimari/Statik Proje
3. Harita Evraklar
4. Tapu Fotokopisi

Dosyasinin
Kayda
Alinmas;

Gerekli Belgeler ile Yerinde Inceleme Yapilmasi

A4

Mimari Projenin ve Ruhsatina Su basman
Vizesi Onay: Verilmesi

1 Niishasinin
Alinarak
Arsivlenmesi
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[11.17. Temel Vizesi Akis Semasi

-

Harita TUS unun Dilekg¢e ve Gerekli

Belgeler Ile Birlikte Belediyeye Gelmesi R A

2 Mimari/Statik Proje
3. Harita Evraklan
4. Tapu Fotokopisi

p—— Evraklarda
b R B Eksiklik Var
Tamamlattirilmas: pe
mi’
’I
Dosyasimin Kayda Alinmas:
v
o| Gerekli Belgeler lle Yerinde Inceleme
Yapilmasi
Projeye Uygun Hale :
Getirilmesi Plan., Proje ve
Gerekliliginin [+ H Harita TUSA
Bildirilmesi Uygun mu?

E

!

Mimari Projenin ve Ruhsatina Temel
Vizesi Onay: Verilmesi

Y

1 Niishasinin Alinarak Argivlenmesi
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[11.16. TUS Is Akis Semas:

Teknik Biirodan Ruhsat Agamasinda 3L GILENDIRME |
Mimari Projenin Tetkik Raporu lle TUS: Teknik Uygulama
Birlikte Aplikasyon ve TUS Belgesinin Sorumlulugu
Gelmesi :

Y

Parsel Derinligi ve Cephesi, Cap ve Arka | Diizeltilen Projenin Geri

Bahge Mesafelerinin Kontrol Edilmesi | Gelmesi
r 3

A4

Proje m Eksikliklerin

mu? i Bildirilmesi

E

i

Tetkik Formunun Imzalanarak Ruhsat
Servisine Gonderilmesi
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8 111.15. Yol Kotu Tutanagimin Diizenlenmesi Is Akis Semasi

Vatandagtan Talebin Gelmesi

A4

Imar Durumu

H—>
Varm ?

v
Imar Capi lle Arazi Calismasinin
Yapilmasi

Y

Imar Yollarina Ait Kirmizi Kotlarin Tayin
Edilmesi ve Buna Gore TIP [mar
Yonetmeliginin 30. Maddesine Gore
Subasman Kotunun Tayini

v
Kot Tutana@ Krokisinin Tanzim Edilerek
| Niishasinin Argivlenmesi

Planlama Servisine
Yénlendirilmesi




iIMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

[11. HARITA

111.13. 2981 Sayih Yasanin 10 C maddesi Uygulamas: (3920, Alacak ve
3orclarin Odenmesi) Is Akis Semasi

Vatandaslarin Talep ve Istekleri [ Belediyenin Gerekli Gérmesi I
L |

/

Islem Sonlandirihr,
Vatandasa Bilgi Verilmesi

S6z Konusu Bolgede

<+
H Imar Plani var mi ?

\ 4 v

Islah Imar Plam Varsa Uygulama Yapilacak Alandaki Parseller

Tespit Edilerek Bu Parsellere Ait Varsa Koordinat Degerleri || Parsellerin Tapu Boyutlarinin Tapu Sicil Modarloganden

|

Yoksa Grafik Olgti Degerlerinin Kadst. Mid. Alinmasi Alinmasi
| |
v
Bu parsellerde 10 C Maddesinin i
Uygulanabilmesi Igin Enclimene Yazi ‘;;" rS‘._C.* “\\
Yazilmas ' e .
(25((C .\})% s
Islem Sonlandirilir, Karar Olumlu l\ > BN\ e/ &
Vatandasa Bilgi Verilmesi H mu ? \ ,:-o,!\";; ,‘ﬁlﬁe
Ny Terpev
E i
Y
Kadastro ve Tapu Sicil Midurliklerine Belirtme Yapilmasi Igin Yazi Yazilmasi
7
Arazide Btiin yapilarin Olgiilmesi ve Fiili Kullanimlarinin Tespit Edilmesi
¥

Bu islemlere Gore DOPO (Diizenleme Ortaklik Payr Orani) Hesaplanmasi 10. C Maddesine Gore Parselasyon
Planinin Hazirlanmasi Denge ve %a_ngmm Cetvellerinin Hazirlanmas:

Hazirlanan Uygulama Dosyasinin ve Parselasyon Planinin Onaylanmasi, Borglu Olacak veya Alacakl
Olacaklarin Bedellerinin 2942 /4650 Sayih Yasalara Gore Tespit Edilmesi

hJ
2942 Sayil Yasa, 4650 Sayili Yasanin 6. Maddesi [le Degisik | 1. Maddesine Gore m? Birim Bedellerinin Tespit
Ettirilmesi
| Tespit Edilen Bedellere Gore Ipotek Cetvellerini Hazirlanmasi |
\J
2942 Sayili Yasa, 4650 Sayili Yasanin 6. Maddesi lle Degisik 1 1. Maddesine Gore m* Birim Bedellerinin Tespit
Ettirilmesi
\
| Tespit Edilen Bedellere Gore I[?lek Cetvellerinin Hazirlanmas: |
Parselasyon Planinin ve Uygulama Dosyasinin Biiro ve Arazi Kontrollerinin Yapilmas: Igin Kadastro
Miidarligline Yazi Yazilmasi

Y

Biiro ve Arazi Kontrolleri Bittikten Sonra Tescil
Edilmesi I¢in Tapu Sic. Mad. Yazi Yazilmasi

Tapu Sahibi Alacakli Ise Odeme Evraki Hazirlanip
Muh. Mad. Odeme Yapilmasinin Bildirilmesi

Y

Tapularin Belediyeden Alinmasi, Borglu Olanlarin
Borglarimi Odemesi ve Alacakli Olanlarin Almasi
Igin Tebligat Yapilmas

*_J

Borcun Tahsili Igin Gelir
Mid. Yazi Yazilmasi

Borg Odenmis Ise Tapu Sicili
Miid. Ipotek kaldirma Yazisi
Yazilir ve vatandaga tapunun
Verilmesi




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

I11. HARITA

111.14. Belediye Enciimenince Kurulan Komisyonlara Katilim Is Akis
Semasi

Belediye Enctimenince Olugturulan Cegitli
Komisyonlarda Gorevlendirilmenin Yapilmasi

\ 4

Enciimen Kararimin Teblig Edilmesi

A

Konu Ile Ilgili Aragtirmanin Yapilmasi

\4

Gerekli Bilgi ve Belgelerin Ilgili Birim ve
Kuruluglardan Toplanmasi

h 4

Komisyon Uyeleri Ile Arasgtirilan Konuyu Yerinde
Incelenmesi

A

imar Yoniiyle Incelenen Konunun Komisyon
Kararinin Rapor Haline Getirilmesi

Y

Belediye Enciimenine Komisyon Raporunun
Sunulmasi

et L N
\'\I -'i‘ gL £

NeTe s !‘.-ﬂ"




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

j 1v. iMAR iSKAN

IV.2. Vergi Dairesi Ile Isbhirligi is Akis Semasi

Vatandasin 2 No.Lu Harg Beyam [le Vergi
Dairesine Bagvurmasi

A

Vatandagin Vergi Dairesinden Aldig1 Yaz lle
Imar Ve Sehircilik Mtidirligti Imar Iskan
Servisine Getirilmesi

Gelen Evrak Iskan Dosyasi Igine Konularak
Arsivlenir




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

IV. IMAR ISKAN

IV.3. Sosyal Giivenlik Kurumu Ile Isbirligi Is Akig Semasi

imar Ve Sehircilik Miidiirltigii Imar Iskan
Servisinin Yapu Ile 1lgili SGK’ya Yazi

. A

Yazinin Dosya Sahibi Tarafindan SGK’ya
Gotiirtilmesi

SGK’nin Cevabi Yazisinin Birime Getirilmesi

Y

Gelen Yazinin Imar Iskan Birimde
Degerlendirilerek Dosyaya Eklenmesi Ve
Arsivlenmesi




iIMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

IV. IMAR iISKAN

IV.1. Yapi Kulanim izin Belgesi (iskan Raporu) Verilmesi s Akis Semas:

Ruhsatin Yenilenmesi Igin Yap
Ruhsat Birimine Yonlendirilir

Vatandasin Temel Vizesi igin Harita
Birimine Gonderilmesi

Vatandasin Basvuru Talebinin Gelmesi

Y

Gelen Evraklarin (Dosya) Kontrol(in(in
Yapilmasi

Ruhsat Stiresi 5 Yils
Agmig m ?

1. Tapu Ash ve Fotokopisi
2. Ingaat Ruhsat Ash ve
Fotokopisi

3. SGK iligik Yok Belgesi
4. Sifinak Raporu

5. Yangm Merdiven Raporu
6. Asansor Isletme Ruhsati
7. Cephe renk ve
kaplamalar gdsteriri

Ruhsatta Temel
Vizesi var o 7!

fotograflar
E 8. 2.no.lu Harg Beyani
(Maliye)
SGK"yazinin Yazilmass, Iskan Harcinin
| Yazlarak (Yapr Kullamim Izin Belgesi Tiim Evraklar Tamam
»|  Tetkik Ucreti) Vatandagin Gelir |4~ E m 7
Midorlogtine Yonlendirilmesi
H
¥
Dekont Getirildi Eksiklerin
—H mi ? Tamamlanmas: Igin
Vatandagin
Bilgilendirilmesi
E
\ 4
Uygun Olan I1k Gin Igin Vatandaga
Randevu Verilir
4
Ruhsat Projeleri lle Birlikte Yerinde gy o S skl e o
Kontrol Yapilir Igin Mimara Y onlendirilir e ¥
+
E

Yapi Projeye Uygun
mu Yapiloug ?

E
¥

Tadilat Projesi
Yaplabilir mi ?

Son Yap Izin Belgesinin Tapu Cins Degisikligi

Ruhsat Projeleri [le Birlikte Yerinde
Kontrol Yapilir

Yapiimasi Igin Vatandagin Resmi Yaz lle Birlikie |«
Tapu , Kadastro Midirltgtine Yonlendirilmesi

-

Uygunluk Belgesinin Bir Suretinin
Vatandasa Verilerck “Emlak Alim”
Tahsilat Igin Gelir MidarlGgtine
Beyanname Vermek Igin Yonlendirilir

\

\ 4
) - :
it |-. Yap Kutlamm in | f Arsve Tutansk Ve
e leshim Ediimesi
Belediyeye Getirilmesi

Belgesinin Verilmesi




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

IV. IMAR iSKAN

Ve

IV.10. Verilen Iskanlarin Resmi Kurum
Gonderilmesi Is Akis Semas

Meslek

Verilen Iskanlarin Cogaltiimas:

Cogaltilan Iskanlarin Imar ve Sehircilik
Miidiirliigti Kalemine Teslim Edilmesi

Verilen Iskanlarin Ait Oldugu Ayin Sonunda
Resmi Kurum ve Meslek Odalarina
Gonderilmesi

Odalarina

L4 LR ¥, '.\
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iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

1V, IMAR ISKAN

IV.11,. TUS Raporunun Alinmasi is Akis Semasi

Teknik Mesuliin Teknik Uygulama Sorumlugu
(TUS) Raporunun Istenmesi

v

Teknik Mesuliin Sorumlu Oldugu Ingaatin
Uygun Olduguna Dair Teknik Raporun
Alinmasi

imza ve Kage var m1 ?

TUS Raporunun Kabulii




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

V. IMAR ISKAN

IV.8. 2981 Sayilh imar Affi kanunu Kapsaminda Kalan Binalara Ruhsat ve |
Iskan Verilmesi Is Akis Semas

Vatandagin Belediyede Olan Imar Affi
Dosyasinin Iskan Gormesi Igin 1. Son Tapu Kayd
Bagvurmasi 2. Imar Affina Miiracaat Dosyas!

Iskan Ruhsatinin Verilmesi

\ 4
g1

Dosyanin Argivden Zimmetle Alinmasi

Odendi
Makbuzu
Geldi m ?

Dosya Islem Gormeden
Argive Geri Gonderilir

Dosva Imar Affi
Kapsaminda mi ?

- H—>}
Projelerin Onay Harglarinin
Yatinlmas: I¢in Gelir

Miidfirltine Yonlendirilmesi
F 3 E
Yapmm Mevcut “
Katmin/Katlarinin Projelerinin :
Hazirlatlarak Belediyeye Dosyanin Incelenmesi
Getirilmesi
A
Enctimen Kararina Gore Fazla Y . v
Katlar Igin Ruhsat Verme : SN -Dosya da Miracaat Edilen Katn
Yoluna Gidilir Yapinm Yerinde Kontrol Edilmesi Sayisi lle Yerindeki Kat Adedinin
4 Ayni Olmast Kontrol Edilir
Yapilan Katlar Miiracaattan

Sonra Adet Olarak Fazla Ise
Tutanak Tutularak Enctimene
Yaz1 Yazilir

1 H

Muracaat Edilen Katlar Igin
Yapi Ruhsatinin Verilmesi

-Belediye Enctimeni Karari Ruhsat
Verme Olarak Cikmasina Ragmen
Fazla Katlar Ceza Odenerek Statik
Rapor dogrultusunda Ruhsatlandirilir.

Yapi Katlan Dosya
Ile Ayni o ?

/Y ‘l‘;
;;:::rnrux:aggfi:f:rn:::l 'skﬂﬂ sanlﬂﬂl’“ﬂ Yerine Getirtilmesi Ruhsat ve Yap| Kullanim lzin Bciscs’
S[lI:eci Baslatilir Sfirecinin Baglatilmasi Ayni Belge Uzerinden Tanzim Edilir

ry
E

Sartlar Yerine
Getirildi mi ?

Harg Odendi

[Sadm Yap: Ruhsat Verilir lg—pH
Makbuzu Geldi mi ?

o
//"r (‘\[ 2 E

R B T \4
/ XA 0N o~ Yapinin Yerinde Kontroltiniin Ruhsa.l ve Yapi Kullsnma-lm'l
Gl A ‘ kbl »| Belgesi Harcinin Odenmesi Igin |
(1‘ =i & ~) b P Gelir Mtidarligtine Yonlendirilmesi
Y P PN & =
R L= g oy
‘\&. y nn.t"’*‘\{/



iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

V. iIMAR ISKAN

IV.9. Verilen Iskanlarin Fihristlenmesi Is Akis Semasi

Iskan Dosyalarinin Gelmesi

Dosyalarin Tasnif Edilmesi

Her Bir Iskan Dosyasinin Bilgisayar
Ortamindan Iskan Programina Girilmesi




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| IV. IMAR ISKAN

IV.7. Binamin Yap: Ruhsat ve Eklerine Gore Can Giivenligi Kontroliiniin
Yapilmas Is Akis Semasi

Projelerin Imar Iskan Birimine Gelmesi

Yerinde Kontrol Yapilarak Onay

Verilir E
Balkon Demiri |
Kontrolti R
90 Cm Yiiksekliginde Ve Can
Glivenligi Yontnden Kusuru i H]

Olmayacak Sekilde Yapurihir

Y

Yapim Tamamlandiktan Sonra Yerinde
Kontrol Yapilarak Kontrol Onay:
Verilir

Yerinde Kontrol Yapilarak Onay

Verilir pee=—=%
Merdiven Demiri |
Kontrol iy
90 Cm Yiksekliginde Ve Can
Giivenligi Yontinden Kusuru <«—H

Olmayacak $ekilde Yaptinlir

\4

Yerinde Kontrol Yapilarak Onay
Verilir

Yerinde Inceleme Yapilarak Elektrik
Eksiklikler Giderilmesi Igin la—VAR Kontrolt  [*
Uyart Yapihir

YOK

-Yapi Ruhsat, Yapi Kontrol Ve Imar Iskan Birimleri ‘
Stireg Iginde Koordineli Calisarak Kontrollerde Ve | |yerinde Inceleme Yapilarak
Incelemelerde Bulunmaktadir. Kontrol Onawvi Verilir




IAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| 1V. IMAR ISKAN

IV.6. Binanin Yap1 Ruhsat ve Eklerine Gore Teknik Kontroliiniin Yapilmas:
is Akis Semasi

Projelerin Imar Iskan Birimine Gelmesi
kg Yapinin Tabaninin Harita Biriminden Verilen| £
Temel Vizesi <«—1 Olgtilerek Kontrolontn e Vizenin Bu Birimce | T‘,';‘:i’“:‘:l’:" e
Kontrol Onay1 Yapilmas Kontrol Edilmesi
2 Sy Yapi Ruhsat Birimince Y
Cau Vizesi < Hazirlanan Cati vizesi | Cl?' ‘:::f;' <
Kontrol Onayi Yerinde kontrol edilir oo
; Sivil Savunma Miid.
Siginak Kontrol <«—] Gelen Rapor lle Yerinde | o Siginak o
Onays Kontrol Yapilir Kontrolt
Yerinde Kontrol Xapilmk Onay VAR
Verilir
Asansor Isletme Asssiai
Ruhsati <
Varmi ? i
Asansdr Isletme Ruhsati Yapunlir Ve
Ruhsat Geldiginde Yerinde Kontroli j¢——YOK
Yapilir
-
Yangm Merdiveni Yerinde P Ymgm Merdiveni ¥
Incelenerek Kontrol Onayr | Kontrol( =
Verilir
Yerinde Inceleme Yapilarak | Kat L)
Kontrol Onayi Verilir | Kontrol(i i
Yerinde Inceleme Yapilarak | Ist Yahum |
Kontrol Onays Verilir |~ Kontrol(i &
Yerinde Inceleme Yapilarak Yapida Dig Dis Siva ve Boya
Fotograflanarak Kontrol }4—VAR Siva ve Boya Kontrol( <
Onay Verilir var mi ?

YOK

-

-Yapi Ruhsat, Yap: Kontrol Ve Imar Iskan Birimleri

Streg Iginde Koordineli Calisarak Kontrollerde Ve Siva Ve Boya Yapunildiktan

Incelemelerde Bulunmaktadir. Sonra Kontrol Edilir Ve
Onavlanir




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

§ 1V. IMAR ISKAN

. IV.5. Sivil Savunma Miidiirliigii ile isbirligi Is Akis Semas:

Onayli Mimari Projenin (Siginak) Vatandag
Tarafindan Sivil Savunma Miidiirltigtine
Gotiiriilmesi

4

Siginak Tespit Komisyonunun Cargamba
Giinleri Toplanarak Projenin Yerinde
Incelenmesinin Yapmasi

Heyet Raporu
Dogrultusunda Yapi
Sahibine Siginagin Standart
Hale Getirilmesi Igin Uyari

Yapinin Siginag

H Uygun mu ?

|

Siginak Tespit Raporunun Sivil Savunma
Miidiirliglinden Vatandas Tarafindan Alinmasi

Belediyeye Getirilen Raporun Yapi Dosyasi
I¢ine Konularak Arsivlenmesi




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| 1V. IMAR ISKAN

IV.4. Tapu Kadastro Miidiirliigii ile Isbirligi Is Akis Semas

Vatandagin Imar Ve Sehircilik Mudrltigi
fmar Iskan Servisinden Aldig1 Yazi lle Tapu
Kadastro Miidiirliigiine Gitmesi

v

Kadastro Memurunun Yerinde Ol¢tim Yapmasi
fle Cins Degisikligi Krokisinin Hazirlanmas:

Hazirlanan Krokinin Dosya Ile Imar Iskan
Birimine Getirilmesi

Belediyeden Iskan Verilmesi

Tapu Sicil Miidiirliigiinde Tapunun Degismesi

Belediyece Vatandasa Beyannamenin
Verilmesi




iIMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

V. KALEM

V.2. Yayinlanan Genelgelerin Miidiirlitkk Personeline Teblig Etmek ve
Dosyalamak Is Akis Semasi

Yaz Isleri Miidiirliigiinden Genelgelerin
Gelmesi

Genelgenin Kalem Evrak Kayit Defterine Kayit
Edilmesi

Tiim Personele Genelgenin Okutturularak
imzalatiimas:

Genelgenin Dosyalanmasi




iIMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

V. KALEM

V.5. Puantajlarin Cikartilmas: Is Akis Semasi

Memur ve Is¢ilerin Rapor
ve Izinlerinin Cikartilmasi

\

Puantaj Tablosuna Caligma
Giinleri, Rapor ve Izinlerin

Islenmesi

A

Puantajlarin Miidiirliikkge
Onaylanmasi

Y

Onaylanan Puantajlarin

Personel Miidiirliigiine é,;-""'," g
Gonderilmesi y *
R
LR
RN
\\ A ,":' ,
\\'h\:'.?___._‘ =




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

V.7. Ayhk insaat Ruhsati ve Yapi Kullamm izin Belgelerinin Resmi
Kurumlara Yazisma ile Bildirilmesi Is Akig Semas)

Yapi Ruhsat ve Iskan
Birimlerinden Evraklarin
Gelmesi

A4

Gelen Evraklarin Cogaltilarak
Dosyalanmasi

Dosyalarin ilgili Kurumlara {ist
yazi lle Gonderilmesi

Bilgi paylasiminda Bulunulan Resmi Kurumlar;

1. Maliye ve Glimritk Bakanhg gelirler Mudirltigi/ ANKARA
2. Devlet Istatistik Genel Mudurltgi Trabzon Bolge Mudarligi
3. Ordu Sosval Giivenlik [I Madurluga

4. Ordu Boztepe Vergi Dairesi

Bilgi Paylasiminda Bulunulan STK lar;
1.0rdu Mimarlar Odasi Subesi
2.0rdu Muhtarlar Dernegi




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

V.4. Odeme Evraklarimin Hazirlanmasi is Akis Semasi

[ Birimlerden Dosyanin

-
L

l Gelmesi
‘Tamamlanan Dosyanin
Geri Gelmesi
I 3
4

Dosyada Eksik

Eksikliklerin Bildirilmesi | v 5
ar mi

Odeme Evrakinin Hazirlanmasi

Y

Yetkili Kisilere Imzalatturilmas:

Y

Tamamlanan Dosyanmn mali
Hizmetler Miidiirliigiine
Gonderilmesi




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| V. KALEM

V.3. Evrak Giris, Cikis islemlerinin Yapilmas: Is Akis Semasi

Yaz [slerinden Yazinin Vatandasin Dilekgelerinin Diger Birimlerden
Gelmesi Gelmesi Yazilarin Gelmesi
Y

Gelen Yazinin Evrak Kayit Defterine Giriginin
Yapilarak say: Verilmesi

Y

Yazinin Miidiiriin Havalesi Ile [lgili Birim veya
Personele Zimmetle Teslim Edilmesi

Yaz1 Cevap
Gerektiriyor
mu ?

Y

Yazinin llgili Birimce

E

Dosyalanmasi 1

Cevabi Yazilan Yazilarin Gelis Sayisi le
flgili Yere Gonderilmesi ve Yazinin Parafli
Niishasinin Dosyalanmasi




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

V. KALEM

V.1. Gelen Yazilarin Miidiirliigiin ilgili Birimlerine Dagitilmas: is Akis
Semasi

Yazi Isleri Mtidiirltigtinden Yazinin Gelmesi

Gelen Yazimin Kalem Evrak Kayit Defterine
Kayit Edilmesi

imar ve Sehircilik Midiirin{in Birime ya da
I1gili Personele Onaylayarak Havale Etmesi

Yazinin Birime ya da Personele Verilmesi




iIMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

VII. PLANLAMA

§ VIl.1.imar Plam ve Degisikliklerin Yapilmasi Is Akis Semas

Ozel Sektor Ve Diger

Kurumlarla Hazirlanan Planlar

A

Ozel Sahislarin Kendi Imkénlariyla
(9zel Planlama Biirolarinda Ve
Diger Kurum Biinyesinde Planlarin

Hazirlanmasi

r

Planlarin Belediyeye Sunulmass

Belediye fhale Yolu lle
Biinyesinde Hazirlanan
Hazirlanan Planlar
Planlar
v L
fgili ihale Tle T1gili
Kurumlardan Teknik .
Goriis Alinmasi Sartnamenin
Hazirlanmasi
v A
Planlarin Belediye
Biinyesinde fhale Birimine
Hazirlanmasi Sunulmasi
v
fhale Edilen
Planin
Hazirlanmasi
A J
Hazirlanan
Planlarin Teknik
Kontrolii

Hata veya Eksik
varmi 7

H

v

Planlarin Teslim

Teknik Kontroliin Yapilmas:

Hata veya Eksik
varmi ?

Alinmasi
7 TH\
o,
7 N
4 ’f/': 0" 3\
4o .
28772\ ..
._r Meclis Onayina i V== ({{ LS4
> < L s \\N¥2Z3 |
l Sunulmasi L = %, \Jgan ;<
W% % 22 o /
WA E“r:,\'.w-.‘_. %
\"K‘:\("- Ee "'i,a-"‘r
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VII. PLANLAMA

VIL.2.imar Planm ve Degisikliklerin Onay: I Akig Semas:

-
Haz

.

Belediye/Binyesinde
an Planlar

Ihale Yolu lle
Hazirlanan Planlar

Ozel Sektor ve Diger Kurumlarla
Hazirlanan Planlar

y

Y

Hazirlanan Planlarin Belediye

Meclisine Sunulmasi

A

Meclisin Planlan Gorlismek Uzere
fmar Komisyonuna Havalesi

v

Imar Komisyonunun Toplanarak
Raporu Meclise Sunmasi

Komisyon Raporu Dogrultusunda
Plan, Meclis Onaylanarak Kabul
Gordi Mi 7

Hgisine Yazih

H Olarak Bildirilir

E
\

Planlarin 1 Aylik Aski Siiresinin
Hani Igin Zabita Midarltgiine
Yazn Yazilmasi

Y

Imar Ve Sehircilik Miidrlaga lan
Panosunda 1 Ay Stireyle Planlarin
Askiya Cikarilmasi

1 Aylik Stire Iginde
Itiraz Oldu mu ?

E
\ 4

Aski Stiresi Sonunda Tutanak

Imar Plan Koruma
Amagh Plan Sinirlar
Iginde mi ?

E
Y

Koruma Kurulu Goriigliniin
Alinmasi

P e ey

llgili Kurum Ve Belediye
Birimlerine Bilgi Verilmesi

Tutularak Tespiti Ve Dilekgelerin
Meclise Sunulmas:

A

\ 4
Miidarlok Blinyesinde Planlarin
Tekrar 1 Aylik Stirede Askiya
Cikartilmasy

Meclis Itiraz
Hakli Buldu mu ?

Y

Kesinlegmis Planlardan 2
Kopyanin Bayindirlik Ve
Iskan 1l Modarligtne, 1
Kopyanin lller Bankasina
Gonderilmesi




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| VII. PLANLAMA

Vil.10.imar Komisyonunu Toplamak ve Raporlarimn Diizenlenmesi Is
Akis Semasi

Belediye Meclisi Toplantisinda Imar ile I1gili Dosyalarin Imar
Komisyonuna Havalesi

4

Imar Komisyonu Toplanti Giinii ve saatinin Belirlenmesi

v

Dosyalarin Incelenerek Toplanti Giindeminin Belirlenmesi

v

Belirlenen Zamanda Yapilan Imar Komisyonu Toplantisinda
Giindemdeki Dosyalarla llgili Komisyon Uyelerine Teknik Bilgi
Verilmesi

A

Toplantida Goriisiilen Dosyalarla [1gili Alinan Kararlarin
Tutanaga Alinmasi

v

Komisyon Raporlarinin Diizenlenerek Uyelere Imzalatiimas

& P ™~
Z7 rEY gwe @
7 ALON
Raporlarin Meclis Baskanhigina Sunulmasi AT
SN




iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

VII. PLANLAMA

VI1.9.Resmi Kurum ve Ozel Sahislardan Gelen Yazilarin Degerlendirilerek
Cevaplandirilmasi Yapilmasi Is Akig Semasi

Yazim Alinmasi

Gelen Yaz lle
Yapilmasi Gereken Bir
[slem var m1 ?

Yazimin Dosyalanarak
Argivlenmesi

H

.

Gerekli islemin Yapilmasi

Yapilan iglemle flgili Yaz: Yazilmasi

A

Yazinin Dosyalanarak Arsivienmesi




iIMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| VII. PLANLAMA

8 VIIL.6. Imar Durumu Belgesi Diizenlemesi is Akis Semas

Dilekgenin Gerekli Evraklar lle
Birlikte Alinmasi

v

Gelir Mudtirligtine Harcin Tahsili
Igin Yonlendirilmesi

1. Tapu
2. Kadastro ¢api (Koordinatlr)

Odendi Makbuzu
Alindi mi ?

E
=%

Gelir Mdtirltgtine Harcin Tahsili
Igin Yonlendirilmesi

Y

Imar Durumu Evrakinin
Hazirlanmasi

Imar Durumu Belgesine “Kiiltiir Ve
Tabiat Varliklarimi Koruma Bolge

Kurulunun Uygun Goriistiniin Alinmasi{4— VAR

Gerekmektedir” Yazisimin Yazilmas:

Arsa yakininda
tescilli bina var mi ?

YOK

Imar Durumu Belgesine “TEDAS, Arsa Uzerinden
TIAS Gortisi Dogrultusunda Mimari |e— g Yoksek Gerilim
Proje Hazirlanacaktir™ Yazisinin Hatts Gegiyor mu ?

Yazilmasi

Arazi Incelenmesi

Arazi Incelenmesini Yapiimas
i Gerekiyor Mu ?

Imar Durum Belgesinin Cizilmesi |

Imar Durumu Belgesinin Kontrol
Edilmesi Ve Onaylanmas:

+

Kalan Suretin Argivlenmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

l VII. PLANLAMA

VIL7.Kisithhik Belgesi Verilmesi is Akis Semasi

Vatandastan Talebin Gelmesi K
1. Kisithilik dilekgesi

2. Tapu fotokopisi
3.Kadastral Kroki (Ihtiyag halinde)

Y

Vatandastan Gerekli Belgelerin
Kontrol Edilerek Alinmasi

l[ Sozlii Bilgi Verilmesi | g

<+

l

Kisithlik Belgesi Diizenlenmesi

4

Belgenin Kontrol Edilerek
Onaylanmasi

\4

Evrakin Randevu Tarihinde
Vatandasa Verilmesi

w

Vatandagin Beyan Degisikligi
Yapmak Uzere Ruhsat ve
Denetleme Miidirliigine

Yonlendirilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

'_ VII. PLANLAMA

| ViI.4.Imar Durumu Bilgisinin Verilmesi is Akis Semasi

Vatandagin Imar Durumu Bilgi
Istek Talebi

Bilgi Talep
Edilen Yer lle
Igili Belge
varm 7

Tapu Fotokopisi,
Gerekirse Kadastro |« H
Krokisi Istenir

Talep Yazilim
S6zi6 mi ?

|

E YAZILI
4
> Sozlu Bilgi Vatandasin Tapu Fotokopisi ve
Verilmesi Gerekirse Kadastro Krokisi ile
Dilekge Alinmasi

| ligili Harcin Yatrilmas Igin Gelir
o Midiirligine Yonlendirilmesi

Harg Odendi mi ?

Vatandasa Randevu Verilmesi

4

Evrakin ligili Memurca Hazirlamas:

Y
Boliim I¢i Kontrol yapilarak
Imzalanmas:
3ile v
-S0zli Olarak Yapilan Bilgi Talebi 5 Dakika Iginde
Gergeklestirilir, Randevu Glinli / Saatinde
-Yazih  Olarak  Yapilan  Talepler lsgiini  Iginde Vatandasa Belgenin Verilmesi

Degerlendirilerek Vatandasa Verilir.




§ VII. PLANLAM,

VII.5.Zemin Etiit Raporlarinin Verilmesi is Akis Semas:

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

A

Hazirlanan Raporun Gelmesi

Y

Raporun Kontrol Edilmesi

Raporda Eksiklik
Varm ?

. jeoloji Miihendisleri Odasi onayi
2.Kuyu teslim tutanaklari onayi
(Belediye)

Raporun Igerigi Ve Formata
Uygunlugu Detayl Olarak
Incelenir

y
Raporun Geri ladesi Raporun Detayl Incelenmesi
Rapor Dtizeltilerek Tekrar Geldiginde
Detayh Incelemeye Alinr
H rj
Raporun Onay Bedelinin Yatiriimas: :
Igin Gelir Mdarltgtne Raporun Geri ladesi
Yonlendirilmesi
A 4
Raporun Onaylanmasi betayll Inceleme Sonucu Eksikleri
Belirlenen Rapor Diizeltilip Tekrar
Getirildiginde  Yeniden  Detayh
! Incelemeye Alinir
Raporun Kayit Altna Alinmas:
v L 4
Vatandasa Teslimi Insaat Yapi Ruhsat Dosyasina
konulmasi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

IX. YAPI KONTROL

I1X.3.TUS Istifalarimi Degerlendirme is Akis Semasi

Miielliflerin Dilekge Ile Basvurmass

\ 4

Miuiellifle Birlikte Insaatin Yerinde Kontrolt

A 4

Insaatin Meveut Halinin Tespitini Yaparak Tutanagn
Tutulmass

Sikayetin Gegerli Insaat
Tamamlanmis m1 ?

H
A4
Insaatn Mahtrlenmesi (Yeni
TUS Bulununcaya Kadar) ve E
Vatandagin Bilgilendirilmesi
r
TUS larin Diigliriilmesi P
/}" i \‘\\\
//' v, N W '\‘\
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—— -\
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IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

l 1x. YAPI KONTROL

§ IX.2.Yapilasma lle ilgili Sikayetlerin incelenmesi is Akis Semasi

Vatandaglarin Dilekge Ya da S6zlii Sikayetlerinin
Gelmesi

4

Sikayetlerin Yerinde Incelenmesi

Sikayetin Gegerli
Sebepleri Var mi ?

v

Kontroliin Bitirilmesi ve En Geg
30 Giin Iginde Yazili Olarak E
Cevap Verilmesi

r

Gerekli Yasal Islemler Yapilarak, Sikayetlerin
Dilekgelerine 30 Giin Igerisinde Cevap Verilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

IX. YAPI KONTROL

B IX.1.Kacak ve Ruhsatsiz Yapi Denetimi fs Akis Semas

Vatandas Sikayet Dilekgelerinin
Gelmesi

Birimce Yapilan Kontroller

\ 4

Insaat Kontrol Ekibinin Yerinde
Kontrol Yapmasi

Kagak Ingaat Zaptinin Tutulmas: 1

Yikim Igin Stire Verilmesi

Islemin Sonlandirilmas: Ingaat
I[ P H Kagak mi ? E -
H
y
Vatandasa Bilgi Verilerek Tebligat
Yapilir
A J

E

¥

Vatandasa Bilgi Verilerek Tebl ﬂ

Yapilir

v
ezali Ruhsat Igin Dosyanin Enclimen
Sunulmas:
Yikim
Yapilis m ? H
H
l Ruhsat
A 4 Alindi i ?
L Islemin Sonlandiriimasy q Dosyanin Enclimene Sunulmasi
E
A4 ‘
Enctimen Kararmin (Yikim Karari ya Mahriin Alinarak Islemin
da Para Cezas1) vatandasa Tebligi Sonlandirilmasi
Y
. . P N
Yikim Igin Fen Islcfl qunrlugunc / *'1 - Cr ‘\\\\\\
Bilgi Verilmesi 4 o & B
(2575 _,\
=i\, ®2s)
L7 A N2 g
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IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

1. ETUD PROJE

[1.9.Ruhsat ve Ruhsat Eklerine Aykir1 Yapilarla ilgili islemlerin is Akis
Semasi

Sikayetlerin Gelmesi Belediyece Yapilan Tespitler

Insaatin Yerinde Durum Tespitinin
Yapilmasi

Y
F 3

v

Yapimnm Miihiirlenerek Yapr Tadil
Zaptinin Yapiya Asilmasi ve Bir
Niishasinin Muhtara Birakilmasi

A

Yapin Sahibine En Cok Bir Ay Siire

gﬁre Sonunda Yerinde verilerek Yapisim Uygun Hale Getirerek
Tekrar incelemeler yapilir veya Ruhsat Alarak Yasal Hale
Getirilmesi

Yap: Yasal Hale
Geldi mi ?

Miihiir kaldinilarak Dosya kapatilir Yapi Dosyass gclc(:iy ¢ Enclimenine
unulur

Y

Enciimenin Kararmin Uygulanmas:

Enciimen Karari Para Cezasi ya da Igin Gerekli Birimlere Tebligat Yapilir
Yikim Karar Olarak Cikmaktadir.




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

§ 1X. YAPI KONTROL

IX.4.Temel ve Su Basman Vizelerinin Kontrolii Is Akis Semas:

Vatandaslarin Dilekge Ya da Sozlii

Sikayetlerinin Gelmesi DRI Spi RoMaNIek

A 4

Ingaat Kontrol Ekibi ve Gerekli Teknik

Personel lle Yerinde Inceleme <+
Yapilmasi
v

Ingaat Mhfirlenmek Sureti [le
H—| Durdurularak Vizelerin Yaptiriimas)
Igin Harita Birimine Gonderilmesi

Temel ve Su Basman
Vizeleri Yapilmug mu ?

Vizeler Yapilds
mi ?

Kontroliin Sonlandiriimas:

H

l

Gerekli Yasal Islemlerin
Baslatilmasi

a 1 w2
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IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

IX. YAPI KONTROL

| 1X.5.Genel Insaat Kontrolii Is Akis Semasi

Vatandas $ikayetlerinin Gelmesi Birimce Yapilan Kontroller

v

Ingaat Kontrol Ekibinin Yerinde
Kontrol Yapmasi

Insaat

Kagak Insaat Islemlerinin H
Basglatilmas: Ruhsath m1 ?

Giivenlik Tedbirleri

Hemen Tedbirlerin Aldirilip, H
Insaatin Devam Ettirilmesi Alinmis mi1 ?

E
Insaatin Durdurulmas, Temel ve
Subasman Vizelerinin Temel ve Su Basman
Yaptirilmas: Igin Vatandasin H Vizeleri .
Harita Birimine Y dnlendirilmesi Yapurilmig mi ?

Insaatin Durdurulmas, Kat ve

Demir Vizelerinin Yaptirilmasi
Igin Vatandasin Etit Proje H
Birimine Yonlendirilmesi

Kat ve Demir Vizeleri
Yaptirilois mi ?

Ingaatin Durdurulmas:, Caty
Vizesinin Yaptiriimasi Igin
Vatandagm Yapi Ruhsat Birimine [ H
Y onlendirilmesi

Cat1 Vizeleri
Yaptirtlmis mi ?

E

\ AF /
Y k’p‘ &y ?q',_:}'_a”a:.‘\ i‘.\j
insaat Kontroliiniin NG I e
W e 0N
Sonlandirilmas: I u, TLER

-Ingaatlarda Taniim Levhasi, Ruhsat Asli veya Fotokopisi, Tiim Plan ve Projelerin Birer Onayli Nushasi ve Is¢i Glvenligi
I¢in Bitiin Malzemelerin Bulundurulmasi Zorunludur.




VIIL. Y

IMAR VE SEHIRCIL

API RUHSAT

IKMUDURLUGU

VIIL5. Cat1 Vizesinin Yapilmas: Is Akis Semasi

Dilekge ve Gerekli Belgeler ile
Bagvurunun Yapilmasi

IIB;gelerin Tamamlattmlmasn}‘— H

Belgeler Tamam
mi ?

1 .R'uh;at- Asl
.Mimari/Statik Proje
3. Tapu Fotokopisi

v

Yerinde Inceleme Yapilmasi

Projeye Uygun Hale
Getirilmesi Gerekliliginin
Bildirilmesi

je—H

(a1 Projesine
Uygun mu ?

A

y

Resimlenerek Cati Vizesinin Yapilmasi
ve Arsivlenmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

§ VIIL. YAPI RUHSAT

§ VIIL3. Muvakkat Ruhsat Verilmesi is Akis Semas:

Vatandagin Yazih Olarak EKLIBELCELER
1. Tapu Asli ya da Fotokopisi

v

Bagvurmas: . Gerekiyorsa Vekaletname
. Kadastral Cap
Eksikliklerin
L 4
i . AT : Evraklar
Eksikliklerin Bildirilmesi [<—H Taoians 1617
E

Talebin Enciimene

PRAESNORAS ¢ /1 0 T 1o
A J
mV
Enclimen Karar Karar il a;a“da?a
Olumlu mu ? H—>| Tebligi ve Islemin
Sonlandinimas:
E
’;’-:r:?'t‘?b
22 Y ..'(Q\
v /ﬁ/ *1’{-'-*\"\\‘-,
Muvakkat Ruhsatin Diizenlenmesi S A
| Rl '/f NN l.t
= . ( A\ oy 9
‘[‘" :i\&,j e [,
Jna% v &
|\ &', 1");\ 222 P“‘:‘h .;“ ?
\‘*’_, b Bint® (0 J
S T
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IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

| VIII. YAPI RUHSAT
VIII.2. Eski Ruhsatlarin Sureti Talebi Is Akis Semasi

Vatandagin Szl Veya Yazili Ruhsat Talebinin Gelmesi

L

Ruhsat Numarasimin Tespit Edilmesi

A

Y

Arsivden Ruhsatin Cikartilmasi

\4

Kayit Suret Harci Igin Gelir Madiirligiine Yonlendirilmesi

\4

4

Dekont
Geldi mi ?

E

l

Ruhsatin Ash Gibidir Onay: Yapilarak Vatandasa
Verilmesi
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IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

8 VIIL. YAPI RUHSAT

VIIIL.1. Yeni Yapi Ruhsatinin Verilmesi Is Akis Semas:

1. Tapu Kaydi (Son Bir Aylik) Hisseli Ise
{Hissedarlardan Muvafakat

2. Imar Durumu

3. Kadastral Cap

4 Kotlu Kroki 1/50 Olgekli Plan ve Arazi

Dilekge lle Birlikte Gerekli Belgelerin Gelmesi

A

IKesitli
- . 5. Yol Kot Tutanag (Hart, Birimi)
Eksik Bflgdm" Tarl'mmla'nmasn 6.5Su ve Kanalizasyon Durum Belgesi (Su
Igin Belge Verilmesi ve Kanl. Madl.)

7.Zemin Etiid Raporu (1lgili Mellif)
Ingaat Miiteahhit veya insaat
apim Firmasi Tarafindan Yapiliyor
Belgeler se Mal Sahibi fle Aralarmdal

li

E— oterden Stzlesme

Arazi Egimli Ise 1/50 Olgek
H — stinat Duvari Projesi
H 10.En Az 3 Niisha Mimari Proje
& ; (1/200 Cev. Dz. Pro.ile)

Onay Igin ligili Birime | [Eksikliklerin Resmi Yazs| |!!-En Az 3 Nusha  Statik

E Yonlendirilmesi fle Bildirilmesi esap+Betonarme Projesi
l 12. En Az 3 Niisha Elektirik Projesi

13.En Az 3 Niisha Tesisat Projesi

Ruhsat harglarinm 14 Mielliflere Ait T.U.S. ve [lgili
Hesaplanmasi |Belgeler

15.Kaloriferli Ise Kalorifer Projesi

16.Asansor var [se Asansor Projesi

17.S1ginak var Ise Il Sivil Savunma

d Al
Ruhsat Harclarimmn Odenmesi Igin Gelir Miidarligiine I’l\(d;i;l;urlﬂgun i g S

Yonlendirilme

Tamam nm ?

Projeler
Onayli m ?

v

¢ Olursa Olsun Imar Durumunun Plan
Dekont e Mevzuata Gire Incelenmesinin
H Geldi mi ? apilarak Sigma+Kapict dairesi+Gerekli
tistemilat Kullamim Yerlerinin Mimari
rojede Kontrolti Yapiimaktadir.

1. Ruhsatin Diizenlenerek Vatandasa Verilmesi
2. Ruhsat Dosyasimin  Argiv.  Memuruna
Zimmetle Teslim Edilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

I11.6. Bina Yikim Ruhsatinin Verilmesi I% Akis Semas

Dilekge ile Birlikte Gerekli
Belgelerin Gelmesi

/ VIII. YAPI RUHSAT

Il Eksik Belgelerin Vatandasa | __ .

Bildirilmesi

Durumun Vatandasa —E

sERE H
1.Varsa Ruhsati v:.ya Eski Bina Kaydi

Tapu
Hisseli Ise Muvafakat
Binanm Resimleri

Y

Belgeler Tamam
m ?

rsa Hakkinda Herhangi Bir Kurum
arar. Yesil Alan, Yol v.b. Durumlarin
Olup  Olmadigi Problem  Teskil
Etmektedir,

Yer Hakkinda
Problem Var mi ?

Dekont Geldi

mi ?

o A
E y > N\
i . o~ D \\
& & /. Ty, N, o oy
[I Y : flf ;r'.' "1: - \__.
-
- -3

Bina Yikim Ruhsatinin Verilmesi )




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

VIII. YAPI RUHSAT

VIIL.7. Ruhsat Tazeleme (Siire Uzatinm) ia Akis Semasi

Dilekge lle Birlikte Gerekli

g Belgelerin Gelmesi
1.Son Tapu Iia-ydl
- 2 Ruhsatin As|
Belgelerin Tamamlanmasi 35;[‘:.:15:::2%;
A
v
| Eksik Belgelerin Vatandasa | Belgeler e

—ge . » - ml [

T
Yerinde Tespit Yapilmas: |«
Yap1 Projeye H . Projeye Uygun Hale
Uygun mu ? ! Getirilmesi
' A
E Projeye Tadilat: I¢in Mimara
Yonlendirilmesi
Y
Proje Tadilat)
Miamkiin mii ? H
'f
Mimari Projenin
Harcin Yatinlmasi ve Borcunun Olmadig P | ‘

»| Bilgisinin Belirtilmesi Igin Vatandagin
Gelir Miidiirltigtine Yonlendirilmesi

+: ':.'L'.;\ S
“;;;_:.'_‘ R w‘.\‘t

Dekont Geldi o T — o« o

mi ? » Yeni Tarihli Ruhsatin Verilmesi




IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

VIII. YAPI RUHSAT

VIII.4. Kat Miilkiyeti ve Kat Irtifaki Dosyalarinin Tapuya Gonderilmesi Is .
Akis Semas

v

Gelmesi

Etiid Proje Biriminden Dosyanin ]

Proje Onaylan
Tamam mi ?

"()naylann Tamamlattinlmasij<—H

E

l

| Harglarin Odenmesi Igin
Gelir Md, Y el Yo

Y

Dekont Geldi
mi?

E

|

1. Ust Yazs Yazilarak Tapu ve
Kadastro Miid. Gonderilmesi

2. Gelen Cevabi Yazinin
Dosyasina Konulmas:




