MALI HIZMETLER MUDURLUGU

GIDER EVRAKLARI MUHASEBELESTIRILMESI
IS AKIS SEMASI

HARCAMA
BIRIMLERINDEN GIDER
EVRAKLARININ GELMESI

ON MALI KONTROL YETKILiSt
TARAFINDAN EVRAKLARIN KONTROL
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ODEME EMRI MUHASEBE Fisi
ODEME BELGESINDE VERILEN EMIR YEVMIYE NUMARASI VE YEVMIYE
NUMARASI, YEVMIYE NUMARASI VE TARIHININ YAZILMASI

TARIHININ YAZILMASI

BUTCE BIRMININ VE
KODUNUN YAZILMASI
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ALACAKLININ
BELIRTILMESI
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: BILGILENDIRME .
Odeme emirlerinde gelir ve gider igin GONDERME EMRI
yansitma yapilmaktadir. Muhasebe NUMARASININ YAZILARAK
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yapiimaktadir.
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HESAPLARIN YAZILMASI
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TAHSILAT ISLEMLERININ MUHASEBELESTIRILMESI
IS AKIS SEMASI

TAHSILAT BIRIMLERINDEN
EVRAKLARIN GELMESI
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MUHASEBE ISLEM FISINE
KAYDEDILMESI

!

BIRIM ADININ BELIRTILMESI

!

TAHSILDAR ADINA FISIN KESILMESI
VE ACIKLAMASININ YAZILMASI

1

YEVMIYE NUMARASI VE TARIHININ
YAZILMASI

|

BORCLU VE ALACAKLI
HESAPLARININ YAZILMASI

MUHASEBE iSLEM FiSININ
KAYDEDILMESI




BANKA ISLEMLERININ MUHASEBELESTIRILMESI
IS AKIS SEMASI

BANKADAN GUNLUK
EKSTRELERIN ONLINE
ALINMASI

HESAP EKSTRELERININ
DUZENLENMESI
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BILGISAYAR ORTAMINDA MUH. Fi§i
MODULUNE GIRILMESI
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BELEDIYE ICI BIRIM ADININ
BELIRTILMESI
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GONDERME EMRI OLARAK BANKA
HESABININ SECILMESI

!

YEVMIYE NUMARASI VE TARIHININ
VERILMESI

1

BORGLU HESABIA BANKADAN
ODEME CEKI YAZILMASI

1

ALACAKLI HESAPLARIN YAZILMASI

BANKA EKSTRE
KONTROLUNUN
YAPILARAK KAYDEDILMESIH




TEMINAT MEKTUPLARININ
iS AKIS SEMASI

MALI HIZMUDURLUGUNCE NAKIT
TEMINATLARIN TESLIMAT
MUZEKKERESI ILE MEKTUPLARIN
ISE ALINDI BELGESI iLE iISLEME
ALINMASI

TEMINAT MEKTUPLARININ BILGISAYAR
ORTAMINDA MUHASEBE FISI
DUZENLENEREK KAYDEDILMESI
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TEMINAT MEKTUPLARININ KASADA
MUHAFAZA EDILMESI
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GECICI VEYA KESIN
KABUL YAPILDI MI?
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TEMINAT MEKTUBUNUN MUHASEBE
KAYDI YAPILARAK [ADESININ
YAPILMASI

TEMINAT MEKTUBUNUN
YETKILI KiSIiYE iIADE
EDILMESI




AVANS KAPATMA iISLEMININ MUHASEBELESTIRILMESI

BILGILENDIRME
Avans igslemlerinde mutemet
avansin verilen giinden itibaren 30
gun kredi avanslarn 90 gin icinde
kapatilmasi gerekmektedir..

iS AKIS SEMASI

AVANS MAHSUP
BOLUMUNE GIRILMESI

ALACAKLI KISININ VE AVANS
TUTARININ YAZILMASI
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BIRIM ADININ VE GIDER BUTGE
KODUNUN YAZILMASI
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IS BILGISININ VE VERILEN EMIR
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TARIHININYAZILMASI
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YAZILMASI

GONDERME EMRI
NUMARASININ YAZILARAK
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BELGELERIN YAZILMASI
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BUTCE KODU VE AVANS TUTARININ
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IS AKIS SEMASI

AIT OLDUGU AY’IN SECILMESI
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AIT OLDUGU ISLEM KALEMININ
SECILMESI
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BIRIM ADININ YAZILMASI
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ALACAKLI ADININ YAZILMASI
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ACIKLAMA YAZILMASI
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YEVMIYE NUMARASI VE TARIHININ
YAZILMASI

ISLEMLERIN
KAYDEDILMESI
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GELIR TAHAKKUKUNUN MUHASEBE
PROGRAMINA GIRILMESI
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KESIN MIZANIN KBS PROGRAMINA
AKTARILMASI

BIRLESTIRILMIS VERILER
DEFTERININ VE KESIN
MIZANIN SAYISTAYA
GONDERILMESI




KiSI BORCLARI HESABI
iS AKIS SEMASI

ODEME EVRAKLARININ
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FAZLA ODEMELERIN TESPIT
EDILMESI

FIRMA/SAHIS G ey CALISAN PEBSONEL
FAZLA ODEME
KIME YAPILDI
KIS BORCLARI

E

HESABINA ALINMASI

KIS BORCLARI
HESABINA ALINMASI
ODEME EMRI TEBLIG PERSONEL MUD.NE BILGI
EDILMESI VRILMESI
; VERILECEK MAASTAN
T E FAZLA ODEMENIN
KESILMESI
HUKUK ISL. MUD. NE TESLIMAT MUZEKKERESI :
BILGI VERILMESI YAZILMASI YAPILAN KESINTININ
MUHASEBELESTIRILMESI
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ICRA [SLEMLERININ BANKAYA PARANIN
BASLATILMASI VE TAKIP
EDILMESI

YATIRILMASI
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TAHSILATIN YAPILMASI

KiSi BORCLARI HESABININ
KAPATILMASI
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DAMGA VERGi.Si BEYANNAME DUZENLEME
IS AKIS SEMASI

FIRMALARA YAPILAN
ODEME EVRAKLARINDAKI
KESINTILERIN BILGISAYAR
ORTAMINDA CIKARILMASI

DAMGA VERGISI TOPLAMLARININ
ALINMASI
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BEYANNAME DUZENLEME
PROGRAMINDA BEYANNAMENIN
DUZENLENMESI
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INTERNET VERGI DAIRESINDEN
BEYANNAMENIN GONDERILMESI
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TAKIP EDEN AY’IN 20°SINE KADAR
TAHAKKUK DUZENLEMESININ
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TAHSILDAR KEFALET KESINTISI IS AKIS SEMASI

mmu, MUDURLUGUNDEN

MUDURLUGUNDEN
KEFALET LISTELERININ
ALINMASI
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> MAAS BORDROLARININ
\ GELMESI

MAAS BORDROLARININ
KONTROL EDILMESI

!

KEFALET KESINTILERININ
TOPLANMASI

!

PERSONEL MUDURLUGUNDEN
KEFALET LISTELERININ
ALINMASI

MAAS BORDROLARININ
KEFALET KESINTIYERI

TOPLAMI ILE KEFALET
LISTESI TOPLAMA
TUTUYORMU?

E

|

KEFALET KISINTI
LISTESININ 3 NUSHA
OLARAK HAZIRLANMASI

IKI NUSHASININ KEFALET
SANDIGINA
GONDERIT MESTARSIVI ENMEST

BIR NUSHASININ

ARSIVLENMESI




TAHSiLDAR KEFALET KESINTISI
IS AKIS SEMASI

~ PERSONEL
MUDURLUGUNDEN MAAS
BORDROLARININ GELMESI

MAAS BORDROLARININ KONTROL

KEFALET KESINTILERININ
TOPLANMASI
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EDILMESI
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KEFALET KESINTILERININ TOPLANMASI
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PERSONEL MUDURLUGUNDEN KEFALET
LISTESININ ALINMASI

l

MAAS BORDROLARININ
KEFALET KESINTILERI

TOPLAMI [LE KEFALET LISTESI
TOPLAMI TUTUYORMU?
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KEFALET KESINTI LISTESININ 3 NUSHA
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BANKAYA GONDERILMESI

1 NUSHASININ
MUHASEBE EVRAGI
ARKASINA TAKILMASI

1 NUSHASININ
ARSIVLENMESI

1 NUSHASININ BANKAYA
GONDERILMESI VE MAASIN
YATIRILMASINDAN SONRA 7
GON ICINDE ILGILI HESABA
PARANIN YATIRILMASI




KESIN HESAP HAZIRLAMA iSLEMLERI IS AKIS SEMASI

MALI YIL SONU HESAP
DEVRININ YAPILMASI
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TUM HESAP KODLARININ
INCELENEREK DEVRININ YAPILMASI
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BORC VE ALACAK ARTIGI
DEVREDEN HESAPLARIN TESPITI

v

DEVIR VERMEYEN HESAPLARIN
TESPITI
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TESPIT EDILEN HESAPLARIN ILGILI
HESAP KODLARINA YENIDEN
KAYDININ YAPILMASI
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DEVIR OLACAK ODENEKLERIN
TESPITININ YlAPILMASI

GELECEK YILA KULLANILACAK
DEVIR - E ——p ODENEKLERIN
DEVIR EDILMESI

EDILEBILIYORMU?

KULLANILAMAY AN ODENEK
ARTIKLARI [PTAL CETVELININ
HAZIRI.LANMASI
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GIDER VE GELIR KESIN HESAP
CETVELI HAZIRLANMASI
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MUHASEBE YETKILISI, HARCAMA
YETKILILERI, MUH. YETKILISI
MUTEMETI ERI CET HAZIRT ANMASI

v

FINANSMANIN EKONOMIK

.

SINIFLANDIRMASI KESIN HESAP
CETVELI HAZIRL.ANMASI

GENEL MIZAN HAZIRLANMASI
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BILANGCO HAZIRLANMASI
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HESAP TABLOLARININ ONAYT [CIN
NISAN AYI ICERISINDE BELEDIYE
BASKANINA SUNULMASI
SINIFLANDIRMASI KESIN HESAP
CETVEIL 1 HA7II ANMASI

KESIN HESAP TABLOLARININ BELEDIYE
BASKANI TARAFINDAN BEL.EDIYE
ENCUMENINE NISAN AYI ICERISINDE
SUNULMASI
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HAZIRLANAN KESIN HESABIN MAYIS
AYI ICERISINDE ONAY ICIN
BELEDIYE MECLISINE SUNUIMASI

KESIN HESABIN MECLISTE
ONAYLANMASI

!

HAZIRAN AYI SONUNA KADAR
KESIN HESABIN 1| NUSHASININ
SAYISTAYA GONDERILMESI
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FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA
iS AKIS SEMASI

AY SONUNUN GELMESI

GELIR HESAPLARININ
VERILERININ BILGISAYAR
ORTAMINDAN ALINMASI

1

GIDER HESAPLARININ
VERILERININ BILGISAYAR
ORTAMINDAN ALINMASI

l

VERILERIN TAHMINI BUTCE
ILE KARSILASTIRILMASI VE
HARCAMA ORANLARININ
TESPIT EDILMESI
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EVRAK

I_ AYLIK TURD YILLIK j
ODEME BELGESINDE VERILEN VERILEN GECMIS YILLARIN
EMIR NUMARASI, YEVMIYE VERILERI ILE
NUMARASI VE TARIHININ KARSILASTIRILMASI
YAZILMASI

l

ISTATISTIKSEL TABLOLARIN
DUZENLENMESI

l

TABLOLARA AIT GRAFIKLERIN
DUZENLENMESI

1

TABLO VE GRAFIKLERIN
ACIKLAMALARININ YAPILMASI

UST YAZI ILE ILGILI BIRIME
ILETILMESI
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HAZIRAN AYT SONUNA

KADAR BASKAN
TARAFINDAN BIRIMLERE
BUTCE CAGRISI YAPILIR

BUTCE HAZIRLAMA EVRELERI
i$ AKIS SEMASI

BUTCE CAGRISI
YAPILMASI
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BIRIMLER TARAFINDAN BUTCE TEKLIFLERININ
TEMMUZ AYT SONUNA KADAR MALI HIZ.
MUDURLUGUNE GONDERILMESI

v

AGUSTOS AYININ SONUNA KADAR BUTCE
TASARISININ UST YONETICI TARAFINDAN
GEREKLI DUZELTME VE INCELEME YAPMASI

ENCTTAMENE ITAVAT B BTMECT

,

DEGISIKLIK
YAPILDI MI?

ENCUMENE SUNULAN BUTCE TASARISININ

BILGILENDIRME
KABUL EDILEN BUTCE
MALI YIL BASINDAN
ITIBAREN YURURLUGE
GIRER.

MALI HIZMETLER MUDURLUGUNDE
GERFKTIDEGISIKTIGIN YAPITMASI

EYLUL AYININ ILK HAFTASI ICINDE ICISLERT <
BAKANLIGINA GONDERILMESI
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EYLUL AYININ SON HAFTASI iGINDE ENCUMENIN
BUTGE TASARISINI INCELEY{P ENCUMEN GORUSU
ILE BIRLIKTE UST YONETICIYE GONDERMESI
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EKIM AYININ SON GUNU BUTGE TASARISININ UST
YONETICI TARAFINDAN MECLISE SUNULMASI
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BUTS;E TASARISININ KASIM AYINDA MECLIS
GUNDEMINE ALINMASI VE PLAN BUTGE
KOMISYONTINA HAVALE EDITMEST (20 GUINY

DEGISIKLIK YAPILDI
MI?
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BUTCE TASARISININ PLAN VE
BUTCE KOMISYONU RAPORU ILE

GEREKLI DEGISIKLIKLERIN
YAPILARAK GONDERILMESI
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MECLISE SUNULMASI VE
OYLANARAK KABUL EDILMESI

KABUL EDILEN ONAYLI MECLIS
KARARININ MALI YILIN BUTCESI
VE EKLERIYLE BIRLIKTE
BUYUKSEHIR BELEDIYESINE
GONDERILMESI




MUHTASAR BEYANNAME iSLEMLERI

IS AKIS SEMASI

MUHASEBELESEN MAAS
BORDROLARININ BILGISAYAR
ORTAMINDA YAPILAN
KESINTILERININ CIKARILMASI

BILGILENDIRME
1-MEMUR MAASI GELIR

VERGILERT
2-1SCI MAASI GELIR VERGILERI

3-MAASLARA AIT OZLUK DAMGA
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MAAS GELIR VERGILERININ TOPLANMASI

YILLARA SARI STOPAJ
KESINTISI VAR M1?
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SSDF KESINTILERININ

TN ANINAACT

OZEL GIDER
INDIRIMI VAR M1?

MUHTASAR BEYANNAMESININ
BEYANNAME DUZENLEME
PROGRAMINDAN DUZENLENMESI

T INIDTIT R AACT
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INTERNET VERGI DAIRESINDEN

REV ANN AMENIN GANEDR T MEQH

l

INTERNET VERGI DAIRESINE HER
AY’IN 20 SINE KADAR TAHAKKUK
HAZIRLATILMASI

|

VERGI DAIRESINE HER
TAHAKKUKUN GELMESI

YASAL SURESI ICINDE
ODEME YAPILMASI
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KDV TEVKIFATI DUZENLEME ISLEMLERI
iS AKIS SEMASI

BILGISAYAR ORTAMINDA BIR
ONCEKI AY YAPILAN KDV TEVKIFAT
DOKUMLERININ ALINMASI

l

BEYANNAME DUZENLEME
PROGRAMINDA BEYANNAMENIN
HAZIRLANMASI
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TEVKIFAT ORANLARININ YAZILMASI
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KESILEN MIKTARLARIN YAZILMASI

BEYANNAMENIN ARKA SAYFASINA
FIRMALARIN ADRES BILGILERININ
YAZILMASI

l

HER AY’IN 20’SINDE INTERNET VERGI
DAIRESINE TAHAKKUKLARIN
YAPTIRILMASI

|

INTERNET VERGI DAIRESINDEN
ALINAN TAHAKKUKLARLA BIRLIKTE
HER AY’IN 26’SINDA ODEME

YAPILMASI

ODEME YAPILAN GUN
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YAPILMASI
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KDV BEYANNAMESI DUZENLEME ISLEMI
IS AKIS SEMASI

BILGISAYAR ORTAMINDA
KISILERDEN (OZEL-TUZEL)
TAHSIL EDILEN KDV LERIN
TOPLANMASI

l

BIR ONCEKI DEVIR KDV SININ
TOPLANMASI
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TAHSIL EDILEN KDV'NIN DEVREDEN
KDV’DEN DUSULDUKTEN SONRA,
SONRAKI DONEME DEVREDEN KDV'NIN
YAZILMASI
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BEYANNAMENIN DUZENLENMESI
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INTERNET VERGI DAIRESINE
BEYANNAMENIN GONDERILMESI

BEYANNAMENIN HER AY’IN
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BASKAN

Stratejik Planlama
Galigmalannin
Baslatiimasi Igin Ig
Genelge Yayinlanmasi
s
olustu
vizyor
tople
yap:
ILGILI BASKAN YARDIMCISI Strateiik Plann Nasil i
hazidanacagina iliskin
Bilgilendirme Toplantisini
Yapiimasi
S JOORLOB Planlama Ekibini A ng’, ;i;'::” ol
STRATEJI GELISTIRME MUDURLUGU Olus Analizlerin yapiimass
Ust yonetimin vizyonunun ve
vizyon p i
DANISMAN VE STRATEJIK PLAN EKIBI Durum Raporunun olusgturulmasi

IC PAYDAS

DI§ PAYDAS

ENCUMEN

MECLIS

PLAN BUTGE KOMISYONU

BILGI I$LEM MUDURLUGU

BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKILER MUDURLUGU

ICISLERI
BAKANLIGI

DPT ve MALIYE BAKANLIGI
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Stratejik alanlarin,
stratejik amaclarin,

idari performans
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EVET

Taslak Stratejik Planin hazirlanmasi

faaliyet ve projelerin
belirlenmesi

cahstayinin
duzenlenmesi
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Mudurlogunon Taslak Stra

Plani Web'den yayinlayar

toplumsal gorus ve elestir
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Stratejik Plan Teklifinin Incelenip
meclise gorus bildiriimesi
= EVET
Plan butge Teklif Stratejik Plana ait
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Onaydan sonra
Startejik Planin

duyurulmasi

e Baskinin Stratejik Pla
) Baskisinin S Yapil gone
¥ >
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Nihai Stratejik Planinin Mahalli dareler

inden sonra en gec ali ay
Iginde mechsce onaylanmas)




anin ilgili yerlere

PERFORMANS PROGRAMININ
HAZIRLANMASI

Web ortaminda
Stratejik Planin yayinlanas

Gazete, dergi vb. yayin
organlarninca Stratejik Plan ile
ilgili haberlerin duyurulmasi

Kamu |darelerinde Stratejik
Planlamaya lliskin Usul ve
Esaslar Hakkindaki
Yoénetmeligin 16.
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