RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

ILAN VE REKLAM VERGISI i$ AKIS SEMASI

MUKELLEFIN GEREKLI BELGELERLE
MURACAATI

ST ENER] By L,

ALINARAK SICIL ARMI ? =  JL
YAPILMASI

HLUSTURULMAS

Al

~

Y

- MUKELLEFIN DOLDURDUGU BEYANA

DAYANARAK YERINDE TABELA VE REKLAM
KONTROLU YAPILMASI

v

TESPIT VE YOKLAMA TUTANAGI TUTULMASI
VE TUTANAGIN BIR NUSHASININ VATANDASA VERILMESI

A4
YOKLAMA VE TESPIT TUTANAGI ESAS
ALINARAK BEYANNAMENIN BILGISAYAR
ORTAMINDA KAYIT EDILMESI

v
ILAN REKLAM VERGI TAHAKKUKUNUN
OLUSTURULMASI VE DAMGA VERGISININ
KESILMESI

v
\ TAHAKKUKUN ILGILI MEMUR TARAFINDAN
ONAYLANMASI

W ‘L
f

BIR NUSHASININ DOSYAYA BIR NUSHASININ VATANDASA TESLIM

MUKELLEF DOSYASINA EDILEREK TAHAKKUK TARIHINDEN
TAKILARAK ARSIVLENMESI ITIBAREEN 30 GUN ICERISINDE ODEME
YAPMAK UZERE Ruhsat ve Denetim

MUDURLUGUNE
\ sedha oo won veu boy bv eue s b
— — ILAN VE REKLAM KAPATMA ISLEMLERINDE DE
I. n ] ol = LER R17d - ~ - + -
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TAKSITLI OLARAK TAHSILATIN
GERCEKLESTIRILMESI

VEZNE iISLEMLERI IS AKIS SEMASI

MUKELLEFIN TAHAKKUK ETMIS
BORCUNU ODEMEK UZERE SICIL,TC.NO
VEYA
MAKBUZ ILE VEZNEYE MURCAATI

V
TAHSILDAR TARAFINDAN BOR( RAKAMININ
MUKELLEFE BILDIRILMESI

v
ODEME MAKBUZU KESILEREK
BIR NUSHASININ
MUKELLEFE VERILMES!

A4
MESAI SONUNDA MAKBUZLARIN
TOPLANARAK ICMAL VE
BORDROLARININ HAZIRLANMASI

y v
ICMAI. VE BORDROLARIN BIR KASANIN KAPATILMASI VE
NUSHASININ MALI HIZMET EVRAKLARIN DOSYAYA
MUDURLUGUNE GONDERILMESI KALDIRILMASI

BILGILENDIRME

EMLAK VE CEVRE TEMIZLIK VERILERI
L TAKSIT : MAYIS SONU

2. TAKSIT: KASIM SONU

ILAN VE REKLAM VERGISI
L'TAKSIT : SUBAT SONU

2. TAKSIT : TEMMUZ SONU
HARCAMALARA KATILIM PAYI :
1. TAKSIT : OCAK SONU

2. TAKSIT | HAZIRAN SONU

3 TAKSIT : OCAK SONU

H TAKSIT . HAZIRAN SONU




BEYAN VE BILDIRIM iS AKIS SEMASI

BEYANNAME VEYA BILDIRIMIN
RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGUNE
GELMESI

ELDEN

POSTA ILE VEYA ELDEN
POSTA ILE
Mi?
A4 A\ -
BEYANNAMENIN MUDUR TARAFINDAN BEYANNAMENIN MUDUR TARAFINDAN
ILGILI SERVISE HAVALES! ILGILI SERVISE HAVALESI
L W
POSTAYLA GELEN BEYAN /BILDIRIMIN ILGILI SERVIS TARAFINDAN BEYANNANE
IADELI TAAHHUTLU veya ADI POSTA VEYA BILDIRIMIN KONTROL EDILEREK
ILE GELIP GELMEDIGININ TAHAKKUK FISI CEKILMES!
KONTROLU

TAHAKKUK FISININ BIR NUSHASININ

v MUKELLEFE VERILEREK BIR
— - - - NUSHASININ BEYANA EKLENEREK
IADELI TAAHHUTLU ISE POSTAYA VERILIS DOSYAYA KALDIRILMASI

TARIHI, ADI POSTA ISE DAIREYE
GIRI§ TARIHI BEYAN KABUL TARIHI

OLARAK TESPIT EDILMESI
A4
MUKELLEFIN ODEME YAPMAK ICIN
VEZNEYE YONLENDIRILMESI
Y

L ILGILI SERVIS TARAFINDAN BEYANNANE
VEYA BILDIRIMIN KONTROL EDILEREK
TAHAKKUK FI$! CEKILMES|

TAHAKKUK FISININ BIR NUSHASININ
POSTAYA VERILEREK MUKELLEFIN
ADRESINE GONDERILMESI VE BIR
NUSHASININ BEYANNAMEYE EKLENEREK
DOSYAYA KALDIRILMASI




ORTAK KULLANIMA DAHIL YAKIT VE ELEKTRIK BEDELI
TAHAKKUKU IS AKIS SEMASI

DAIRE MUDURLUGUNDEN [LGILI YILA AIT
HARCANAN KOMUR VE ODUN BEDELLERININ
BILDIRILMESI
(Kg ve ton bazinda)

W
EVRAKIN MUDUR TARAFINDAN HAVALE
EDILMESI

|

ILGILI SERVIS TARAFINDAN EVRAKIN
KAYIT ALTINA ALINMASI

Y
HARCANAN YAKIT VE ELEKTRIK TUKETIM
BEDELLERININ ORTAK ALANLAR DAHIL
EDILIP [SYERLERININ M2 'LERINE GORE
HESAPLANARAK KIRACILARA TAHAKKUK
ETTIRILMESI

TAHAKKUK CETVELININ HAZIRLANARAK
KIRACILARA ISABET EDEN MIKTARLARIN
BILGISAYAR KAYDI YAPILMASI

W

KIRACILARA BASKANLIK MAKAMINDAN
ONAYLI YAZI HAZIRLANMASI

{

n KIRACIYA E
TEBLIG
YAPILDI
MiI?
W A4
TEBLIG ZARFININ POSTAYA TEBLIG EVRAKININ DOSYAYA
VERILMES! KALDIRILMASI




BUTCE CAGRISI i$ AKIS SEMASI

MAL! ISLER MUDURLUGUNDEN BUTCE CAGRISI
YAZISININ GELMESI

W

MUDUR TARAFINDAN GELEN YAZININ TUM
SERVISLERE HAVALE EDILMESI

\

y

YAZININ EVRAK SERVI

TESLIM I

SERVISLERE KAYITLI OLARAK

SI TARAFINDAN DIGER

DILMESI

\

y

MUDUR BASKANLIG

INDA SERVIS SEFLERI

TARAFINDAN OLUSAN KOMISYON
OLARAK ILGILI YILIN BUTCESI ILE [LGILI
STRATEJIK PLAN VE PERFORMANS PROGRAMLARI

DIKKATE ALINARAK

FAYDA VE MALIYET

UNSURLARI GOZ ONUNDE TUTULARAK
VERIMLILIK, TUTUMLULUK VE TAHMINLERIN GERCEKCI
OLARAK HAZIRLANMASI

Y

ALIN

BUTCE TASARISI [LE ILGILI FORMLARIN
OLUSTURULARAK KAYIT ALTINA

MASI

A4

YAZIDA BELIRTILEN TARIHE KADAR
BUTCE TASARILARININ KAYITLI OLARAK
MALI ISLER MUDURLUGUNE
GONDERILMES|




CEVRE TEMIZLIK BEYANI i$ AKIS SEMASI

MUKELLEFIN MURACATI

EKSIK BELGELERIN rrors ——
BILDIRILMES! ISTENILEN BELGELER

TAMAM MI?

MUKELLEFIN SICIL KONTROLUNUN YAPILMASI

l

ORTAK SICILDEN SICIL
NUMARASI VERILMESI

BEYANIN BILGISAYAR KAYDININ
YAPILMASI

E . ; H
ESKI BEYANI
\VARM[?/

N

W W
YENI BEYAN DUZENLENDIGINDEN TAHAKKUK FISININ DUZENLENEREK
ESKI BEYANIN KAPATILMASI MUKELLEFE VERILMES!

ODEME IGIN MUKELLEFIN VEZNEYE
YONLENDIRILMES]I




GENEL DILEKCE ISLEMLERI I$ AKIS SEMASI

VATANDASIN MURACAATI

ELDEN VEYA

POSTA POSTA ILE

W

MUDUR TARAFINDAN EVRAKIN ILGILI
SERVISE HAVALE EDILMESI

DILEKCENIN INCELENEREK
KAYIT ALTINA ALINMASI

y
30 GUN ICERISINDE DILEKCEYE CEVAP
HAZIRLANARAK BASKANLIK
IMZASINA SUNULMASI

ONAYLANAN YAZININ KAYIT EDILMESI

YAZININ POSTA ILE
DILEKCE ADRESINE
GONDERILMESI

YAZININ VATANDASA
ELDEN TESLIM
EDILMESI

EL

MUDUR TARAFINDAN EVRAKIN ILGILI
SERVISE HAVALE EDILMESI

V

DILEKCENIN INCELENEREK
KAYIT ALTINA ALINMASI

30 GUN ICERISINDE DILEKCEYE CEVAP
HAZIRLANARAK BASKANLIK
IMZASINA SUNULMASI

v

ONAYLANAN YAZININ KAYIT EDILMESI

VATANDAS
EVRAKI
ELDENMI
ALACAK?

V

YAZININ POSTA ILE

DILEKCE ADRESINE
GONDERILMESI




TASINMAZ MAL KIRALAMALARI iS AKIS SEMASI

IHALEYE CIKARILACAK TASINMAZ MAL 5
ICIN BASKANLIK ONAYI1

W
MUDURLUK TARAFINDAN [HALE
SARTNAMESI HAZIRLANMASI

W
IHALE TARIH VE BEDELININ
BELIRLENMEK UZERE SARTNAMENIN
ENCUMEN MAKAMINA SUNULMASI

A4
2886 SAYILI KANUN GEREGI IHALE
ILANLARININ YAPILMASI

W
IHALE TARIHINDE DOSYA
HAZIRLANARAK IHALENIN YAPILMASI
HUSUSUNDA ENCUMEN MAKAMINA
GONDERILMES!

IHALEYE
KATILIM

OLDUMU?

N\

y

2886 SAYILI KANUNUN 43 MADDESI
GEREGINCE 15 GUN SURE ILE
PAZARLIGA BIRAKILMASI

DOSYANIN KAPATILMASI

W

IHALENIN YAPILARAK

DOSYANIN GELIR MUDURLUGUNE
HAVALE EDILMESI

\ 4

ISE IHALENIN FESIH EDILMEK
UZERE ENCUMEN MAKAMINA
GONDERILMES|

ISTIRAKGI SOZLESME YAPMAMIS

KIRACT ILE SOZLESME

YAPILMASI VE ISYERI

TESLIM TUTANAGININ
DUZENLEMES]

v

KIRA BEDELI VE DIGER BILGILERIN
BILGISAYAR ORTAMINA KAYIT
EDILEREK DOSYANIN KALDIRILMASII

v

IHALENIN YAPILARAK DOSYANIN GELIR
MUDURLUGUNE HAVALE EDILMESI

A4

KIRACI ILE SOZLESME

YAPILMASI VE [SYERI

TESLIM TUTANAGININ
DUZENLENMESI

v

(_K!RA BEDELI VE DIGER BILGILERIN
BILGISAYAR ORTAMINA KAYIT
EDILEREK DOSYANIN KALDIRILMASI

O




YER TAHSIS UCRETI iS AKIS SEMASI

KURUM.KURULUS,GERGEK VEYA TUZEL
KISILERDEN GELEN YAZI VEYA DILEKGE ILE

MURACAAT EDILMESI

MAKAMINA YAZILARAK ONAY ALINMASI

DILEKCENIN BELEDIYE ENCUMEN

ONAY

H VERILDIMI E
W W
DILEKCE VEYA YAZI SAHIBINE ENCUMEN KARARINA MUTEAKIP
CEVAP VERILMESI PROTOKOL YAPILMASI
W

TAHSIS UCRETININ VE DIGER
BILGILERIN BAILGISAYAR
ORTAMINA KAYIT EDILMESI

\

y

ODENMEYEN TAHSIS BEDELI OLMASI
DURUMUNDA BELEDIYE HUKUK ISLERI
MUDURLUGUNE DOSYANIN
YONLENDIRILMESI




RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU
TARAFINDAN
YENI ACILAN EGLENCE YERLERI
ILE ILGILI BILGI GELMESI

EGLENCE VERGISI I$ AKIS SEMASI

GUNLUK YAPILAN RUTIN

s

RUHSAT VE DENETIM
MUDURLUGUNDEN

KONTROLLER
EGLENCE YERI
TURU 2. GRUP

)

AKSAMINA KADAR
BEYANNAME VERILMES!

v

BEYAN KONTROL EDILIP \E
TAHAKKUK FISI KESILMESI —
AYLIK SATILAN BILETLERIN

YAZAR KASA Z RAPORUNUN
\], BEYANA BAGLANARAK
- - VERILMES|
MUKELLEFIN ODEME
YAPMASI ICIN
VEZNEYE
YONLENDIRILMESI
A N4

TAHAKKUK ISLEMI
YAILARAK TAHAKKUK
FISI KESILMESI

!

RUHSAT VE DENETIM
MUDURLUGUNDEN
CANLI MUZIK YAPACAGI

EGLENCE YERI ACMA .
Il [ZNI BELGES! ALMASI 3.GRUP 4.GRUP GUNLERE DAIR 1ZIN BELGES!
TAKIP EDEN AYIN 20.GUNU N4 ), A _V
SINEMALARDA KONSERLERDE IL. CANLI MUZIK 1ZNT OLMAYAN

MULK! AMIRINDEN ALINAN
1ZIN BELGESININ IBRAZ
EDILMESI

GUNLERDE ISYERINE
GIDILIREK CANLI MUZIK
YAPILIP/YAPILMADIGININ

TESPIT EDILMESI

!

BELIRTILEN TARIHTE
ISLETMEDE KONTROLE
GIDILEREK KISI
SAYISININ TESPIT

SATILAN BILET BEDELLERI
UZERINDEN (KDV HARIC)
EGLENCE VERGISI HESABININ
YAPILMASI

!

MUKELLEFIN ODEME YAPMASI
ICIN VEZNEYE
YONLENDIRILMES|

MUKELLEFIN ODEME YAPMASI

YONLENDIRILMESI VEYA
ELDEN TAHSILAT MAKBUZU ILE
TAHSIL EDILMESI

TAKIP EDEN AYIN 20,GUNU
AKSAMINA KADAR
BEYANNAME VERILMESI

W

BEYAN KONTROL EDILIP
TAHAKKUK FISI KESILMESI

v

MUKELLEFIN ODEME
YAPMASI ICIN
VEZNEYE
YONLENDIRILMESI

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGUNE

!

RUTIN KONTROL YAPILARAK
MUKELLEFIN BILET KESILIP
KESILMEDIGININ
KONTROL EDILMESI

V

HUKUKI SURECIN
BASLATILMASI

KONTROLLERE
DEVAM EDILMESI

BILGILENDIRME :

I. GRUP : BILARDO,MASA FUTBOLU,ATARI
SALONLARI VE

2. GRUP : BAR,PAVYON GECE KLUBU. TAVERNA
DISKOTEK,ICKILI VE ICKISIZ LOKANTALAR

3 GRUP ; KONSERLER

4 GRUP : SINEMALAR

OYUN SALONLARI




RESMi YAZISMALAR iS AKIS SEMASI

KURUM ICINDEN VEYA DISINDAN DIRF*‘.KT
OLARAK VEYA YAZI ISLERI MUDURLUGU
KANALI ILE GELEN YAZI

A4
YAZININ RUHSAT VE DENETIM MUDURU
TARAFINDAN
HAVALES! YAPILARAK KAYIT ICIN
TAHAKKUK SEFLIGINE
YONLENDIRILMES|

W
TAHAKKUK SEFLIGI EVRAK KAYIT
MEMURUNCA YAZIYA KAYIT NUMARASI
VERILEREK KAYIT EDILMESI

YAZI KURUM

E ICINDENMI? H
v l

ILGILI MUDURLUK VEYA ILGILI YAZININ ILGILI SERVISE

SERVISE ZIMMETLE INCELENMEK VEYA CEVAPLAMAK

VERILMESI UZERE HAVALE EDILMESI

YAZININ ILGILI BIRIMCE H YAZI CEVAP
DOSYALANARAK ARSIVE GEREKTIREN

KALDIRILAMASI < '

YAZIMI?

E

|

YAZIYA CEVAP HAZIRLANARAK EVRAKIN
KAYIT EDILMESI

YAZI KURUM ICINDEN ISE YAZI KURUM DISINDAN ISE
ILGILI MUDURLUGE GONDERILMESI UST YAZI ILE YAZI ISLERI
MUDURLUGUNE GONDERILMESI




HARCAMALARA KATILIM PAYI (S AKIS SEMASI
4 FEN ISLERI MUDURLUGUNDEN A
UST YAZI ILE HARCAMALARA
KATILIM LISTELERININ MUKELLEFIN ODEME YAPMAK [CIN
ISTENMESI RUHSAT VE DENETIM MUDURLU
(MAHALLE,CADDE SOKAK VEZNELERINE
\_ M20OLARAK _yL BAZINDA ) GELMESI
GELEN LISTELER HAKKINDA AN
ENCUMEN UYGUNLUK KARARI q,
Auya\su
MUKELLEF PESIN
TAPU SICIL MUDURLIGUNDEN ODEME
TAPU KM’ITL$RIN[N ALINMASI E YAPACAKMI?
ILGILI MAHALLE,SOKAK VE \£
CADDELERE 1§ KODU BAZINDA ,
'I'AHAKKU%}MPILM&SI MUKELLEFDEN INDIRIM AL
DILEKCESI ALINMASI NORMAL TAKSIT
ODEMES! ICIN
VERGI IHBARNAMELERININ MUKELLEFIN
DUZEN&ENMESI VEZNEYE
l YONLENDIRIMESI
TAPU SICIL MUDURLUGUNE
TAHAKKKUK CETVELLERININ % 25 INDIRIM UYGULANARAK
GONDERILEREK MALIKLERIN TAHAKKUK IULUSTURULMASI
TAPU KUTUKLERINE SERH
KONULMASI
ya
[ BELEDIYE |1.;\ﬂ TAHATASINDA
AHAKKUK CETVELLERININ 1 AY SURE MUKELLEFIN ODEME ICIN VEZNEYE
ILE [LAN EDILMESI YONLENDIRILEREK TAHSILAT
| MAKBUZUNUN | NUSHASININ
| IBRAZININISTENMESI |
| TEBLIGAT ASAMASI
MUKELLEFDEN ALINAN INDIRIM
DILEKCESINE TAHSILAT MAKBUZUNUN
TARIH VE NUMARASININ
KAYIT EDILMESI
TEBLIGAT TEBLIGAT
ZARFLARININ ZARFLARININ
TEBLIGAT TEBLIG EDILMEK
MEMURLARINA UZERE POSTAYA
TESLIM EDILMESI VERILMESI
L
15 GUN ICINDE 2. ADRES
ARAMASI YAPILMASI
E H —_— ——W
2 ADRESE
1 B b TEBLIG
EDILMESI
TEBLIG ALINDI BELGESININ \l/
DOSYAYA KALDIRILMASI
ILK ADRESTE KAYDI
OLMADIGI BILGISININ
MAHALLE MUHTARINA
ONAY LT ILMASI

TEBLIG EDILEMEYENLERIN

MUDU
YONLE

JUGUNE
IRILMESI

[MU](ELLEFIN FEN [SLERI )

ILANEN TEBLIG YAPILMASI
ICIN ENCUMENDEN
MUSGADE

. adnaYaa o

(" MUKELLEFIN SIKAYETININ
DEGERLENDIRILMES!
[

ELIR

FEN ISLERI

Z
KONU
SU

ENCUMEN KARARININ 1 AY
SURE ILE ILAN TAHTASINDA
ASKIDA KALMASI VE
GAZETEDE
ILAN EDILMES|

MUKELLEFIN
BORCLANDIRILMASII




EMLAK BILDIiRIM iS AKIS SEMASI

MUKELLEFIN GEREKLI
BELGELERLE MURAACATI

EKSIK
BELGELERIN
BILDIRILMESI

E

y

MUKELLEFIN SICIL
KONTROLUNUN
YAPILMASI

!

=V

ISTENILEN BELGELER :

1- BEYANNAME/BILDIRIM FORMU

2- NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI

3- T.C KIMLIK NUMARASI

M- TAPU FOTOKOPISI

5- OLUM HALINDE VERASET ILAMI

6- SIRKET ISE KASE VE YETKI BELGESI
7- VEKALET ISE VEKALETNAME

[8- YENI BINA ISE YAPI ISKAN BELGESI

ORTAK SICILDEN
SICIL NUMARASI
VERILMESI

¢ .

BEYAN
KONTROLUNUN
YAPILMASI
|
E H
1 BEYAN _
GECIKME
) 4 LiMI?
K CEZA
INDIRIMIND
EN
FAYDALAN
Y BILGILERIN ESKI BEYANIN
MATBU DILEKCENIN BILGISAYAR TANAKKUK KAPATILMASI
DOLDURULMASININ a KAYITLARINA FISININ DUZENLENEREK <
SAGLANMASI 7 GIRISININ | MUKELLEFE VERILMESI [
YAPILMASI
E

VERGI DONEMLERININ
HAKKINDA BILGI
VERILMESI

MUKELLEFIN
VEZNEYE
YONLENDIRILMESI

MUKELLEFDEN DILEKCE
ALINARAK MAHSUP/IADE
ISLEMIN BASLATILMASI

2002'DEN ONCEKI EMLAKLAR ICIN BEYANNAME
2002'DEN SONRAK! EMLAKLAR ICIN BILDIRIM ALINMAKTADIR.




MAHSUP/IADE i$ AKIS SEMASI |

( MUKELLEFIN BASVURUSU J

MUDURUN ILGILI SERVISE HAVALESI

iADE m MAHSUP
MAHSUP
\L \/ W
MUKELLEFIN ZUHULEN ODEMIS OLDUGU MUKELLEFIN ZUHULEN ODEMIS OLDUGU
VERGILERIN IADESI ICIN VERGILERIN IADESI IGIN
ODEME MAKBUZUNUN ASLI ILE DILEKCE ODEME MAKBUZUNUN ASLI ILE DILEKCE
VERMES! ICIN EVRAK KAYIT SERVISINE VERMES! ICIN EVRAK KAYIT SERVISINE
YONLENDIRILMESI YONLENDIRILMESI
\ W
EVRAK KAYIT SERVISINCE DILEKCENIN EVRAK KAYIT SERVISINCE DILEKCENIN
MAKBUZ ILE BIRLIKTE GIRISININ MAKBUZ ILE BIRLIKTE GIRISININ
YAPILMASI YAPILMASI
\l’ W
DILEKCENIN ILGILT SERVISE DILEKCENIN ILGILI SERVISE
YONLENDIRILMES! YONLENDIRILMESI
7 \
DILEKCENIN INCELENIP DUZELTME MAHSUP ISLEMININ YAPILARAK
FIS| DUZENLENEREK [ADENIN ONAYI IKI SURETININ ALINMASI

IGIN ENCUMEN MAKAMINA SUNULMASI

! ]

BILGISAYAR KAYITLARINDA GEREKLI MAHSUP BELGELERININ RUHSAT VE

DUZELTMENIN YAPILMASI DENETIM MUDURU
TARAFINDAN ONAYLANMASI

\L \L BIR SURETININ DOSYALANMASI
EVRAKLARIN BIR BIR SURETININ
SURETININ MALI DOSYAYA

ISLER KALDIRILMASI
MUDURLUGUNE

GONDERILMESI

L4
W BIR SURETININ MALI ISLER
o AR T MUDURLUGUNE
MALI IbLL‘R MUDURLUGUNL E GOND[RI[MLS“

MUKELLEFE IADE ICIN
RANDEVU VERILMESI




iLAN VE REKLAM VERGISI i$ AKIS SEMASI |

MUKELLEFIN GEREKLI BELGELERLE
MURACAATI

H siciit

E

|

ISYERIBILGILERI
ALINARAK SICIL

OLUSTURULMASI

MEVCUT SICIL
UZERINDE ISLEM
YAPILMASI

Y

MUKELLEFIN DOLDURDUGU BEYANA
DAYANARAK YERINDE TABELA VE REKLAM
KONTROLU YAPILMASI

TESPIT VE YOKLAMA TUTANAGI TUTULMASI
VE TUTANAGIN BIR NUSHASININ VATANDASA VERILMESI

A4

YOKLAMA VE TESPIT TUTANAGI ESAS
ALINARAK BEYANNAMENIN BILGISAYAR
ORTAMINDA KAYIT EDILMESI

W

ILAN REKLAM VERGI TAHAKKUKUNUN
OLUSTURULMASI VE DAMGA VERGISININ
KESILMESI

{

TAHAKKUKUN ILGILI MEMUR TARAFINDAN
ONAYLANMASI

N

y

v

s

BIR NUSHASININ DOSYAYA
MUKELLEF DOSYASINA
TAKILARAK ARSIVLENMESI

BIR NUSHASININ VATANDASA TESLIM
EDILEREK TAHAKKUK TARIHINDEN
ITIBAREEN 30 GUN ICERISINDE ODEME
YAPMAK UZERE GELIR MUDURLUGUNE

YONLENDIRILEMSI

ISTENILEN BELGELER :
- DILEKGE
- ILAN VER REKLAM BEYANNAMESI
-T.C. KIMLIK NO
- SIRKET ISE KASE VE YETKI BELGESI

YILLIK ILAN VE REKLAM VERGISI
SUBAT VE TEMMUZ AYLARINDA
IK1 ESIT TAKSIT HALINDE ODENIR

ILAN VE REKLAM KAPATMA ISLEMLERINDE DE
MUKELLEFDEN BEYAN YERINE KAPATMA
DILEKCESI ALINARAK TESBIT TUTANAGI

TUTULMAKTADIR. KONTROLLER SIRASINDA
KALDIRILDIGI TESPIT EDILIR ISE

BEYANLAR KAPATILIR.
MUKELTLEFIN TAREL A DEGISIKIIKT ERINT




HARCAMALARA KATILIM PAYI iS AKIS SEMASI

( FEN ISLERI MUDURLUGUNDEN
UST YAZI ILE HARCAMALARA MUKELLEFIN ODEME YAPMAK ICIN
KATILIM LISTELERININ RUHSAT VE DENETIM MUDURLU
ISTENMES! VEZNELERINE
(MAHALLE,CADDE SOKAK Lt
\ M2 BAZINDA
GELEN LISTELER HAKKINDA
ENCUMEN UYGUNLUK KARARI
ALINMASI

TAPU SICIL MUDURLIGUNDEN MUKELLEF

. - PESIN
TAPU KAYITLARININ ALINMASI i ol
v YAPACAKMI

[LGILI MAHALLE, SOKAK VE
CADDELERE I$ KODU BAZINDA

v

TAHAKKUK YAPILMASI MUKE“_E;;EN TR NORMAL TAKSIT
v DILEKCESI ALINMASI ODEMESI }QIiN
VERG! IHBARNAMELERININ MUKELLEFIN
DUZENLENMESI VEZNEYE
YONLENDIRIMES!
W
TAPU SICIL MUDURLUGUNE

TAHAKKKUK CETVELLERININ
GONDERILEREK MALIKLERIN
TAPU KUTUKLERINE SERH
KONULMASI

% 25 INDIRIM UYGULANARAK
TAHAKKUK ITULUSTURULMASI

BELEDIYE ILAN TAHATASINDA
TAHAKKUK CETVELLERININ | AY SURE

: V
SR ILAN SOLMES MUKELLEFIN ODEME [CIN VEZNEYE
YONLENDIRILEREK TAHSILAT
\l, MAKBUZUNUN 1 NUSHASININ
| TEBLIGAT ASAMAST l IBRAZININ ISTENMESI
SEHIR I SEHIR DISI
| MUKELLEFDEN ALINAN INDIRIM
DILEKGESINE TAHSILAT MAKBUZUNUN
- TARIH VE NUMARASININ
TEBLIGAT _ TEBLIGAT KAYIT EDILMES!
ZARFLARININ ZARFLARININ
TEBLIGAT TEBLIG EDILMEK
MEMURLARINA UZERE POSTAYA
TESLIM EDILMES| VERILMES!
L J

15 GUN ICINDE 2.ADRES
F H S ARAMASI YAPILMASI ﬁ
W
2.ADRESE
B . TEBLIG
EDILMESI
TEBLIG ALINDI BELGESININ \l’
DOSYAYA KALDIRILMASI

ILK ADRESTE KAYDI
OLMADIGI BILGISININ

MAHALLE MUHTARINA
ONAYLATILMASI

v

TEBLIG EDILEMEYENLERIN
ILANEN TEBLIG YAPILMASI
ICIN ENCUMENDEN
MUSAADE

MUKELLEFIN FEN [SLERI )
MUDURLUGUNE
YONLENDIRILMES!

ENCUMEN KARARININ 1 AY
SURE ILE ILAN TAHTASINDA
ASKIDA KALMASI VE
GAZETEDE
ILAN EDILMESI

MUKELLEFIN $IKAYETININ
DEGERLENDIRILMESI

‘1’ MUKELLEFIN
BORCLANDIRILMASII
ITIRAZ

VARMIY

€—GELIR




EGLENCE VERGISI_iS AKIS SEMASI

KUSAT MUDURLUGU TARAFINDAN

YENI ACILAN EGLENCE

YERLERI

ILE ILGILI BILGI GELMESI

GUNLUK YAPILAN RUTIN
KONTROLLER

:rmup

[ZN1 BELGESI ALMASI

RUHSAT VE DENETIM
MUDURLUGUNDEN
EGLENCE YERI ACMA

TAKIP EDEN AYIN 20.GUNU

BEYANNAME VERILMESI

J.GRUP

EGLENCE YERI

2. GRUP

4.GRUP

2

AKSAMINA KADAR

SINEMALARDA

BEYAN KONTROL EDILIP
TAHAKKUK Fi$i KESILMESI

V

L~

YAPMASI ICIN
VEZNEYE

AYLIK SATILAN BILETLERIN
YAZAR KASA Z RAPORUNUN
\l, BEYANA BAGLANARAK

MUKELLEFIN ODEME

VERILMESI

YONLENDIRILMESI

V

TAHAKKUK ISLEMI
YAILARAK TAHAKKUK
Fisl KESILMES|

!

MUKELLEFIN ODEME YAPMASI

ICIN VEZNEYE
YONLENDIRILMESI

}

RUT
MUKELLEFIN BILET KESILIP

IN KONTROL YAPILARAK

KESILMEDIGININ
KONTROL EDILMES!

!

E H
\ WV
HUKUKI SURECIN KONTROLLERE
BASLATILMASI

v

RUHSAT VE DENETIM
MUDURLUGUNDEN
CANLI MUZIK YAPACAGI
GUNLERE DAIR 1ZIN BELGESI

ALAAALE

v

W

KONSERLERDE IL
MULK! AMIRINDEN ALINAN
1ZIN BELGESININ [BRAZ
EDILMESI

!

CANLI MUZIK 1ZNI OLMAYAN
GUNLERDE ISYERINE
GIDILIREK CANLI MUZIK
YAPILIP/YAPILMADIGININ
TESPIT EDILMESI

BELIRTILEN TARIHTE
ISLETMEDE KONTROLE
GIDILEREK KISI
SAYISININ TESPIT

SATILAN BILET BEDELLERI
UZERINDEN (KDV HARIC)
EGLENCE VERGISI HESABININ
YAPILMASI

TAKIP EDEN AYIN 20.GUNU
AKSAMINA KADAR
BEYANNAME VERILMESI

v

BEYAN KONTROL EDILIP
TAHAKKUK FI$! KESILMESI

-

V
MUKELLEFIN ODEME

|

YAPMASI ICIN
VEZNEYE
YONLENDIRILMESI

MUKELLEFIN ODEME YAPMASI
RUHSAT VE DENETIM
MUDURLUGUNE
YONLENDIRILMESI VEYA
ELDEN TAHSILAT MAKBUZU ILE
TAHSIL EDILMESI

DEVAM EDILMESI

BILGILENDIRME :

1. GRUP : BILARDO,MASA FUTBOLU,ATARI
SALONLARI VE OYUN SALONLARI

2. GRUP : BAR,PAVYON.GECE KLUBU. TAVERNA

DISKOTEK,ICKILI VE ICKISIZ LOKANTALAR

3.GRUP : KONSERLER

4.GRUP : SINEMALAR




RESMi YAZISMALAR IS AKIS SEMASI

KURUM ICINDEN VEYA DISINDAN DIREKT
OLARAK VEYA YAZI ISLERI MUDURLUGU
KANALI ILE GELEN YAZI

v
YAZININ GELIR MUDURU TARAFINDAN
HAVALES! YAPILARAK KAYIT ICIN
TAHAKKUK SEFLIGINE
YONLENDIRILMES]

W
TAHAKKUK SEFLIGI EVRAK KAYIT
MEMURUNCA YAZIYA KAYIT NUMARASI
VERILEREK KAYIT EDILMESI

!

YAZ]I KURUM

E ICINDENMI? H
ILGILTMUDURLUK VEYA ILGILT YAZININ ILGILI SERVISE
SERVISE ZIMMETLE INCELENMEK VEYA CEVAPLAMAK
VERILMESI UZERE HAVALE EDILMESI
YAZININ ILGILI BIRIMCE " YAZI
DOSYALANARAK ARSIVE | CEVAP
KALDIRILAMASI ik GEREKTIR
N
E
YAZIYA CEVAP HAZIRLANARAK EVRAKIN
KAYIT EDILMESI
V
YAZI KURUM ICINDEN ISE YAZI KURUM DISINDAN ISE
ILGILI MUDURLUGE GONDERILMESI UST YAZI ILE YAZI ISLERI

MUDURLUGUNE G




YER TAHSIS UCRETI _iS AKIS SEMASI

KURUM.KURULUS,GERCEK VEYA TUZEL
KISILERDEN GELEN YAZI VEYA DILEKGE ILE
MURACAAT EDILMESI

DILEKCENIN BELEDIYE ENCUMEN
MAKAMINA YAZILARAK ONAY ALINMASI

ONAY
H VERILDIMI E

\L W

DILEKCE VEYA _YAZI SAHIBINE ENCUMEN KARARINA MUTEAKIP
CEVAP VERILMESI PROTOKOL YAPILMASI
Y

TAHSIS UCRETININ VE DIGER
BILGILERIN BAILGISAYAR
ORTAMINA KAYIT EDILMESI

A4

ODENMEYEN TAHSIS BEDELI OLMASI
DURUMUNDA BELEDIYE HUKUK ISLERI
MUDURLUGUNE DOSYANIN
YONLENDIRILMESI




TASINMAZ MAL KIRALAMALARI_iS AKIS SEMASI

IHALEYE CIKARILACAK TASINMAZ MAL

ICIN BASKANLIK ONAYI

v

MUDURLUK TARAFINDAN [HALE
SARTNAMESI HAZIRLANMASI

v

IHALE TARIH VE BEDELININ
BELIRLENMEK UZERE SARTNAMENIN
ENCUMEN MAKAMINA SUNULMASI

v

2886 SAYILI KANUN GEREGI IHALE
ILANLARININ YAPILMASI

v

IHALE TARIHINDE DOSYA
HAZIRLANARAK [HALENIN YAPILMASI
HUSUSUNDA ENCUMEN MAKAMINA
GONDERILMESI

J

IHALEYE
KATILIM

OLDUMU?

2886 SAYILI KANUNUN 43.MAIJI)1£S|
GEREGINCE 15 GUN SURE ILE
PAZARLIGA BIRAKILMASI

DOSYANIN KAPATILMASI

ISTIRAKCI SOZLESME YAPMAMIS
ISE IHALENIN FESIH EDILMEK
UZERE ENCUMEN MAKAMINA

GONDERILMESI

W
IHALENIN YAPILARAK
DOSYANIN GELIR MUDURLUGUNE
HAVALE EDILMESI

v
KIRACI ILE SOZLESME
YAPILMASI VE ISYERI
TESLIM TUTANAGININ
DUZENLEMESI

V

V

IHALENIN YAPILARAK DOSYANIN RUHSAT
VE DENETIM
MUDURLUGUNE HAVALE EDILMESI

KIRA BEDELI VE DIGER BILGILERIN
BILGISAYAR ORTAMINA KAYIT
EDILEREK DOSYANIN KALDIRILMASII

V

KIRACI ILE SOZLESME
YAPILMASI VE ISYERI

— TESLIM TUTANAGININ

DUZENLENMESI

Y

KIRA BEDELI VE DIGER BILGILERIN
BILGISAYAR ORTAMINA KAYIT
EDILEREK DOSYANIN KALDIRILMASI




BEYAN VE BiLDIiRIiM iS AKIS SEMASI

BEYANNAME VEYA BILDIRIMIN
RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGUNE

GELMESI

POSTA ILE

Y

BEYANNAMENIN MUDUR TARAFINDAN
ILGILI SERVISE HAVALESI

POSTAYLA GELEN BEYAN /BILDIRIMIN
IADELI TAAHHUTLU veya ADI POSTA
ILE GELIP GELMEDIGININ
KONTROLU

v

IADELI TAAHHUTLU [SE POSTAYA VERILIS
TARIHI, ADI POSTA ISE DAIREYE
GIRIS TARIHI BEYAN KABUL TARIHI
OLARAK TESPIT EDILMESI

v

ILGILI SERVIS TARAFINDAN BEYANNANE
VEYA BILDIRIMIN KONTROL EDILEREK
TAHAKKUK FISI CEKILMESI

TAHAKKUK FISININ BIR NUSHASININ
POSTAYA VERILEREK MUKELLEFIN
ADRESINE GONDERILMESI VE BIR
NUSHASININ BEYANNAMEYE EKLENEREK
DOSYAYA KALDIRILMASI

ELDEN

VEYA ELDEN
POSTA ILE
mi?
v

BEYANNAMENIN MUDUR TARAFINDAN
ILGILI SERVISE HAVALESI

W

ILGILI SERVIS TARAFINDAN BEYANNANE
VEYA BILDIRIMIN KONTROL EDILEREK
TAHAKKUK FISI CEKILMESI

TAHAKKUK FISININ BIR NUSHASININ
MUKELLEFE VERILEREK BIR
NUSHASININ BEYANA EKLENEREK
DOSYAYA KALDIRILMASI

A4

MUKELLEFIN ODEME YAPMAK ICIN
VEZNEYE YONLENDIRILMES]




CEVRE TEMiZLiK BEYANI iS AKIS SEMASI

MUKELLEFIN MURACATI

EKSIK BELGELERIN

BILDIRILMES! ISTENILEN BELGELER

TAMAM MI?

MUKELLEFIN SICIL KONTROLUNUN YAPILMASI

l

H ORTAK SICILDEN SICIL
NUMARASI VERILMES]I

BEYANIN BILGISAYAR KAYDININ
YAPILMASI

E ST H
ESKI BEYANI
\VARMI?/

N

W WV
YENI BEYAN DUZENLENDIGINDEN TAHAKKUK FISININ DUZENLENEREK
ESKI BEYANIN KAPATILMASI MUKELLEFE VERILMESI

ODEME ICIN MUKELLEFIN VEZNEYE
YONLENDIRILMESI




GENEL DILEKCE ISLEMLERI_iS AKIS SEMASI

VATANDASIN MURACAATI

ELDEN VEYA
POSTA ILE

POSTA LLDEN
V v
MUDUR TARAFINDAN EVRAKIN ILGILI MUDUR TARAFINDAN EVRAKIN TLGILI
SERVISE HAVALE EDILMES! SERVISE HAVALE EDILMESI
\4
DILEKCENIN INCELENEREK DILEKGENIN INCELENEREK
KAYIT ALTINA ALINMASI KAYIT ALTINA ALINMASI
\ \
30 GON IGERISINDE DILEKGEYE CEVAP 30 GUN ICERISINDE DILEKGEYE CEVAP
HAZIRLANARAK BASKANLIK HAZIRLANARAK BASKANLIK
IMZASINA SUNULMASI IMZASINA SUNULMASI
v
ONAYLANAN YAZININ KAYIT EDILMESI ONAYLANAN YAZININ KAYIT EDILMESI
L4
YAZININ POSTA ILE

DILEKCE ADRESINE
GONDERILMESI

VATANDAS
EVRAKI
ELDENMI
ALACAK?

W
YAZININ VATANDASA
ELDEN TESLIM
EDILMESI

4

YAZININ POSTA ILE

DILEKCE ADRESINE
GONDERILMESI




BUTCE CAGRISI_iS AKIS SEMASI

MALI ISLER MUDURLUGUNDEN BUTCE CAGRISI
YAZISININ GELMESI

A4
MUDUR TARAFINDAN GELEN YAZININ TUM
SERVISLERE HAVALE EDILMESI

WV
YAZININ EVRAK SERVISI TARAFINDAN DIGER
SERVISLERE KAYITLI OLARAK
TESLIM EDILMESI

V

MUDUR BASKANLIGINDA SERVIS SEFLERI
TARAFINDAN OLUSAN KOMISYON
OLARAK ILGILI YILIN BUTCESI ILE ILGILI
STRATEJK PLAN VE PERFORMANS PROGRAMLARI
DIKKATE ALINARAK FAYDA VE MALIYET
UNSURLARI GOZ ONUNDE TUTULARAK
VERIMLILIK, TUTUMLULUK VE TAHMINLERIN GERCEKCI
OLARAK HAZIRLANMASI

A4
BUTCE TASARISI [LE ILGILI FORMLARIN
OLUSTURULARAK KAYIT ALTINA
ALINMASI

A4

YAZIDA BELIRTILEN TARIHE KADAR
BUTCE TASARILARININ KAYITLI OLARAK
MALI ISLER MUDURLUGUNE
GONDERILMESI




ORTAK KULLANIMA DAHIL YAKIT VE ELEKTRIK BEDELI
TAHAKKUKU IS AKIS SEMASI

(" DAIRE MUDURLUGUNDEN ILGILI YILA AIT
HARCANAN KOMUR VE ODUN BEDELLERININ
BILDIRILMESI
(Kg ve ton bazinda)

A4
EVRAKIN MUDUR TARAFINDAN HAVALE
EDILMESI

!

ILGILI SERVIS TARAFINDAN EVRAKIN
KAYIT ALTINA ALINMASI

Y
HARCANAN YAKIT VE ELEKTRIK TUKETIM
BEDELLERININ ORTAK ALANLAR DAHIL
EDILIP ISYERLERININ M2 'LERINE GORE
HESAPLANARAK KIRACILARA TAHAKKUK
ETTIRILMESI

\

TAHAKKUK CETVELININ HAZIRLANARAK

KIRACILARA ISABET EDEN MIKTARLARIN
BILGISAYAR KAYDI YAPILMASI

A4
KIRACILARA BASKANLIK MAKAMINDAN
ONAYLI YAZI HAZIRLANMASI

H E
W W
TEBLIG ZARFININ POSTAYA TEBLIG EVRAKININ DOSYAYA

VERILMESI KALDIRILMASI




H

N

VEZNE iSLEMLERI_iS AKIS SEMASI

MUKELLEFIN TAHAKKUK ETMIS
BORCUNU ODEMEK UZERE SICIL VEYA
MAKBUZ ILE VEZNEYE MURCAATI

V
TAHSILDAR TARAFINDAN BORG RAKAMININ
MUKELLEFE BILDIRILMESI

TAKSITLI OLARAK TAHSILATIN
GERCEKLESTIRILMESI

v
ODEME MAKBUZU KESILEREK
BIR NUSHASININ
MUKELLEFE VERILMESI

v
MESAI SONUNDA MAKBUZLARIN
TOPLANARAK ICMAL VE
BORDROLARININ HAZIRLANMASI

Y
ICMAL VE BORDROLARIN BIR KASANIN KAPATILMASI VE
NUSHASININ HESAP ISLERI EVRAKLARIN DOSYAYA
MUDURLUGUNE GONDERILMESI KALDIRILMASI

BILGILENDIRME

EMLAK VE CEVRE TEMIZLIK VERILERI
L TAKSIT : MAYIS SONU

2. TAKSIT: KASIM SONU

ILAN VE REKLAM VERGISI
L'TAKSIT : SUBAT SONU

2 TAKSIT : TEMMUZ SONU
HARCAMALARA KATILIM PAYT :
L TAKSIT : OCAK SONU

2. TAKSIT : HAZIRAN SONU

3 TAKSIT : OCAK SONU

4 TAKSIT | HAZIRAN SONU




MAHSUP/IADE IS AKIS SEMASI

[

MUKELLEFIN BASVURUSU

\

4

MUDURUN ILGILI SERVISE HAVALESI

iADE

Y

MUKELLEFIN ZUHULEN ODEMIS OLDUGU
VERGILERIN IADESI ICIN
ODEME MAKBUZUNUN ASLI ILE DILEKCE
VERMESI ICIN EVRAK KAYIT SERVISINE
YONLENDIRILMESI

N

EVRAK KAYIT SERVISINCE DILEKCENIN
MAKBUZ ILE BIRLIKTE GIRISININ
YAPILMASI

!

DILEKGENIN ILGILI SERVISE
YONLENDIRILMESI

|

DILEKCENIN INCELENIP DUZELTME
FISI DUZENLENEREK IADENIN ONAYI
ICIN ENCUMEN MAKAMINA SUNULMASI

!

BILGISAYAR KAYITLARINDA GEREKLI
DUZELTMENIN YAPILMASI

! !

IADE
MAHS
W

MAHSUP

V

MUKELLEFIN ZUHULEN ODEMIS OLDUGU
VERGILERIN IADESI ICIN
ODEME MAKBUZUNUN ASLI [LE DILEKCE
VERMESI ICIN EVRAK KAYIT SERVISINE
YONLENDIRILMESI

Y

EVRAK KAYIT SERVISINCE DILEKCENIN
MAKBUZ ILE BIRLIKTE GIRISININ
YAPILMASI

v

DILEKGENIN ILGILI SERVISE
YONLENDIRILMES|

N

MAHSUP ISLEMININ YAPILARAK
IKI SURETININ ALINMASI

A 4

MAHSUP BELGELERININ GELIR MUDURLU
TARAFINDAN ONAYLANMASI

BIR SURETININ DOSYALANMASI

EVRAKLARIN BIR BIR SURETININ

SURETININ MALI DOSYAYA
ISLER KALDIRILMASI
MUDURLUGUNE

GONDERILMESI

A4

BIR SURETININ MALI ISLER
MUDURLUGUNE
GONDERILMESII

V
MALI ISLER MUDURLUGUNCE
MUKELLEFE IADE ICIN
RANDEVU VERILMES]




EMLAK BIiLDIRIM _i$ AKIS SEMASI

ISTENILEN BELGELER

MUKELLEFIN GEREKLI
BELGELERLE MURAACATI

1- BEYANNAME/BILDIRIM FORMU
2- NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI

3- T.C KIMLIK NUMARASI

H- TAPU FOTOKOPISI

5- OLUM HALINDE VERASET ILAMI

v

j6- SIRKET ISE KASE VE YETKI BELGESI
7- VEKALET ISE VEKALETNAME
IB- YENI BINA ISE YAPI ISKAN BELGESI

EKSIK
BELGELERIN
BILDIRILMES|
K
MUKELLEFIN SICIL
KONTROLUNUN
YAPILMASI
\Il/
H
ORTAK SICILDEN
SICIL NUMARASI
VERILMES!
BEYAN
KONTROLUNON
YAPILMASI
¥
E H
|
v
E CEZA
INDIRIMIND
EN
FAYDALAN
W BILGILERIN fi_SKl Bl"iYANlN
MATBU DILEKCENIN BILGISAYAR TALIAKKUK KAPATILMASI
DOLDURULMASININ - KAYITLARINA FISININ DUZENLENEREK | |
SAGLANMASI - GIRISININ > | MUKELLEFE VERILMES|
YAPILMASI
H E
" g MUKELLEFIN MUKELLEFDEN DILEKCE
VE?{S{E&?}I}Q;:’;{ER&TIN VEZNEYE ALINARAK MAHSUP/IADE
VERILMES! YONLENDIRILMES| ISLEMIN BASLATILMASI

2002'DEN ONCEKI EMLAKLAR ICIN BEYANNAME
2002'DEN SONRAKI EMLAKLAR ICIN BILDIRIM ALINMAKTADIR.




EMLAK VERGISI MUAFIYET ISLEMLERI _iS AKIS SEMASI

SEHITLERIN DUL VE
YETIMLERINE AIT
MUAFIYET BELGESI
ILE BASVURMASI

EMEKLI MUKELLEFIN
VEYA EMEKLI DUL VE
YETIMLERININ EMEKLI
KIMLIK FOTOKOPISI
ILE BASVURMASI

HICBIR GELIRI
OLMAYANLARIN
BELGELEMESI
HALINDE
BASVURMASI

TURKIYE SINIRLARI
ICERISINDE BURUT
200 M2'Y1 GECMEYEN
MESKENLERIN VEYA
HISSESI OLANLARIN
MUAFIYET FORMU ILE
BASVURMASI

OZURLU
MUKELLEFIN
TAM TESEKKULLU
HASTANEDEN
ALINMIS BELGE ILE
BASVURMASI

WV

MUKELLEFIN MATBU
FORMU DOLDURMASININ
SAGLANMAS

v

FORMUN MUDUR TARAFINDAN
EMLAK SERVISINE
HAVALESININ YAPILMASI

W

SICIL KONTROLUNUN
YAPILMASI

!

GAYRIMENKUL VE DIGER
INCELEMELERIN
YAPILMASI

E

BASVURU

SARTLARI

V
INDIRIM UYGULANMASI

YERINE
GETIRILDI

A4
INDIRIM UYGULANMAMASI




BANKA iLE TAHSILAT iSLEMI i$ AKIS SEMASI

MUKELLEFIN BORC TUTARINI VAKIFLAR
BANKASI TR-930001500158007302077370 NOLU
HESABINA VEYA
ZIRAAT BANKASI TR-470001000217679158295001
NOLU HESABINA

V

BANKA EKSTRELERININ MALI ISLER MUDURLUGU
TARAFINDAN BANKALARDAN ALINARAK
KONTROL EDILMESI

W

MALI ISLER MUDURLUGU TARAFINDAN
BANKAYA YATIRILAN VERGI VE DIGER PARALARIN
HER GUN SONUNDA TAHSILAT
SERVISINE ULASTIRILMASI

MALI ISLER MUDULUGU TARAFINDAN
VERILEN DOKUMLERDEKI MUKELLEFLERIN
TAHSILAT SERVISINCE SICIL KAYITLARININ

BULUNARAK GONDERDIKLERI TARIH
ITIBARIYLE SISTEME GIRILMESI

!

KAYDI YAPILAN VERGI VE DIGER ODEMELERIN
RAPORLARININ ALINMASI

N\

y

!

RAPORUN ASLININ DOSYALANMASI

RAPORLARIN BIR NUSHASININ MALI
ISLER MUDURLUGUNE GONDERILMESI




POSTA CEKIi iLE TAHSILAT iS AKIS SEMASI

MUKELLEFIN TAHAKKUK EDEN BORCLARINI
BELEDIYEMIZ 238701 NOLU
POSTA CEKI HESABINA YATIRMASI

Y
PTT BANKDAN HER AY GELEN HESAP CETVELININ
INCELENMESI,GELEN PARANIN
GOREVLI VASITASIYLA ALINMASI

W
PARANIN MALI ISLER MUDURLUGUNCE
TESLIMAT ILE BANKAYA YATIRILMASI

WV
SICIL TESBITI ILE HAVALESINI GONDERDIKLER]
TARIH ITIBARI ILE GONDERDIKLERI
TUTAR KADAR VERGI TAHAKKUKLARINDAN
DUSULMES|

A4
GUN SONUNDA RAPORLARIN OLUSTURULMASI

! !

RAPORLARIN TESLIMAT MUZEKKERESI EVRAKLARIN BIR NUSHASININ MALI ISLER
VE YATIRILAN BANKA DEKONTU ILE MUDURLUGUNE GONDERILMESI
BIRLIKTE DOSYALANMASI




ISGALIYE HARCI TAHSILATI i$ AKIS SEMASI

SEYYAR SATICININ TESBITI

V

GELIR TARIFESINE GORE ISGALIYE
HARCININ BELIRLENMESI

J

ISGAL HARCI TAHSIL FISININ KESILMESI

ISGAL HARCI

H E
FISI
KESILDIMI
A4 4
ZABITA VASITASI ILE ISGAL HARCININ MESAI BITIMINDE KESILEN TAHSIL FISLERININ
KESILMESI AKSI DURUMDA [SGALCININ MAKBUZ KARSILIGINDA VEZNEYE ODENMESI

KALDIRILMASI

KESILEN TAHSIL FISLERININ TAHSIL
MAKBUZU ILE BIRLIKTE AESIVLENMESI




HARC,UCRET VE PARA CEZALARI iS AKIS SEMASI

BELEDIYE BIRIMLERINCE TANZIM
EDILEN TAHAKKUK MUZEKKERELERININ
ODENMES! ICIN MUKELLEFIN RUHSAT VE

DENETIM
MUDURLUGU VEZNELERINE
YONLENDIRILMESI

ILGILI YILIN GELIR TARIFESINE
GORE TAHAKKUKUN
KONTROL EDILMESI

Y

MUKELLEFIN
OREME YAPMASI IGIN
VEZNELERE YONLENDIRILMES!

v

ENCUMENCE
KESILEN PARA CEZALARININ
RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGUNE
GONDERILMESI

MUDURLUKLERDEN KESILEN
PARA CEZALARI BILGISININ
RUHSAT VE DENETIM
MUDURLUGUNE

Loanrniiasrol

TANZIM EDILEN TAHAKKUK
MUZEKKERELERININ BIR
NUSHASININ DOSYALANMASI

YENI SICIL
OLUSTURULMASI

TAHAKKUK VE

N

A 4

IHBARNAME
TANZIM EDILMESI

IHBARNAMENIN BIR
NUSI-IAS!NINI'I'EBL|GA’I'

YASAL SURELERIN
RBEKLENMESI

E H
V
DOSYANIN ARSIVLENMESI EVRAK TAKIBINE

DEVAM EDILMESI




iCRA TAKIP ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

TEBLIGATI YAPILDIGI HALDE ODEMESI
YAPILMAYAN BORCLAR ICIN ODEME
EMRI CEKILMESI

HER BIR BORCLU ICIN TAKIP DOSYASI
ACILMASI

GAYRIMENKUL
KAYITLARININ CIKARTILARAK
HACIZ VARAKASI TAPU MUDURLUGUNE

ZENLENMES HACIZ SERHI YAZISI

v l

DIGER TASINIR

TASINMAZ MAL TRAFIK TESCIL SUBE
KAYITLARI HAKKINDA MUDURLUGUNE HACIZ
ARASTIRMA VE TRAFIK MEN SERHI

YAZISI YAZILMASI

!

BANKA SUBELERINE
BORGLUNUN HESABININ
SORULARAK BLOKE
KONULMAS] ISTENMESI|

—®

BORC
ODEMES!
[CIN TAKSIT

FOTIVODAATT

E TAKSITLENDIRME
> [ YAPILMASI

ADRESE MENKUL
HACZ] YAPILMASI

v
HACIZLERIN <

KALDIRILMASI

v

> [ DOSYANIN KAPA'I']I,MASI]




MUKELLEF BASVURULARININ DEGERLENDIRILMESI iS AKIS SEMASI

MUKELLEFIN BASVURUSU

Y

YESILKART
BASVURUSU

—

W

v

ILSIK KESME
BASVURUSU

BORCU
YOKTUR
BASVURUSU

v

GELEN EVRAGA
GORE BEYAN
KONTROLUNUN
YAPILMASI

ALL

BEYAN ALINMASI

\
\L WV
SOSYAL ASKER AILES]
YARDIMLASMA YARDIM
BASVURUSU BASVURUSU
v
E
E
VATANDASIN
BORCLARININ
ODENMES|
ICIN VEZNEYE
YONLENDIRILMES|
W
VATANDASIN

BORCLARININ G

ODENMES!
ICIN VEZNEYE
YONLENDIRILMES|

|

BASVURUNUN YETKILILERCE
IMZALANARAK MUKELLEFE

TESLIM EDILMESI

ALL

E

MUKELLEFIN
ODEME ICIN
VEZNEYE
YONLENDIRILMESII

BASVURUNUN YETKILILERCE
INZALANARAK VE GAYRIMENKUL
BILGISININ NOT EDILEREK

MUKELLEFE
TESLI EDILMESI

- |—>‘ y

[LISIK
KESME/BORCU
YOKTUR
BELGESININ
VERILMESI




iDARECE RESEN TARH VE TAHAKKUK IS AKIS SEMASI

SURES! ICERISINDE VERILMEYEN
BEYAN/BILDIRIMLERIN TESBITI

H E
SICIL
KAYDI
VARMI?

L

A
BEYANIN RESEN

ORTAK SICILDEN DUZENLENMESI

SICIL NUMARASI VERILMESI

v

BEYANIN RESEN VERGI CEZA IHBARNAMES]
DUZENLENMESI KESILMESI VE
KESINLESMESI

AL/
VERGI CEZA [!{ARNAMI‘:S] AR ]
KESILMESI VE i
KESINLESMESI “SILME!

V
TAHAKKUK FIS! — _,\V -
KESILMESI MUDUR TARAFINDA

EVRAKLARIN ONAYLANMASI

! |

MUDUR TARAFINDAN - =
. = . EVRAKLARIN BIRER
EVRAKLARIN ONAYLANMASI NOSHASININ DOSYAYA

KALDIRILMASI

W W
EVRAKLARIN BIRER TEBLIGAT ZARFI
NUSHASININ DOSYAYA OLUSTURULARAK
KALDIRILMASI EVRAKLARIN

POSTAYA VERILMESI

TEBLIGAT ZARF1
OLUSTURULARAK

EVRAKLARIN
POSTAYA VERILMES! /\
TEBLIG
> Epitpl €
Mi?
H E
1
WV v
MUKELLEFIN DIGER MUKELLEFIN VEZNEYE
ADRESLERININ TESBIT YONLENDIRILMESI

ARASTIRMASI YAPILMASI




UZLASMA iS VE iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

H

TALEBI

UZLASMA

MUKELLEFE CEZAI ISLEM
UYGULANMASI

30 GUNLUK
SURE
DOLDUMU?

VARMI?

\4

CEZAYA GORE ISLEM MUKELLEFIN

YAPILMASI
YAPILMASI

DILEKCESINE ISLEM

CEZA
SURESI
ICINDE
NENNIM

H

h'4

V

CEZANIN ASLINA
DONUSMES

DOSYANIN
KAPATILMASI

UZLASMA
TALEBININ
INCELENMESI

W

MUKELLEFE
UZLASMANIN TARIH VE
SAATININ BILDIRILMESI

W

ILGILI MAHKEMEYE
MU [\'i?.li.LF,FIN UZLASMA
MURACAATI NIN
BILDIRILME SI
DAVANIN UZLASMA
SONUCLANINCAYA
KADAR
BEKLENMESI

v

T

UZLASMA
JTANAGININ

IMZALANMASI

\

JEME ICIN

Ol
MUKELLEFIN

YONLENDIRILMESI

)L VEZNEYE

W

A4

ILGILI MAHKEMEYE
BILDIRILMES




MUDURLUK HARCAMALARI iS AKIS SEMASI

BUTGEDE ODENEGI BULUNAN MAL,
MALZEME,HIZMETIN TALEBINE
KARAR VERILMESI

)

E TEKNIK SARTNAME
e HAZIRLANMASI

SOZLESME TASLAGI
> HAZIRLANMASI

W
YAKLASIK MALIYET TESPITININ THALE BIRIMINCE INCELENMESI
YAPILMASI

N

V
IHALE ONAY BELGESI
HAZIRLANMASI

[HALE BIRIMINE GONDERILMESI
E

4

DOWRTITVAN

H
W
HAZIRLANAN DOKUMANLARIN IHALE BIRIMINMCE IHALENIN
SATINALMA KOMISYONUNA GERCEKLESTIRILMESI
GONDERILMESI

V

SATINALMA KARARININ GELMESI

|

KARARLARIN TEDARIKCIYE
BILDIRILMESI

N

SOZLESMENIN TARAFLARCA
IMZALANAMASI

1

-

v

TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISINCE MAL
MALZEME HIZMETIN TESLIM ALINMASI




MUDURLUK HARCAMALARI i$ AKIS SEMASI

BUTCEDE ODENEGI BULUNAN MAL,
MALZEME HIZMETIN TALEBINE
KARAR VERILMESI

E TEKNIK SARTNAME
D — HAZIRLANMASI

TEKNIK
SARTNAME
GEREKIYORMU
2

SOZLESME
GEREKIYOR
MUu? S—

SOZLESME TASLAGI
>| HAZIRLANMASI

v
IHALE BIRIMINCE INCELENMESI

AKLASIK MALIYET TESPITININ <
YAPILMASI

W

IHALE ONAY BELGESI
HAZIRLANMASI

DOGRUDAN IHALE BIRIMINE GONDERILMESI
1

TEMIN
RAKAMININ
UISTUNDEMI?

E

v

N W

HAZIRLANAN DOKUMANLARIN IHALE BIRIMINMCE [HALENIN
SATINALMA KOMISYONUNA GERCEKLESTIRILMESI
GONDERILMESI

V

SATINALMA KARARININ GELMES]

V

KARARLARIN TEDARIKCIYE
BILDIRILMESI

N

SOZLESME
KARARI
VARMI?

E SOZLESMENIN TARAFLARCA
! 3 ZALANAMASI
IMZAL

sl

TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISINCE MAL
MALZEME HIZMETIN TESLIM ALINMASI




UZLASMA i$ VE ISLEMLERI i$ AKI$ SEMASI

MUKELLEFE CEZA! ISLEM
UYGULANMASI

30 GUNLUK
SURE
DOLDUMU?

UZLASMA

H TALEBI E |
VARMI?
E
I UZLASMA ILGILI MAHKEMEYE
\4 TALEBININ MUKELLEFIN UZLASMA
oy s ARE 1T I JKELLEF INCELENMES! MURACAATI NIN
CEZAYA GORE ISLEM MUKELLEFIN N
YAPI’[.MAS? DILEKCESINE ISLEM BILDIRILME Sl
YAPILMASI DAVANIN UZLASMA
SONUCLANINCAYA
KADAR
N BEKLENMESI
MUKELLEFE
UZLASMANIN TARIH VE
SAATININ BILDIRILMES]
H CEZA
SURESI
ICINDE
(NENDI
H UZLASMA E
N — YAPILDIM
CEZANIN ASLINA DOSYANIN 1
DONUSMES! KAPATILMASI N\
UZLASMA
N TUTANAGININ
IMZALANMASI

r

ODEME ICIN
MUKELLEFIN
VEZNEYE

.

YONLENDIRILMEST

W W

ILGILI MAHKEMEYE
BILDIRILMESI




MUKELLEF BASVURULARININ DEGERLENDIRILMESI i$ AKIS SEMASI

MUKELLEFIN BASVURUSU

V \ v A4 A4
YESILKART SOSYAL ASKER AILESI ILSIK KESME BORCU
BASVURUSU YARDIMLASMA YARDIM BASVURUSU YOKTUR
BASVURUSU BASVURUSU BASVURUSU
A4

GELEN EVRAGA

GORE BEYAN
E KONTROLUNOUN
YAPILMASI
‘ |

ra
BEYAN ALINMASI

E

VATANDASIN
BORCLARININ
ODENMESI |

ICIN VEZNEYE | O, [
YONLENDIRILMES! wl;]!(;ulllllglt’r?
V > VEZNEYE
VATANDASIN I YONLENDIRILMESII
BORCLARININ
ODENMESI ﬁ i H
ICIN VEZNEYE r \
YONLENDIRILMES| pre—— LISIK
KESME/BORCU
YOKTUR
BELGESININ
VERILMESI
H ¥

ALL

BASVURUNUN YETKILILERCE
INZALANARAK VE GAYRIMENKUL
BILGISININ NOT EDILEREK
MUKELLEFE
TESLI EDILMESI

BASVURUNUN YETKILILERCE
IMZALANARAK MUKELLEFE
—>> TESLIM EDILMESI




IDARECE RESEN TARH VE TAHAKKUK IS AKIS SEMASI

SURESI ICERISINDE VERILMEYEN
BEYAN/BILDIRIMLERIN TESBITI

o E
KAYDI

BEYANIN RESEN

ORTAX SICILDEN DUZENLENMES!

SICIL NUMARASI VERILMESI

Y
BEYANIN RESEN VERGI CEZA [HBARNAMESI
DUZENLENMESI KESILMESI VE
KESINLESMESI
AL
VERGI CEZA [HBARNAMES] TATAKKUK FIS1

KESILMESI VE

KESINLESMES! KESILMESI

W
TAHAKKUK FISI el
KESILMESI ! MUDUR TARAFINDA
EVRAKLARIN ONAYLANMASI
MUDUR TARAFINDAN : : 3
EVRAKLARIN BIRER
EVRAKLARIN ONAYLANMASI NUSHASININ DOSYAYA
KALDIRILMASI
WV WV
I%VRAKLARIN BIRER TEBLIGAT ZARFI
NUSHASININ DOSYAYA OLUSTURULARAK
KALDIRILMASI EVRAKLARIN
POSTAYA VERILMES]

TEBLIGAT ZARFI
OLUSTURULARAK
EVRAKLARIN

POSTAYA VERILMES! /\
- TEBLIG -

EDILDI
H E
V \L
MUKELLEFIN DIGER MUKELLEFIN VEZNEYE
ADRESLERININ TESBIT YONLENDIRILMES]

ARASTIRMASI YAPILMASI




iCRA TAKIP ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI
TEBLIGATI YAPILDIGI HALDE ODEMES!
YAPILMAYAN BORCLAR ICIN ODEME
EMRI CEKILMESI
%
HER BIR BORCLU ICIN TAKIP DOSYASI
ACILMASI
7 GUN SURE
ICINDE N
ODEME
YAPILDIMI?
\ ALl
GAYRIMENKUL
KAYITLARININ CIKARTILARAK
HACIZ VARAKASI TAPU MUDURLUGUNE
DUZENLENMES] HACIZ SERHI YAZISI
YAZILMASI
W
DIGER TASINIR A4
TASINMAZ MAL TRAFIK TESCIL SUBE
KAYITLARI HAKKINDA MUDURLUGUNE HACIZ
ARASTIRMA VE TRAFIK MEN SERHI
YAPILMASI YAZIS! YAZILMASI
BANKA SUBELERINE
BORCLUNUN HESABININ
SORULARAK BLOKE
KONULMASI ISTENMES|
1
J
E
BORC
ODEMES! : -
ICIN TAKSIT TAKSITLENDIRME
ISTIYORMU? YAPILMASI
H
E D H
v ADRESE MENKUL
HACIZLERIN | —>|  HACZI YAPILMASI
KALDIRILMASI
[
> [ DOSYANIN KAPATILMASI ]




HARC,UCRET VE PARA CEZALARI i$ AKIS SEMASI

BELEDIYE BIRIMLERINCE TANZIM
EDILEN TAHAKKUK MUZEKKERELERININ
ODENMES! ICIN MUKELLEFIN RUHSAT VE

DENETIM
MUDURLUGU VEZNELERINE
YONLENDIRILMESI

ILGILI YILIN GELIR TARIFESINE
GORE TAHAKKUKUN
KONTROL EDILMESI

N4

MUKELLEFIN
OREME YAPMASI ICIN
VEZNELERE YONLENDIRILMESI

v

ENCUMENCE

GONDERILMESI

KESILEN PARA CEZALARININ
RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGUNE

N

MUDURLUKLERDEN KESILEN
PARA CEZALARI BILGISININ

RUHSAT VE DENETIM
MUDURLUGUNE
GONDERILMESI

MUKELLE
FIN
siciet
VARMI?

v

TANZIM EDILEN TAHAKKUK
MUZEKKERELERININ BIR
NUSHASININ DOSYALANMASI

YENI SICIL
OLUSTURULMASI

TAHAKKUK VE
IHBARNAME

— TANZIM EDILMESI (
W
IHBARNAMENIN BIR
NUSHASININ TEBLIGAT
ZARFI ILE MUKELLEFIN
ADRESINE
GONDERILMESI
W
YASAL SURELERIN
BEKLENMESI
E H
e }E-. t,."r - v v
A T R - i -
; N \ EVRAK TAKIBINE
(& 3 2 Sr7 s W DOSYANIN ARSIVLENMIESI DEVAM EDILMESI




iSGALIYE HARCI TAHSILATI i$ AKIS SEMASI

SEYYAR SATICININ TESBITI

WV

GELIR TARIFESINE GORE ISGALIYE
HARCININ BELIRLENMESI

!

ISGAL HARCI TAHSIL FISININ KESILMESI

ISGAL HARCI .
H Flsi E
KESILDIMI
v V
ZABITA VASITASI ILE ISGAL HARCININ MESAI BITIMINDE KESILEN TAHSIL FISLERININ
KESILMESI AKSI DURUMDA ISGALCININ MAKBUZ KARSILIGINDA VEZNEYE ODENMESI

KALDIRILMASI

KESILEN TAHSIL FISLERININ TAHSIL
MAKBUZU ILE BIRLIKTE AESIVLENMES|




POSTA CEKI iLE TAHSILAT i$ AKIS SEMASI

MUKELLEFIN TAHAKKUK EDEN BORCLARINI
BELEDIYEMIZ 238701 NOLU
POSTA CEKI HESABINA YATIRMASI

v

PTT BANKDAN HER AY GELEN HESAP CETVELININ
INCELENMESI,GELEN PARANIN
GOREVLI VASITASIYLA ALINMASI

N4
PARANIN MALI ISLER MUDURLUGUNCE
TESLIMAT ILE BANKAYA YATIRILMASI

W
SICIL TESBITI ILE HAVALESINI GONDERDIKLERI
TARIH ITIBART ILE GONDERDIKLERI
TUTAR KADAR VERGI TAHAKKUKLARINDAN
DUSULMESI

v
GUN SONUNDA RAPORLARIN OLUSTURULMASI

! !

RAPORLARIN TESLIMAT MUZEKKERESI EVRAKLARIN BIR NUSHASININ MALI ISLER
VE YATIRILAN BANKA DEKONTU ILE MUDURLUGUNE GONDERILMESI
BIRLIKTE DOSYALANMASI




BANKA iLE TAHSILAT iSLEMI iS AKIS SEMASI

MUKELLEFIN BORC TUTARINI VAKIFLAR
BANKASI TR-930001500158007302077370 NOLU
HESABINA VEYA
ZIRAAT BANKASI TR-470001000217679158295001
NOLU HESABINA YATIRILMASI

v
BANKA EKSTRELERININ MALI ISLER MUDURLUGU
TARAFINDAN BANKALARDAN ALINARAK
KONTROL EDILMESI

MALI ISLER MUDURLUGU TARAFINDAN
BANKAYA YATIRILAN VERGI VE DIGER PARALARIN
HER GUN SONUNDA TAHSILAT
SERVISINE ULASTIRILMASI

VW
MALI ISLER MUDURLUGU TARAFINDAN
VERILEN DOKUMLERDEKI MUKELLEFLERIN
TAHSILAT SERVISINCE SICIL KAYITLARININ
BULUNARAK GONDERDIKLERI TARIH
[TIBARIYLE SISTEME GIRILMESI

W
KAYDI YAPILAN VERGI VE DIGER ODEMELERIN
RAPORLARININ ALINMASI

| !

RAPORUN ASLININ DOSYALANMASI RAPORLARIN BIR NUSHASININ MALI
ISLER MUDURLUGUNE GONDERILMESI




EMLAK VERGISI MUAFIYET ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

SEHITLERIN DUL VE EMEKLI MUKELLEFIN HICBIR GELIRI OZURLU TURKIYE SINIRLARI
YETIMLERINE AIT VEYA EMEKLI DUL VE OLMAYANLARIN MUKELLEFIN ‘U'—R_E:\'NU"'- BURUT
MUAFIYET BELGESI YETIMLERININ EMEKLL BELGELEMESI TAM TE}I—ZK}(IJHLI,I._T i:l: :I{:}WI:;I?]HCI;T\EFTLRJ
ILE BASVURMASI KIMLIK FOTOKOPIS! HALINDE M__[’,",':f;'s’\,frfﬁ:’ﬂt_ﬁ HISSESI OLANLARIN
ILE BASVURMASI BASVURMASI BASVURMASI MUAFIYET FORMU ILE

BASVURMASI
v

MUKELLEFIN MATBU
FORMU DOLDURMASININ
SAGLANMASI

v
FORMUN MUDUR TARAFINDAN
EMLAK SERVISINE
HAVALESININ YAPILMASI

Y
SICIL KONTROLUNUN
YAPILMASI

!

GAYRIMENKUL VE DIGER
INCELEMELERIN
YAPILMASI

: BASVURU
5 SARTLARI H
YERINE
GETIRILDI
Mi?
A\ 4 W

INDIRIM UYGULANMASI INDIRIM UYGULANMAMASI




"

Fatil Giinler

Calisma Ruhsatlarimin Verilmesi Is




SAHISLAR ICIN 2. ve 3. SINIF
GAYRI STHHI
MUESSESELERDEN
ISTENILEN BELGELER:

1.2 adet yeni ¢ekilmig fotograf.

2. Bagvuru formu (Doldurulmasi)

3. Yangin Sondiirme Cihazi Faturas:
4 Bagh bulundugu meslek odas
ydi

S Ustahik belgesi / Satig elemanhg
lgesi fotokopisi (R
ibinden farkh ise noterd
dzlesmeli olacak)

6 Kira kontrati fotokopisi (1 adet)

7. Tapu Fotokopisi

8 Yapt Kullanim izin belgesi

9 Devirlerde eski ruhsat ash ile devir
den ve devir alandan dilekge

10, Alet ve cihazlarin konumunu vj
otor gliglerini gdsterir dlgekli tesi
i¢i yerlesim plani.

ISIRKETLER ICIN 2. ve 3. SINIE
GAYRI SIHH
MUESSESELERDEN

ISTENILEN BELGELER:

I Bagvuru formunun (Doldurulmas)
2 Yangin sondiirme cihazi faturas

3 Ticaret sicil kayd: fotokopisi
4imza sirktsti ve temsil belgesi|
Ffdtokopisi

5.Kira kontrati fotokopisi ( 1adet)
6.Tapu Fotokopisi
7.Yap1 kullanim izin belgesi
8.Devirlerde eski ruhsat ash ile devir
ilekgesi i

9. Alet ve cihazlarin konumunu ve
otor gliglerini gisterir dlgekli tesis
i¢i yerlegim plani.

isyeri Acma Talebinin
Gelmesi

4

Vatandasa Bagvuru Formu ile
istenilen Evraklarin
Verilmesi

v

Vatandasin Basvuru
Formunun Doldurulmasi ve
istenilen Evraklarmn
Tamamlanmasi

v

Tamamlanan Evraklar
Ruhsat Denetim Komisyonun
Giriigiine Sunulmasi

\J

Ruhsat Denetim Komisyonu
Uyelerinin isyerini Kontrolii

Komisyonun
Raporu
Olumlumu ?

ACITKLAMA: Komisyon; isyerlerin
kontrol ederken imar ydniinden yapi
llanim  izin  belgesinin  olu

Imadigimi kontrol edilerek gerekli
isyeri agma kurallarimin meveut olup
Imadigi da kontrol edilir.

ACIKLAMA: [syeri agma v

ahakkuk, Tahsilat, Emlak v

umarataj Servislerinden onaylari

;alisma  ruhsatt  harci  yatirilac
an  Ruhsat ve  Denetim
Midiirlog; Cevre temizlik,|

Gavyri Sihhi Isverleri A¢ma Isletme Ruhsatlarinin Verilmesi Is Akis Semasi

~ ltfaiye
Miidiirliigiinden
Gorilis Almir

Y

Uygun Bulunan
isyerlerinin isyeri
A¢ma ve Calisma

Harcimin Yatirilmasi

A4

isyeri Agma
Ruhsati Tanzim
Edilerek Vatandasa
Verilir




Sthhi Isverleri Acma Isletme Ruhsatlarimm Verilmesi Is Ak

SAHISLAR _ICIN __ISTENILEN

|2 adet yeni ¢ekilmis fotograf.

2. Basvuru formu (Doldurulmasi)

3. Yangm Sondiirme Cihazi Faturasi

4. Bagh bulundugu meslek odas
kaydi

5.Ustalik belgesi / Satig elemanhg
belgesi fotokopisi (R
sahibinden farkli ise noterd
sOzlesmeli olacak)

6.Kira kontrati fotokopisi (1 adet)

7.Tapu Fotokopisi

8.Yap1 Kullamim izin belgesi

9. Devirlerde eski ruhsat ash ile devir
eden ve devir alandan dilekge

SIRKETLER _[CIN _ISTENILEN|

BELGELER:

. Bagvuru formunun (Doldurulmasi)

2 Yangin séndtirme cihazi faturast

3. Ticaret sicil kaydi fotokopisi

4.Imza sirkiisii ve temsil belgesil
fotokopisi

5. Kira kontrati fotokopisi ( ladet)

|6. Tapu Fotokopisi

7.Yap1 kullanim izin belgesi

8 Devirlerde eski ruhsat asli ile devir
dilekgesi

ACIKLAMA: Komisyon; igyerlerini
ontrol ederken imar yoniinden yap
ullamm  izin  belgesinin  olu

Imadigim kontrol edilerek gerekli
isyeri agma kurallarmm mevcut oluy

Imadlg da kontrol edilir.

isyeri Agma Talebinin
Gelmesi

Y

Vatandasa Basvuru Formu ile
istenilen Evraklarn
Verilmesi

h 4

Vatandasin Bagvuru

»| Formunun Doldurulmas ve

istenilen Evraklarin
Tamamlanmasi

v
Tamamlanan Evraklar

Ruhsat Denetim Komisyonun
Goriisiine Sunulmasi

v

at Denetim Komisyonu
Uyel n Isyerini Kontrolii

15 Semasi

Komisyonun
Raporu
Olumlumu ?

E -

itfaiye
Miidiirliigiinden
Goriig Ahimir

Y

ACIKLAMA: [syeri a¢ma v
alisma ruhsati  harcr  yatrilacag
Gelir Midarlugd; Ce

emizlik, Tahakkuk, Tahsilat, Eml

Uygun Bulunan
Isyerlerinin isyeri
A¢ma ve Calisma

Harcimn Yatirilmas:

Su  Tahakkuk ve  Numarataj
Servislerinden onaylari alinir,

Y

isyeri Acma
Ruhsati Tanzim
Edilerek Vatandasa
Verilir




Sihhi Isyerleri A¢ma Isletme Ruhsatlarinin Verilmesi Is Akis Semasi

isyeri Agma Talebinin
Gelmesi
Y

ey tciN ISTENILEN Vatandasa Basvuru Formu ile
;;Ilf? l! 1};{ L Tt istenilen Evraklarin
|2 adet yeni ¢ekilmis fotograf. Verilmesi
2. Bagvuru formu (Doldurulmasi)
3. Yangin Séndtirme Cihazi Faturasi
4.Bagh bulundugu meslek odas \

o Vatandasin Bagvuru

, i "
: E:[:;IT belgf?;ko;f:ils Bﬁau';:‘gl o Formunun Doldurulmas ve

sahibinden farkli ise noterd i istenilen Evraklarin
sozlesmeli olacak) Tamamlanmasi

6. Kira kontrati fotokopisi (1 adet)
7. Tapu Fotokopisi
8. Yapi Kullamim izin belgesi

Y

9 Devirlerde eski ruhsat ash ile devir Tamamlanan Evraklar
den vedlexic aandan dlickee. - Ruhsat Denetim Komisyonun
SIRKETLER _ICIN _ ISTENILEN

BELGELER: Goriigiine Sunulmasi

| Bagvuru formunun (Doldurulmasi)
2. Yangin séndiirme cihazi faturasi .

3. Ticaret sicil kaydi fotokopisi
41mza sirklsit ve temsil belgesif at Denetim Komisyonu
fotokopisi Uyelexipin isyerini Kontrolii

5.Kira kontrati fotokopisi ( ladet)

6. Tapu Fotokopisi

7 Yapi kullamm izin belgesi

8.Devirlerde eski ruhsat asli ile devir
dilekgesi

itfaiye
- K";‘;”o - ¢l Midirliginden
Olumlumu ? Gbrily Ahmr
ACIKLAMA: Komisyon; igyerlerin
ontrol ederken imar yoniinden yap
ullamm  izin  belgesinin  olu
Imadigint kontrol edilerek gerekli
isyeri agma kurallarinin meveut olu, v
Imadig da kontrol edilir, Uygun Bulunan
ACIKLAMA, 'Kmri:'];\;t lmﬁ o sie m\é} isyerlerinin isyeri
isma  ruhsati 1 yatinlacag ,
Ruhsat ~ ve  Denetim HAma V;Cﬁ:lmn
fudirlig;  Cevre  temizli Aranin I e

ahakkuk, Tahsilat, Emlak v
umarataj Servislerinden onaylar

A

isyeri Agma
Ruhsati Tanzim
Edilerek Vatandasa
Verilir




2-Tatil Giinleri Cahisma Ruhsatlarimin Verilmesi Is Akis Semasi




3-Gavri Sthhi Isverleri A

SAHISLAR ICIN 2. ve 3. SINIF
GAYRI SIHHI
MUESSESELERDEN
ISTENILEN BELGELER:

I 2 adet yeni ¢ekilmis fotograf.

2. Bagvuru formu (Doldurulmasi)

Isyeri A¢gma Talebinin
Gelmesi

v

Vatandasa Bagvuru Formu ile
istenilen Evraklarmn
Verilmesi

v

Vatandasin Basvuru

3. Yangin Sondtirme Cihazi Faturas
4Bagh bulundugu meslek odas

S.Ustahk belgesi / Saus elemanlhig
Igesi fotokopisi (Ruhsa
ibinden farkli ise noterden
zlesmeli olacak)

6 Kira kontrati fotokopisi (1 adet)
7 Tapu Fotokopisi

8 Yap1 Kullanim izin belgesi

9 Devirlerde eski ruhsat asli ile devir
den ve devir alandan dilekge

10, Alet ve cihazlarin konumunu v
otor giiglerini gosterir dlgekli tesi
igi yerlesim plani.

SIRKETLER iCIN 2. ve 3. SINIF
GAYRI SIHH
MUESSESELERDEN

iISTENILEN BELGELER:

! Bagvuru formunun (Doldurulmasi)

2 Yangin sond(irme cihazi faturasi

3 Ticaret sicil kayd: fotokopisi

41mza sirkiisti ve temsil belgesi|

{fotokopisi

5 Kira kontrati fotokopisi ( ladet)

6.Tapu Fotokopisi

7.Yapt kullanim izin belgesi

8 Devirlerde eski ruhsat ash ile devir
ilekgesi

9. Alet ve cihazlarin konumunu v
otor gii¢lerini gosterir dlgekli tesi:I

i¢i yerlesim plani.

. Formunun Doldurulmasi ve
istenilen Evraklarin
Tamamlanmasi

Y

Tamamlanan Evraklar
Ruhsat Denetim Komisyonun
Goriigiine Sunulmasi

Y

Ruhsat Denetim Komisyonu
Uyelerinin isyerini Kontrolii

Komisyonun
Raporu
Olumlumu ?

ACIKLAMA: Komisyon; igyerlerini
ntrol ederken imar ybntinden vapi
llanim  izin  belgesinin  olu
Imadigint kontrol edilerek gerekli
isyeri agma kurallarinin meveut olu
Imadig da kontrol edilir.

. Isyeri agma ve
alisma ruhsati  harc  yatinlacag
Ruhsat  ve Dcnetiml

umarataj Servislerinden onayl

‘ma Isletme Ruhsatlarinin Verilmesi |5

Akis Semasi

E—-»

itfaiye
Miidiirliigiinden
Goriis Almir

W

Uygun Bulunan
isyerlerinin Isyeri
Ag¢ma ve Calisma

Harcinin Yatirilmasi

Y

isyeri Agma
Ruhsati Tanzim
Edilerek Vatandasa

Verilir




4-Umuma Acik Istirahat ve Eglence Yerleri Agma Isletme Ruhsatlarinm Verilmesi Is Akas

SAHISLARDA ISTENILEN
BELGELER:

1. 2 adet yeni gekilmis fotograf.

2. Bagvuru formu (Doldurulmast)

3. Yangin Sondiirme Cihaz Faturasi
4 Bagl  bulundugu meslek odas
tkaydi

5. Esnaf Sicil kaydi fotokopisi
5.Ustalik belgesi / Satig elemanhg’:j

lgesi fotokopisi (Ruhsa
ahibinden farkli ise noterde
dzlesmeli olacak)

6 Kimlik fotokopisi (1 adet)
7.Ikametgah ilmiihaberi

d.Saghk Raporu

9.Adli sicil kaydi (Sicil kayd: olanlar
aveiliktan  mahkeme  dékiimiini
min etmelidirler)

10.Belediyemiz tarafindan tahkika
igin  kolluk  kuvvetlerine  goriig
rulacak.

|| Kira kontrati fotokopisi

12 Tapu fotokopisi

13 Yapi kullanim izin belgesi

|4 Devirlerde eski ruhsat asl ile]

evir dilekgesi
15 Isyerinde devamli bulunmayanlar
esul midiir atamak zorundadir

SIRKETLERDEN ISTENILEN
BELGELER:

I Bagvuru formunun (Doldurulmast)
2 Yangin soéndiirme cihaz faturasi

3. Ticaret sicil kayd: fotokopisi
4imza sirkistt ve temsil belgesi
{fotokopisi

5. Kira kontrati fotokopisi ( ladet)
6.Tapu Fotokopisi

7.Yap1 kullanim izin belgesi
8.Devirlerde eski ruhsat asl ile devir
dilekgesi
9. Sirketler isyerine mesul miidiir
jatamak zorundadir

Semasi
r_ N
isyeri Agma Talebinin
Gelmesi MESUL MUDURLUK _ICIN
E J  [ISTENEN EVRAKLAR:

v

Vatandasa Bagvuru Formu ile
istenilen Evraklarmm
Verilmesi

Y

Vatandagin Basvuru

> Formunun Doldurulmas: ve
istenilen Evraklarmm
Tamamlanmasi

Y

Tamamlanan Evraklar
Ruhsat Denetim Komisyonun
Gaoriisiine Sunulmasi

Y

Ruhsat Denetim Komisyonu
Uyelerinin isyerini Kontrolii

l

| Noter onayli Mesul Miidurlik]
stzlesmesi

2. Ruhsat Fotokopisi

3. Kimlik Fotokopisi

4 Fotograf (1 Adet)

alisma ruhsati  harct yannlacagl
Ruhsat  ve
; Cevre termzh

Komi itfaiye Miid. ve
o Emniyet il
£ Bapom E™ Midiirligind
Olumlumu ? §inen
Giriis Ahmir
\ 4
Uygun Bulunan
ACIKLAMA: Komisyon; igyerlerini isyerlerinin isyeri
ontrol ederken imar yoniinden yap A¢ma ve Calisma
ullamm  izin  belgesinin  olu Harcimin Yatirilmasi
lmad:gm: kontrol edilerek gerekli
isyeri agma kurallarinin meveut olu &
Imadi@i da kontrol edilir. ~
u siireg icinde Emniyet I 1gyeri Ac¢ma
dtrligiinden uygun gorils alinir, Rahsats Tatizin
Edilerek Vatandasa
ACIKLAMA: lIsyeri agma ve b




5-Ruhsat Yenileme [5 Akis Semasi

Ruhsat Yenileme Talebinin
Gelmesi

A4

Kayith isyerinin Dosyasinin
Kontrolii

v

Ruhsath isyerinin yerinde
giriilmesi

Ag¢ma isletme Ruhsati
islemleri ile yeni E
ruhsatlandirma yapihir

Edres ve igin nevi
degisikligi var ma ?

H

!

Vatandas Ruhsat harcinin
yatirilmasi igin Gelir
Miidiirliigiine Yonlendirilir

v

Yeni Ruhsat Tanzim
edilerek verilir




6-Isveri Denetimi Is Akas !

Gelen sikayetler ile yapilan
denetimler

Y

Sozlii ve yazih sikayetlerin
gelmesi

\ 4

Denetim kontrol
memurlarmn isyerini
kontrole gitmesi

Ruhsati var mi?

=t |

v

[ Rutin denetimlerin ]

Y

Haftanin planladigimiz 3
giiniinde rutin denetimler
yapihr

A4

Ruhsatsiz isyerleri tespit
edilir

Y

Ruhsatsiz ¢aligan isyerlerinin
ruhsat almalar belirli bir
siire verilerek uyar yapihr

v

Ruhsat islemlerini
Rubsatu varsa highir tamamlanmasi igin 10
Blem yapimez giin siire verilir

2. kontrolde hala ruhsat
alinmanmgsa tutanak tanzim
edilerek Belediye enciimenine

Ruhsat islemleri
tamamlandi i ?

E
l i
Ruhsati varsa hicbir Tutanak Tutularak
islem yapilmaz Belediye Enciimenine
yazi yazilir

=

Enciimen kararn
dogrultusunda iglem

yapihr

ediye Enciimeninden ¢ikan karar dogrultusunda Ticaretten men ya da para cezasi verilir. Men cezasi verildigind

ACIKLAMA:
Bel
syeri miihiirlenir.




isyeri Denetimi Is Akis Semasi

Gelen sikayetler ile yapilan Rutin denetimlerin
denetimler
\ 4 Y
Sozlii ve yazih sikayetlerin Haftanmn planladigimiz 3
gelmesi giiniinde rutin denetimler
yapilir
v v
Denetim kontrol Ruhsatsiz isyerleri tespit
memurlarimn isyerini edilir
kontrole gitmesi

A

Ruhsatsiz ¢alisan isyerlerinin

Ruhsati var m? ruhsat almalari belirli bir
siire verilerek uyari yapihr
E
|_ H
Y
A4 2. kontrolde hala ruhsat
ead; Ruhsat islemlerini alinmamigsa tutanak tanzim
Ruhsati varsa higbir tamm]ani;m icin 10 edilerck Belediye enciimenine
islem yapilmaz S sive varilis

Enciimen karar
dogrultusunda islem
yapilir

Rubhsat islemleri
tamamlandi nmm ?

E

l i
Ruhsati varsa hicbir Tutanak Tutularak
islem yapilmaz Belediye Enciimenine

yazi yazihr

Belediye Enciimeninden gikan karar dogrultusunda Ticaretten men ya da para cezasi verilir. Men cezasi verildigind,

ACIKLAMA:
isyeri mithiirlenir.




Ruhsat Yenileme Is Akis Semasi

Ruhsat Yenileme Talebinin
Gelmesi

\4

Kayith igyerinin Dosyasinin
Kontrolii

v

Ruhsath isyerinin yerinde
goriilmesi

A¢ma isletme Ruhsati
islemleri ile yeni E
ruhsatlandirma yapihr

Edres ve isin nevi
degisikligi var m ?

H

!

Vatandas Ruhsat harcimin
yatirllmasi igin Gelir
Miidiirliigiine Yénlendirilir

Y

Yeni Ruhsat Tanzim
edilerek verilir




Umuma Acik Istirahat ve E

slence Yerleri Acma Isletme Ruhsatlarimin Verilmesi I

SAHISLARDA ISTENILEN
BELGELER:

I. 2 adet yeni ¢ekilmig fotograf.

2. Bagvuru formu (Doldurulmasi)

3. Yangm Sondiirme Cihazi Faturast
4Bagh  bulundugu meslek odasi
ikaydt

5. Esnaf Sicil kaydi fotokopisi
SUstalik belgesi / Satig elemanllgﬂ

lgesi fotokopisi (Ruhsa
ahibinden farkli ise noterde
dzlesmeli olacak)
6 Kimlik fotokopisi (1 adet)
7 Ikametgah ilmithaberi
8 Saglk Raporu

isyeri A¢gma Talebinin
Gelmesi

Akis Semasi

MESUL MUDURLUK ICIN
ISTENEN EVRAKLAR:

v

Vatandasa Basvuru Formu ile

istenilen Evraklarin
Verilmesi

v

Vatandasin Bagvuru
Formunun Doldurulmas: ve
istenilen Evraklarin
Tamamlanmas:

Y

Ruhsat Denetim Komisyonun

Tamamlanan Evraklar

Goriigiine Sunulmasi

Y

9 Adli sicil kaydi (Sicil kaydi olanlar

Saveiliktan mahkeme  dokiimiin
min etmelidirler)

|0 Belediyemiz tarafindan tahkik

igin  kolluk  Kkuvvetlerine  gorii
rulacak.

|1 Kira kontrat fotokopisi

|7 Tapu fotokopisi

13 Yapt kullamm izin belgesi

evir dilekgesi
15 Isyerinde devamli bulunmayanlar
esul midtr atamak zorundadir

SIRKETLERDEN iSTENILEN
BELGELER:

| Bagvuru formunun (Doldurulmasi)
2 Yangin sondtiirme cihazi faturasi
3 Ticaret sicil kaydi fotokopisi

{fotokopisi

5 Kira kontrati fotokopisi ( 1adet)

6. Tapu Fotokopisi

7 Yapi kullanim izin belgesi

8. Devirlerde eski ruhsat asli ile devir
ilekgesi

Y. Sirketler isyerine mesul miidiir
tamak zorundadir

Ruhsat Denetim Komisyonu
Uyelerinin isyerini Kontrolii

14 Devirlerde eski ruhsat ashi ilel

4imza sirkiist ve temsil belgesi|

| Noter onayli Mesul Miidiirlik!
stzlesmesi

2. Ruhsat Fotokopisi

1 Kimlik Fotokopisi

4 Fotograf (1 Adet)

¢alisma ruhsati harct yatrilacagi
an  Ruhsat ve  Denetim
idtrlugi; Cevre temizli
ahakkuk, Tahsilat, Emlak
umarataj Servislerinden onayl

Kordesitan itfaiye Miid. ve
Y Emniyet il
Raporu E™®
Oiamlasn Miidiirliigiinden
Goriis Ahmir
v
Uygun Bulunan
ACIKLAMA: Komisyon; igyerlerini i;yerlerinin lsyeri
ontrol ederken imar yoniinden yapt Agma ve Calisma
llamm  izin  belgesinin  olu Harcimin Yatirilmas:
Imadigini kontrol edilerek gerekli
isyeri agma kurallarinin mevcut ol v
Imadigr da kontrol edilir. ~\
u streg iginde Emniyet il 1syeri A¢ma
tidtirltigtinden uygun gorils alinir. Ruhiats Tanzhi
Edilerek Vatandasa
ACIKLAMA: lsyeri agma v L J




