YAZI iSLERI MUDURLUGU

ALTINORDU BELEDiyEsi ENCUMEN CALISMALARINA AiT
IS AKIS SEMASI

ENCUMENCE GORUSULMESI
GEREKEN VE BASKANIN
HAVALE ETTIGi, BIRIMLERDEN
GELEN TALEPLERIN GUNDEME
ALINARAK ENCUMENE
SUNULMASI

ENCUMEN DEFTERINEDE
YAZILMI§ OLAN KARAR
BILGILERININ

BILGISAYAR ORTAMINDA
YAZILMASI VE ALINAN
ENCUMEN KARAR
CIKTILARININ BASKAN VE
UYELERE IMZALATILMASI

|

ALINAN KARARLARDAN
GEREKTIGI KADAR
COGALTILARAK “ASLI
GIBIDIR” YAPILARAK
iLGILI MUDURLUKLERE
GONDERILMESI

ENCUMEN KARARLARININ
ASILLARININ ARSIVLENMESI
VE BILGISAYAR ORTAMINDA
ENCUMEN KARAR

DEFTERININ YAZILMASI




ALTINORDU BELEDIYESIi MECLIS CALISMALARINA AiT
iS AKIS SEMASI

MECLISCE GORUSULMESI
GEREKENVE BASKANIN
HAVALE ETTIGI, BIRIMLERDEN
GELEN TALEPLERIN GUNDEME
ALINARAK GUNDEMIN
OLUSTURULMASI

MECLIS MECLIS GUNDEMI ILE
GUNDEMININ TOPLANTI ZAMANI VE
ILAN YAPILMASI TOPLANTI YERININ
UYELERE TEBLIGININ
YAPILMASI

MECLIS
TOPLANTISININ
GERCEKLESMESI

MECLISTE YAPILAN
GORUSMELERIN
TUTANAGI ILE ALINAN
KARARLARA AIT
BELGE VE KAYITLARIN
(SES-GORUNTU) YAZI
iSLERI MUDURLUGUNE
VERILMESI

BELGE VE KAYITLARIN
DESIFRE EDILEREK
TUTANAK VE KARAR
HALINE GETIRILMESI
VE MECLIS BASKANI
ILE KATIP UYELERE
IMZALATILMASI

ONAYLANAN MECLIS
MECLIS TUTANAK VE
TUTANAKLARININ KARARLARIN ALTINORDU
ILANININ KAYMAKAMLIGINA 7
YAPILMASI (YEDI) GUN ICINDE ONAY
ICIN TESLIMININ
YAPILMASI

ALTINORDU
KAYMAKAMLIGINCA
TASTIKI YAPILDIKTAN
SONRA, KARARLARIN
ILGILI MUDURLUKLERE
GONDERILMESI

MECLIS TUTANAKLARININ
BILGISAYAR ORTAMINDA
KARAR DEFTERINE

YAZILARAK, KARARLARIN VE
TUTANAGIN ARSIVLENMESI




ALTINORDU BELEDIYESI EVRAK KAYIT iSLEMLERINA AT

iS AKIS SEMASI

GELEN - GIDEN EVRAK KAYIT

KURULUSLARDAN
GELEN EVRAKLAR

GELEN EVRAKLAR

ISLEMLERIMiZ
GELEN DILEKCELERIN
ILGILI MUDURLUKLERE
HAVALESI YAPILIP ,
KAMU KURUM VE KURUM ICINDEN BILGISAYAR ORTAMINDA

KAYITLARA GIRILEREK
NUMARALANMASI ILE
YINE ILGILILERINE EBYS
UZERINDEN
GONDERILMESI

GELEN EVRAKLARIN
ILGILILERINE HAVALESI
YAPILIP KAYITLARA
GIRILEREK EBYS
UZERINDEN
NUMARALANDIRILARAK
ILGILILERINE YINE EBYS
UZERINDEN UASTIRILMASI

MUDURLUGUMUZE AIT
OLAN EVRAGIN SISTEM
UZERINDEN KABULU
YAPILIP, GEREKLI
ISLEMLERIN
YAPILMASINDAN SONRA
CEVABI YAZISININ
YAZILMASI YADA
ARSIVLENMESI YAPILIR.

GIDEN EVRAKLAR
SISTEM UZERINDEN
ALINDIKTAN SONRA
ILGILILERINE ZIMMETLE

GELEN GIZLI EVRAKLAR
MANUEL OLARAK
KAYITI YAPILIP SAYISI
VERILDIKTEN SONRA,

VEYA POSTA ZIMMETLE ILGILI
MARIFETIYLE MUDURLUKLERE
ULASTIRILIR. KAPALI ZARF

ORTAMINDA VERILIR.




