ZABITA MUDURLUGU

ENCUMEN KARARLARI TAKIP VE UYGULAMA i$ AKIS SEMALARI

Enciumen kararinin gelmesi

¢

Encimen kararinin ilgili gahsa teblig edilmesi igin kayit
zimmet defterine kayit edilmesi ve ilgili ekibe verilmesi

v

Enciimen kararinin ilgili ahsa teblig edilmesi

v

SURELI KARAR

l

Sure sonunda kararda belirtilen
hususlarin kontrol edilmesi

4 v

Itiraz stresi
sonunda itiraz
var m?

Enclimen kararinin
tard

TICARET VE SANATTAN —

l MEN

Itiraz sGresinin beklenmesi

Itiraz siresinin beklenmesi

Yapilan kontrolde
encumen kararina
aykir husus var
mi?

Itiraz igin vatandagin

mahkemeye
yoénlendirilmesi H

v

Is yerinde gerekli givenlik )
— tedbirlerinin alinmasi Tutanak diizenlenerek tekrar Kontrolun tamamlanmas) ve
enciimene génderilmesi madarlage bilgi verilmesi

Is yerinin giriglerinin
miharlenmesi

%

Kapatma tutanaginin
hazirlaniimasi ve imzalanmasi

v

Kapatma tutanaginin bir
nashasinin ilgiliye verilmesi

v

ligilinin kapatma
tutanagini
tebelligtnden

H —— [ Kapatma tutanaginin bir nishasinin
ilgiliye verilmesi

E
v

Mahalle muhtarinin olay yerine
davet edilerek imzasinin alinmasi



iDARI YAPTIRIM KARAR TUTANAGI DUZENLENMESI i$ AKIS SEMASI

ZABITA MUDURLUGUNE GELEN HALK DANISMA MERKEZINE GELEN
YAPILAN GENEL KONTROLDE ) C SIKAYETLER ) SIKAYETLER

Islenen kabahat fiilinin tespit edilmesi

L2

Kabahat fiilini igleyenle ilgili bilgilerin tespit edilmesi

v

Ihlal edilen sugun kanun, yénetmelik ve Altinordu Belediyesi Zabita Madurugu Maktu Ceza
Talimnamesinin ilgili maddesinin tespit edilmesi

v

Kabahatin iglendigi yer, tarih ve saatin tespit edilmesi

v

Kabahatle ilgili delillerin tespit edilmesi

v

Islenen kabahatin para cezasinin miktarinin tespit edilmesi

—

Kabahati igleyenin imzasinin alinmasi

v

Idari yaptinm karar tutanagdinin zabita personelleri tarafindan imzalanmasi

¥

|dari yaptinm karar tutanaginin bir nushasinin kabahati igleyene verimesi

v

Kabahati igleyene 15 gun igerisinde Sulh Ceza Mahkemesine dava agabileceginin
bildiriimesi

v

Kabahat kargiligi uygulunan cezanin 15 gin igerisinde 6denmesi halinde 4/3'ini
odeyeceginin bildiriimesi

v

Idari yaptiim karar tutanaginin idari yaptinim karar defterine islenmesi ve defter sira
numarasinin id. Yap. Kar. Tutanagina iglenmesi

v

15 gunlik yasal strenin beklenmesi

H-—

Odeme yapildi mi?

Idari yaptirim karar tutanaginin Idari yaptinm karar tutanaginin tahsil
dosyalanmasi edilmek (izere Ruhsat Denetim MudUrlagune
goénderilmesi




OLCU VE TARTI ALETLERI iLE ILGILI MUAYANE iISLEMLERININ YAPILMASI, SIKAYETLERIN
DEGERLENDIRILMESI VE ANi KONTROL YAPILMASI i$ AKIS SEMASI

OCAK VE SUBAT AYLARINDA ZABITA EKIPLERININ

OLCU VE TARTI ALETLERININ KONTROL ETMESI
BEYANININ ALINMASI

4

DANISMA MERKEZLERINE
YAPILARAK NiSAN AYI
iTIBARIYLE MUAYENE GUNU ﬂ
VERILMESI
YERINDE MUAYENE
ﬂ YAPILMASI
MAYIS AYININ 1. VE 2.
“AFTAS! ICINDE GRUBA
BAGLI BELEDIVELERE o ﬂ
VALILIK TARAFINDAN C: MUAYENE GUNUNDE
ONAYLI GEZIi PROGRAMI MUAYENENIN YAPILMASI
KAPSAMINDA
DENETIMLERIN YAPILMASI TARTI
DAMGALI MI?
OLCU VE TARTI E OLCU VE TARTI ALETI
ALETI <:| HATA PAYI SINIRLARI
DOGRU E -
KONTROLUN
TARTIYOR =
Hﬂ SONLANDIRILMASI
OLCU VE TARTI ALETI H
. iPTAL EDILIR ﬂ
TUTANAK TUTULMASI
TANZIM EDILEN
TUTANAGIN ENCUMENE
GONDERILMESI
VEYAHUT AY SONUNDA TANZIM
EDILEN TUM TUTANAKLARIN UST
YAZI iLE BIRLIKTE SANAYi TICARET
iL MUDURLUGUNE
GONDERILMESI
ACIKLAMA:
- Nisan ayi icerisinde damgalama islemi gerceklestirilirken alinan harglar Belediyemiz tarafindan tahsil
edilir.

- Valilik tarafindan onayli gezi programi kapsaminda gruba baglh belediyelerin denetimi esnasindaki
harglar gidilen Belediye tarafindan tahsil edilir.
-Gorevli memur her ay sonu yapmis oldugu faaliyetleri yazil olarak Sanayi ve Ticaret Bakanhigina bildirir.



TUTANAK TUTMA i$ AKIS SEMASI

Sikayet Uizerine gidilen kontroller Yapilan genel kontroller sonucu gerek
sonucu gerek goriiimesi gorilmesi

4

Sug isleyenin kimlik bilgilerinin tespit
edilmesi

Yaptigi isin tespit edilmesi

y

Suglunun ikamet veya isyeri adresinin
tespit edilmesi

‘

Sugun islendigi adresin tespit edilmesi

.

Sugun islendigi zamanin gin, ay, yil ve
saat olarak belirtiimesi

!

Sugla ilgili kanun ve yénetmelik
maddelerinin meclis ve enctimen
kararinin tespit edilerek belirlenmesi

!

Sugun mahiyetinin kisa ve 6z olarak
belirtiimesi

!

Tazmin edilen tutanagin imzalanmasi

‘

Sugu isleyenin tutanagl imzalamasi ve
bir nishasinin veriimesi

!

Tanzim edilen tutanagin ilgili amire
veya komisere teslim ediimesi




TUTANAK KAYIT iSLEMI iS AKIS SEMASI

ilgili Amir ve Komiserden
tutanagin islem yapilmak
lizere Zabita Kalemine
gelmesi

v

2 Gunlik itiraz stresinin
beklenmesi

!

Itiraz varsa dilekgesinin
E enctimene gonderilecek
evraklara eklenmesi

Tutanagin Zabita mudurt
tarafindan imzalanarak
enciimene havalesi

A

v

Tutanak evraklarinin Gelen-
Giden evrak kayit defterine
kayit edilmesi

!

Evrakin kayit zimmet defteri ile
yazl isleri mudurlugune
gonderilmesi

v

Cikan encuimen kararinin gelen
giden evrak kayit defterine kayit
edilmesi

!

Enctimen kararinin kayit
zimmet defteri ile ilgili amir ve
komisere teslim edilmesi

Enctimen kararinin teblig
iimuhaberinin hazirlanmasi

Enctimen kararinin sugu
isleyene teblig edilmesi



SIKAYET DEGERLENDIRME VE iZLEM i$ AKIS SEMASI

Zabita Midurligine gelen Halk Danisma Merkezine gelen
sikayetler sikayetler

v

Sikayet konusunun
degerlendiriimesi

l

Sikayet zabita ile

ikayetin ilgili birime
i A “=H igili mi?

bildiriimesi

Sikayetin ilgili ekibe
bildirilmesi

l

Sikayetin yerinde
incelenmesi

Sire verilmis ise stre
sonunda kontroli
vapilmasi

Yapilan kontrolin
sonucunu bir yazi ile
mudurlude bildiriimesi

Sikayetciye yapilan
islemlerle ilgili bilgi
veriimesi




PAZAR YERLERI KONTROL i$ AKIS SEMASI

PAZAR YERINE KONTROL iGiN
GIDILMESI

v |

Satilan gida maddelerinin
H — kontrol dilmesi

Pazarda faaliyet gosteren

esnaflar Pazar yerlesim
planina gore yerlesmis mi?
E
Satisa sunus .
AcGIk bigimi Ambalajl
Altinordu bel. Zab. Mid. —
Pazarda faaliyet gésteren - Maktu ceza
esnaflarin Pazar yerinde talimatnamesinin ilgili mad.
kullandiklari gemsiye ve tente st Gore idari yaptirim karar -
gibi malzemelerini Pazar E tutanagi (ceza yaziimasi) Gida maddelerinin Uretim izini var
yerinin zeminini bozacak satigtan men m?
sekilde mi cakmiglar edilmesi
H Satiga devam Uretim tarihi var
* Altinordu bel. Zab, Mid. ediyorsa m?
> Maktu ceza
talimatnamesinin ilgili mad.
" Gore tutanak tutulmasi
Pazarin agiima-kapanma gin
ve saatlerine uyuluyor mu? H == Son kullanma
tarihi gegmig
mi?
E
|
Pazarda faaliyet gosteren E
esnaflar Pazar igerisinde mal E l

koymaya ait yerler digina ve
yollar (izerine urtn koyup isgal
edilmis mi?

Gida maddelerinin geregi
yapilmak (zere el konularak
H tutanak tanzim edilmesi

Yas sebze ve meyve l
H -» ticaretinin dizenlenmesi ve
toptanci halleri hakkinda

Satiga sunulan sebze ve
meyvelerin hal gikig faturalarn
var m? (hal madarlagu

ekipleriyle birlikte) kanun hukminde Gida maddelerinin tutanakla
kararnameye gére tutanak birlkte Belediye Veteriner Doktoru
duzenlenmesi ve gida kontrol mithendisine

kontrol ettirilmesi

4077 Tuketicinin korunmasi
H =% | hakkinda kanuna gére tutanak
duzenlenmesi Veteriner doktoru ve gida kontrol
mihendisinin vermig oldugu
imhasi uygundur raporu ile birlikte
gida maddelerinin imha edilmesi

Satiga sunulan UrGnlerin fiyat
etiketleri var mi?

e "

Kontroliin Sonlandmlmam/ ’TC

S




ISYERI KONTROL i$ AKIS SEMASI

Isyerine kontrole gidilmesi >

Isyeri hakkinda sikayette bulunulmasi
(izerine kontrole gidilmesi

v

isyeri agma ruhsat) faaliyet
gosteren kisi veya sirkete mi ait

E

yeterli mi?

Isyerinde caliganlarin saglik
karneleri var mi?

Isyerinde caliganlarin saglhk
karneleri vizeli mi?

Isyerinde caliganlar ig kiyafeti
giyiyorlar mi?

Igyerinde agizi kapali ¢op bidonu
var mi?

RISRSPIRECY . AR

T8I uygun yangin séndirme
cihazi var mi? Ve periyodik

H—

Isyeri agma igletme ruhsati J —
faaliyet gosterilen adresle ayni
Igyeri umumi temizligi ve duzeni H

R . (=

Ecza dolabi var mi? Ve iginde
ilkyardim malzemeleri var m1?

9207 sayili igyeri agma

> isletme yonetmeligine gore
tutanak diizenlenmesi
H Isyeri noksanliklarinin teftis

defterine iglenmesi

E
v

Noksanlklarin giderilmesi
icin teftis defterine iglenerek
7 gln stre verilmesi

}
|

E

v

Verilen sirenin sonunda
kontrole gidiimesi

E

v

o Y . TR S

Noksanliklar tamamlanmig

m?

E

v

Teftis defterini isleyip
kontrolil tamamlamak

H—' idari yaptirim karar tutanagi (Ceza
yazilmasi)
Altinordu Bel.Zab.M(d. Maktu ceza
H—p|  talimatnamesinin ilgili mad. Gore

—

Pazar glinim(1? Hafta tatil ruhsati
var m?

H

Altinordu Bel.Zab.Mid. Maktu ceza
talimatnamesinin ilgili mad. Gore

Tutanak tutulmasi

394 Sayili hafta tatil kanununa
gore tutanak diizenlenmesi




